Fundusze Europejskie

Punkt dla Przyrody

Program warsztatu
Biatowieza
Hotel ,Biatowieski”*** Conference, Wellness & SPA
ul. Stoczek 218 B, 17-230 Biatowieza

Raportowanie w projekcie unijnym w kontekscie zapiséw umowy o dofinansowanie - postep
rzeczowy, wydatkowanie srodkéw, zasady horyzontalne, informacja i promocja
03.03.2026

Rozpoczecie warsztatu 09:00 — 09:15

e Powitanie uczestnikéw
e Przedstawienie celu i planu warsztatu
e Omoéwienie formuty pracy (czes¢ wyktadowa + warsztat praktyczny)

Blok I: Umowa o dofinansowanie jako podstawa raportowania 09:15 - 10:30

1. Struktura umowy o dofinansowanie
e (Czesc¢ gtéwna i zatgczniki (harmonogram, budzet, wskazniki)
e Wytyczne i regulaminy jako integralna cze$¢ umowy
e Najwazniejsze zapisy umowy o dofinansowanie na jakie nalezy
zwrdci¢ uwage przy rozliczaniu projektu
2. Kluczowe zapisy wptywajace na raportowanie:
e  Okres kwalifikowalnosci
e Harmonogram ptatnosci
e Wskazniki produktu i rezultatu
e Zasady zmian w projekcie
e Kontrola i archiwizacja dokumentow

Przerwa 10:30 - 10:45

Blok Il: Raportowanie postepu rzeczowego i finansowego 10:45 - 12:00

1. Co to jest postep rzeczowy? (realizacja zadan, osigganie wskaznikow,
zgodnosé z harmonogramem)
e Jak opisywac dziatania? (jezyk faktéw vs jezyk deklaratywny,
spéjnos¢ z wnioskiem o dofinansowanie, powigzanie z budzetem)
e Wskazniki (dokumentowanie osiggniecia wskaznikéw, problemy z
realizacjg wskaznikow, korekty i aktualizacje)
e Opisy problemoéw i dziatan naprawczych
2. Wydatkowanie srodkdw i raport finansowy:

e Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw (zgodnosc¢ z budzetem,
niezbednosc i racjonalnos¢, poniesienie i zaptata, dokumentowanie
wydatkow)

e Najczestsze btedy finansowe (wydatki poza okresem
kwalifikowalnosci, zmiany bez aneksu, nieprawidtowe opisy
ksiegowe, brak powigzania z zadaniem)

e Spadjnosé czesci finansowej z czescig rzeczowa

e Korekty finansowe — kiedy i dlaczego?

Cwiczenie:

Ocena kwalifikowalnosci 5 przyktadowych wydatkow

Przerwa obiadowa 12:00 -12:30
Blol.< lll Zasady horyzontalne w raportowaniu, Informacja i promocja 12:30 — 14:15
projektu
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e Jak raportowad realne dziatania?

e Dostepnos¢ dla osdb z niepetnosprawnosciami
2. Zré6wnowazony rozwaj

e Dziatania proekologiczne

e Racjonalne gospodarowanie zasobami
3. Zasada réwnosci kobiet i meiczyzn

e  Wskazniki

e Dziatania wyréwnawcze
4. Najczestsze biedy:

¢ Kopiowanie zapiséw z wniosku

e Brak dowodow realizacji

Cwiczenie:
Ocena poprawnosci opisu realizacji zasad horyzontalnych.

INFORMACIJA | PROMOCIA PROJEKTU
1. Obowiazki wynikajgce z umowy i wytycznych
e Oznaczenia dokumentéw
e Stronainternetowa
e Tablice i plakaty
e Wydarzenia
2. Logotypy i obowigzkowe formuty
3. Dokumentowanie dziatan promocyjnych
e Zdjecia
e Zrzuty ekrandéw
e Materiaty drukowane
4. Konsekwencje nieprawidtowosci

Cwiczenie:
Analiza przyktadowej kontroli projektu — btedy promocyjne

Uczestnicy pracuja na przyktadach przygotowanych przez prowadzacego
mozliwa praca indywidualna lub w matych grupach)

Przerwa

14:15-14:30

Podsumowanie i sesja pytan

14:30 — 15:00

Podsumowanie i sesja pytan
e Najwazniejsze wnioski z warsztatu
Najczestsze btedy
Dobre praktyki
Zakonczenie warsztatow

Prowadzacy:

Pawet Iwanek — Absolwent Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie z ponad 18 letnim
doswiadczeniem w rozliczaniu i zarzgdzaniu projektami dofinansowanymi ze srodkéw UE (w tym

w projektach infrastrukturalnych, edukacyjnych i dotyczgcych ochrony przyrody). Cztonek Zarzadu
spotki Swiadczacej ustugi profesjonalnego doradztwa w zakresie pozyskiwania i rozliczania projektéow

wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych. Posiada doswiadczenie w ocenie merytorycznej
projektéw wspoétfinansowanych ze srodkédw UE, rozliczaniu projektdw, audytach i kontrolach

projektow oraz w prowadzeniu szkoler / webinaréw zwigzanych z tematyka funduszy UE. Ekspert

wspdtpracujacy z Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych.
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