Webinar: ,Jak napisa¢ dobry wniosek o dofinansowanie”

webinar bezptatny, wspétfinansowany z Funduszy UE oraz budzetu RP w ramach projektu Centrum
2 6 . O 6 . 2 O 2 5 I. Wsparcia Beneficjenta (CWB) — punkt informacyjno-doradczy dla podmiotéw ubiegajqcych sie o Srodki
na finansowanie dziatan z zakresu ochrony bioréznorodnosci w PF 2021-2027
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PROGRAM:

10:00 — 10:15: Wprowadzenie do tematu: znaczenie poprawnie przygotowanego wniosku
10:15 - 11:30 Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o dofinansowanie

a) Okreslenie celu projektu — jak formutowac cele

b) Planowane dziatania — jak opisac je jasno i logicznie

c) Oczekiwane rezultaty — jak pokazac efektywnos¢ i trwatosé projektu

d) Budzet - jak poprawnie skonstruowac budzet i uzasadnic koszty

11:30 - 11:45 Przerwa

11:45 - 13:00 Blok II: Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

a) Jakanalizowad regulaminy konkurséw, kryteria oceny i wymagane zatgczniki

b) Wskazéwki dotyczgce spdjnosci miedzy dokumentacjq a trescig wniosku

c¢) Najczestsze btedy formalne i merytoryczne we wnioskach

d) Praktyczne podejscie do planowania projektu zgodnie z wytycznymi instytucji
finansujgcych

13:00 - 13:15 Przerwa

13:15 — 14:30 Blok lll: Generator wnioskow i przygotowanie czesci aplikacyjnych

a) Omodwienie dziatania generatoréw wnioskéw (m.in. generatoréw na platformach
krajowych i unijnych)

b) Sporzadzanie czesci merytorycznej — jak uzasadniaé potrzeby, cele i dziatania

c) Sporzadzanie czesci finansowej — logika budzetu i zgodnos$c¢ z planem dziatan

d) Praktyczne wskazéwki dotyczgce zatgcznikdw, harmonogramu i wskaznikéw projektu

14:30 — 14:45 Przerwa

14:45 — 15:00 Podsumowanie i sesja Q&A

a) Kluczowe wnioski ze szkolenia

b) Odpowiedzi na pytania uczestnikow
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Znaczenie poprawnie przygotowanego wniosku

Kluczowe elementy skutecznego wniosku o dofinansowanie

Dobrze przygotowany wniosek o dofinansowanie ma kluczowe znaczenie dla catego
cyklu zycia projektu, poczagwszy od momentu jego oceny, przez realizacje, az po
rozliczenie i trwatos¢ efektéw. Oto najwazniejsze aspekty, ktére pokazujg jego
znaczenie:

1. Decyduje o przyznaniu srodkéw

Whniosek to podstawowe narzedzie, na podstawie ktérego instytucja finansujgca ocenia
projekt pod wzgledem jego zasadnosci, wykonalnosci i zgodnosci z celami programu.
Nawet najbardziej wartosciowy pomyst moze zostac¢ odrzucony, jesli zostanie
przedstawiony w sposéb nieczytelny, niespdjny lub niezgodny z dokumentacja
konkursowa.

2. Wyznacza kierunki dziatan

Dobrze skonstruowany wniosek petni funkcje mapy drogowej dla zespotu
projektowego. Jasno okreslone cele, dziatania, harmonogram i wskazniki umozliwiajg
sprawng realizacje projektu, minimalizujgc ryzyko bteddw, opdznien czy
nieporozumien.
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Znaczenie poprawnie przygotowanego wniosku
3. Utatwia zarzadzanie i kontrole

Whniosek stanowi podstawe do monitorowania postepdw i raportowania — zaréwno
wewnetrznie, jak i wobec instytucji finansujgcej. Jasno zdefiniowane rezultaty i
wskazniki pozwalajg na ocene skutecznosci dziatan, a dobrze zaplanowany budzet — na
kontrole kosztow.

4. Chroni przed ryzykiem finansowym i prawnym

Nieprawidtowosci w zakresie kwalifikowalnosci kosztéw, harmonogramu czy
zatgcznikdw moga skutkowad utrata dofinansowania lub obowigzkiem jego zwrotu.
Dobrze przygotowany wniosek minimalizuje takie ryzyka, poniewaz opiera sie na
analizie przepisow, kryteriow i dobrych praktyk.

5. Buduje zaufanie instytucji finansujacych

Whiosek jest tez wizytowka organizacji. Profesjonalny dokument, ktéry swiadczy o
znajomosci procedur, celdw programu i realiach wdrozeniowych, zwieksza szanse na
pozyskanie srodkow takze w przysztych naborach.

6. Zwieksza szanse na sukces projektu

Wysokiej jakosci wniosek sprzyja: efektywnemu wdrozeniu zaplanowanych dziatan,
skutecznej komunikacji z interesariuszami, lepszej wspotpracy z partnerami,
pozytywnej ocenie audytow i kontroli.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez
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- Kluczowe elementy skutecznego wniosku o dofinansowanie

PRZYKLAD POZYTYWNEJ OCENY PROJEKTU Z PROGRAMU FENIKS

Typ projektu: ,,Modernizacja systemu gospodarowania wodami opadowymi w miescie X — etap II”
Wartos¢ projektu: 18,5 min zt

Whioskodawca: Jednostka samorzadu terytorialnego

Ocena: 98/100 punktow

Dofinansowanie przyznane: TAK

Dlaczego ten projekt otrzymat dofinansowanie?
Precyzyjnie zidentyfikowany problem srodowiskowy:
v" Whioskodawca opisat skale zjawiska podtopier na podstawie danych z IMGW i lokalnych analiz hydrologicznych.
v" Powigzano problem z rosngcym natezeniem opaddw nawalnych w wyniku zmian klimatu.
Cele zgodne z celami programu FENIKS:
v’ Cel projektu zostat jednoznacznie powigzany z osiggnieciem wskaznika programu ,Liczba ludnosci objetej systemem zagospodarowania wdd
opadowych”.
Harmonogram i budzet byly spdjne i realistyczne:
v' Wszystkie dziatania zostaty szczegétowo opisane wraz z przypisanymi kosztami, a harmonogram zawierat kamienie milowe i etapy wykonawcze.
Dokumentacja kompletna i zgodna z wytycznymi:
v’ Zatgczono wymagane opinie $rodowiskowe, mapy i dokumentacje projektowa.
v’ Zastosowano aktualne wzory i formularze z generatora FENIKS.
Trwatosé i wptyw projektu byty przekonujaco uzasadnione:
v/ Zapewniono utrzymanie infrastruktury przez co najmniej 10 lat, przedstawiono montaz finansowy i potencjat organizacyjny.
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- Kluczowe elementy skutecznego wniosku o dofinansowanie

PRZYKLAD NEGATYWNEJ OCENY PROJEKTU Z PROGRAMU FENIKS

Tytut projektu: , Edukacja ekologiczna mieszkarnicow gminy Y”
Wartos¢ projektu: 1,2 min zt

Ocena: 43/100 punktow

Dofinansowanie przyznane: NIE

Co poszto nie tak?

Brak jasno okreslonych rezultatéw i miernikow

v’ projekt zawierat ogdlne opisy typu ,podniesienie $wiadomosci”, bez wskaznikdw ilosciowych
Rozbieznos¢ miedzy budietem a planem dziatan

v’ koszty logistyczne znaczaco przekraczaty rynkowe stawki i nie byty uzasadnione.
Niespdjnos¢ z dokumentacja konkursowa

v whniosek nie odnosit sie do wskaznikdw programu FENIKS i nie wykazat powigzania z dokumentami strategicznymi.
Zataczniki niekompletne

v’ brakowato zaswiadczen i opinii wymaganych regulaminem.
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

Whiosek o dofinansowanie to dokument, w ktérym zawarte sg
najistotniejsze kwestie dotyczgce zatozen finansowych oraz merytorycznej
realizacji projektu. We wniosku znajdujg sie informacje o tym:

‘ CO MA BYC ZROBIONE

Umowa o dofinansowanie do dokument, w ktéorym zawarto najistotniejsze
zasady realizacji projektu, czyli mozna powiedzie¢, ze umowa wskazuje:

‘ JAK TO MA BYC ZROBIONE

Oba dokumenty sg niezwykle wazne i muszg byc¢ czytane tacznie, zeby moc
wiasciwie zrealizowac¢ zaplanowane przedsiewziecie.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez r Canirum Koordynac)i
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WERYFIKACJA ZALOZEN WNIOSKU O DOFINANSOWANIE:

» Zdarza sie, ze za sporzgdzanie wniosku o dofinansowanie
odpowiada osoba lub grupa oséb, ktére nie biorg udziatu
w pOzniejszej merytorycznej realizacji i rozliczaniu
projektu

» we wniosku znajdg sie zapisy, ktdre mogg sprawic ktopoty
w trakcie wdrazania pomystu w zycie

» w przypadku wykrycia btedéw / niespdjnosci, warto zaraz
po popisaniu umowy o dofinansowanie zwrdci¢ sie do IW
z prosba o wprowadzenie zmian do projektu

Pamoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich - Polska
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o

» Umowa o dofinansowanie okre$la szczegdétowe zasady, tryb i warunki, na jakich . .
dofinansowanie

bedzie udzielane przez IP / IW dofinansowanie Projektu, oraz inne prawa i
obowigzki Stron zwigzane z realizacjg Projektu.

» Podpisujagc umowe o dofinansowanie beneficjent potwierdza, ze zapoznat sie ze
wszystkimi regulacjami wskazanymi w umowie i je akceptuje.

» W umowie o dofinansowanie wskazane sg przepisy obowigzujgce na moment jej
zawarcia, jednak regulacje mogg sie zmienia¢, zatem sledzenie aktdw prawa jest
nie tylko obowigzkiem beneficjenta, ale takze powinno stanowi¢ dobrg praktyke.

» Wzory uméw o dofinansowanie rdznig sie zapisami oraz warunkami realizacji
Projektu w zaleznosci od Programu z ktérego projekt jest finansowany — znaczace
réznice zapiséw Umow dla projektdw realizowanych w ramach FEnIKS, FEPW oraz
RPO.

Linki do aktualnej wersji dokumentéw stanowigcych podstawe prawng do realizacji projektéw w
ramach:

1) Programu FEnIKS:
https://www.feniks.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/prawo-i-dokumenty

2) Programu FEPW:
https://www.fepw.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/prawo-i-dokumenty
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Najwazniejsze zasady realizacji projektu okreslone w umowie o dofinansowanie:
Beneficjent zobowigzuje sie do zrealizowania Projektu:

v' w petnym zakresie,

v zgodnie z Umowag i jej zatgcznikami,

v zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego oraz procedurami o
ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych, w tym do osiggniecia i
zachowania przez okres trwatosci wskaznikéw Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie w szczegdlnosci do przestrzegania i stosowania:

» przepisow dotyczgcych konkurencji, pomocy publicznej, udzielania zamdwien
publicznych, ochrony srodowiska oraz polityki réwnych szans,

» wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego o ktérych mowa w art. 2
pkt 38 ustawy, w wersji obowigzujacej na dzierh dokonywania odpowiedniej czynnosci lub
operacji zwigzanej z realizacjg Projektu,

» ustawy z dn. 03.10.2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko (Dz.U. z 2022 r. poz.1029, z pézn.zm.), zw. dalej ,ustawg 00S”,

» Szczegotowego Opisu Priorytetow (SZOP) dla danego programu,
» Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych

» Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

Sekwencja Realizacji Projektu
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dofinansowanie

Wykaz Wytycznych jakie nalezy stosowaé w trakcie realizacji projektu: - Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o

v dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

v dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy UE na lata 2021-
2027,

v’ dotyczacych kontroli realizacji programéw polityki spéjnosci na lata 2021-2027,
v dotyczacych informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

v dotyczacych warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027,

v dotyczgcych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w
tym hybrydowych na lata 2021-2027,

v dotyczacych sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkéw na lata 2021-2027.

W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po zawarciu Umowy) wersja
Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, aktualna na
dzien dokonywania oceny wydatku (np. podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢
Beneficjenta lub kontroli), wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, do
oceny kwalifikowalnosci wydatkow, stosuje sie wersje ww. wytycznych obowigzujgca
na dzien dokonywania oceny wydatku.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez f %FJ&’-’:E-, Centrum Koordynaci
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OKRESLENIE CELU PROJEKTU - JAK FORMUtOWAC CELE

Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

Formutowanie celow projektu we wniosku o dofinansowanie to jeden z kluczowych
elementow wptywajacych na ocene merytoryczng. Cel musi jasno pokazywag,
dlaczego projekt ma sens, jakg zmiane wprowadzi i jak wpisuje sie w zatozenia
danego programu (np. FENIKS).

Ponizej zaprezentowano szczegdtowe wskazowki i dobre praktyki:
1. Zasada SMART - podstawowy punkt odniesienia

Cele powinny by¢:

S — Specific (konkretne) — jasno okreslajg, co ma zostac osiggniete.

M - Measurable (mierzalne) — umozliwiajg ocene stopnia realizacji (np. przez
wskazniki).

A — Achievable (osiggalne) — dostosowane do mozliwosci technicznych, finansowych i
organizacyjnych.

R — Relevant (istotne) — odpowiadajg realnym potrzebom i problemom.

T - Time-bound (okreslone w czasie) — majg ramy czasowe.

& Przyktad celu SMART:
»Redukcja ilosci nieoczyszczonych sciekdéw odprowadzanych do rzeki X o 40% w ciggu
24 miesiecy poprzez budowe systemu retencji i oczyszczania wod opadowych.”
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

OKRESLENIE CELU PROJEKTU — JAK FORMULOWAC CELE

2. Powiazanie celu z problemem i analizg potrzeb
Cel powinien by¢ bezposrednia odpowiedzig na zidentyfikowany problem srodowiskowy |lub spoteczng potrzebe.

Whniosek musi wykazac logiczny cigg:
Problem - Cel - Dziatania - Rezultaty

Przyktad:
Jesli w analizie potrzeb wskazano zanieczyszczenie powietrza z piecoéw weglowych, celem moze by¢:
»Zredukowanie emisji pytéw PM10 o 30% poprzez wymiane 150 piecow weglowych na pompy ciepta w gminie Y.”

3. Zgodnos¢ celu z celami programu i politykami horyzontalnymi
W programach takich jak FENIKS, cel projektu powinien by¢ spdjny z celami programu operacyjnego, np. z zakresem dziatania, oczekiwanymi wskaznikami
rezultatu i produktowymi.

Sprawdz:

Priorytet programu (np. ,Adaptacja do zmian klimatu”)

Czy cel odpowiada na wymierny rezultat sSrodowiskowy lub energetyczny
Czy wspiera polityki UE: Green Deal, GOZ, zrownowazony rozwaj

H Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane preez | ?ﬁﬁil Centrum Koordynacl
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

OKRESLENIE CELU PROJEKTU - JAK FORMUtOWAC CELE

4. Cel gtowny vs. cele szczegétowe

Zaleca sie stosowanie struktury wielopoziomowej:

v Cel gtéwny — ogdlny zamyst, ukierunkowany na trwatg zmiane (np. poprawa jakosci
powietrza).

v Cele szczegétowe — konkretne rezultaty, ktére sktadajg sie na realizacje celu
gtéwnego (np. liczba wymienionych zrédet ciepta, liczba przeszkolonych
mieszkancow, liczba godzin edukacji ekologicznej).

5. Jak opisac cel we wniosku?

We whniosku cel powinien by¢:

v' umieszczony w odpowiedniej czesci formularza (np. ,,Opis projektu” lub
,Uzasadnienie potrzeby realizacji”),

v powiazany z dziataniami, budzetem i wskaznikami,
v poparty danymi liczbowymi i odniesieniami do diagnozy.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez f %FJ&’-’:E-, Centrum Koordynaci
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

OKRESLENIE CELU PROJEKTU — JAK FORMULOWAC CELE
X Najczestsze btedy przy formutowaniu celéw projektu:

1. Zbyt ogdlnikowy lub hastowy opis celu

Cel brzmi jak hasto promocyjne i nie wnosi wartosci merytoryczne;.

s$ zty przyktad:

»,Poprawa jakosci zycia mieszkancow.”

& Dobry przyktad:

»Zredukowanie poziomu hatasu komunikacyjnego o 10 dB w ciggu 2 lat w rejonie ul.
Jana Pawta Il w miescie X poprzez budowe ekranéw akustycznych.”

2. Brak mierzalnosci celu

Brakuje wskaznikdéw, liczb, procentéw, czasu — nie wiadomo, jak ocenic sukces.
s$ zty przyktad:

»Zwiekszenie Swiadomosci ekologicznej.”

s$ Dobry przyktad:

»Przeszkolenie minimum 500 mieszkancéw gminy w zakresie selektywnej zbiorki
odpadow w ciggu 12 miesiecy.”

Centrum Koordynacj
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

OKRESLENIE CELU PROJEKTU - JAK FORMULOWAC CELE

X Najczestsze btedy przy formutowaniu celéw projektu:

3. Cel oderwany od analizy problemu

Cel nie odpowiada na zidentyfikowany problem lub potrzeby, a czasem dotyczy
zupetnie innej dziedziny.

& Przyktad: W diagnozie wskazano problem z wodami opadowymi, a celem
projektu jest... zakup paneli fotowoltaicznych.

4. Nierealistyczny lub zbyt ambitny cel

Cel jest nieosiggalny w kontekscie dostepnych zasobow, budzetu, czasu i potencjatu
whnioskodawcy.

S Przyktad: ,Wyeliminowanie smogu w catym wojewddztwie w 2 lata dzieki
kampanii informacyjnej.”

5. Cel niezgodny z celami programu operacyjnego

Brak odniesienia do priorytetéw programu FENIKS lub innych dokumentéw
strategicznych (np. KPO, Krajowej Polityki Miejskiej).

& Przyktad: Projekt w dziataniu na rzecz ochrony zasobéw wodnych, a cel dotyczy

tworzenia sciezek rowerowych — mimo ze to istotne spotecznie, nie pasuje do osi
priorytetowej programu.

% Centrum Koordynac]l
4 Projektéw Srodowiskowych
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OKRESLENIE CELU PROJEKTU — JAK FORMULOWAC CELE Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o

dofinansowanie

X Najczestsze btedy przy formutowaniu celéw projektu:

6. Cel zbyt ogdlny i pozbawiony logiki interwencji
Cel nie wynika z planowanych dziatan lub nie prowadzi do osiggniecia rezultatu.

& Przyktad: , Zwiekszenie efektywnosci energetycznej budynkéw”, ale w dziataniach
opisano wytacznie zakup rowerdw dla urzednikow.

7. Cel jest zbyt techniczny i niezrozumiaty dla oceniajgcego

Opis zawiera zargon techniczny, skréty i sformutowania niezrozumiate bez
dodatkowego kontekstu.

s$ Zty przyktad: ,iImplementacja komponentu odzysku RTO celem redukcji TVOC
przez PSPSA z wykorzystaniem SSR.”

& Dobry przyktad: ,Zamontowanie systemu odzysku ciepta z gazéw odlotowych w
celu ograniczenia emisji lotnych zwigzkéw organicznych.”

Pamoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europeijska
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

PLANOWANE DZIALANIA - JAK OPISAC JE JASNO | LOGICZNIE

v’ Opis planowanych dziatan w projekcie przyrodniczym (np. ochrony $rodowiska,
ochrony gatunkow, renaturyzacji, retencji wéd itp.) powinien by¢ przede
wszystkim czytelny, konkretny, uzasadniony i powigzany z celem projektu.

v Whnioski w programie FENIKS czesto sg oceniane przez ekspertdw rdznych
specjalizacji — dlatego kluczowa jest KLAROWNA LOGIKA OPISU.

Jak jasno i logicznie opisa¢ planowane dziatania:

1. Powiaz dziatania z celem i problemem:
Kazde dziatanie powinno wynikaé z problemu srodowiskowego i prowadzi¢ do jego
rozwigzania — nie opisuj dziatan w oderwaniu od diagnozy i celu.

s Np. Jesli problemem jest spadek liczebnosci ptazéw w dolinie rzeki — dziataniami
mogq byc: odtworzenie oczek wodnych, ograniczenie ruchu turystycznego, budowa
przepustow pod drogq.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez Canirum Koordynac)i
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska £ Projektéw Srodowiskowych



PLANOWANE DZIALANIA - JAK OPISAC JE JASNO | LOGICZNIE

2. Nadaj dziataniom strukture — uktad logiczny lub chronologiczny

Zastosuj jedng z dwdch metod:

v' chronologiczng (dziatanie 1 - 2 - 3... w kolejnosci realizacji),

v funkcjonalng/tematyczng (np. komponent inzynieryjny, edukacyjny,
monitoringowy).

Dobre praktyki:
v podziel dziatania na moduty lub zadania (Zadanie 1, 2, 3...),
v’ kazdemu dziataniu przypisz cele czastkowe i mierzalne rezultaty,

v wskazuj lidera odpowiedzialnego za dane dziatanie (np. gmina, partner, NGO).

3. Opisuj dziatania konkretnie - co, gdzie, jak, przez kogo

Unikaj ogdlnikéw. Odpowiedz na pytania:

v Co zostanie wykonane? (np. ,odtworzenie 15 ha tgk podmoktych”)
Gdzie? (np. ,,na obszarze Natura 2000 Dolina Rzeki X”)

Jak? (np. ,poprzez koszenie w cyklu dwuletnim i wypas owiec”)

AN

siedliskowych”)

Kto wykona? (np. ,Lokalna spétdzielnia rolnicza z doswiadczeniem w zabiegach

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez

dla Funduszy Europejskich - Polska

Unig Europejska
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PLANOWANE DZIALANIA - JAK OPISAC JE JASNO | LOGICZNIE

4. Uwzglednij aspekty przyrodnicze i techniczne
Dziatania muszg by¢ zgodne z wiedzg przyrodniczg oraz — jesli wymagajg — z
przepisami budowlanymi, Srodowiskowymi lub konserwatorskimi.

& Przykfady:

v Jedli budujesz zbiornik retencyjny — opisz technologie, wptyw na ekosystem i
sposéb kompensacji.

v’ Jedli przywracasz ekosystem — uzasadnij wybdr metod i przedstaw spodziewang
sukcesje gatunkéw.

5. Dodaj uzasadnienie — dlaczego dane dziatanie jest konieczne

Dla kazdego dziatania warto poda¢é krétkie uzasadnienie:

v’ odniesienie do wynikéw inwentaryzacji, ekspertyz, danych z monitoringu,

v wskazanie standardéw ochrony siedlisk czy dziatari rekomendowanych przez
RDOS, GDOS lub KE.

_1" Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez Cenirum Koo
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PLANOWANE DZIAtANIA - JAK OPISAC JE JASNO | LOGICZNIE Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o

dofinansowanie

6. Przedstaw harmonogram i zwigzane dziatania pomocnicze

Opis dziatan powinien by¢ spdjny z:

v" harmonogramem realizacji (czyli ,kiedy” dane dziatanie sie odbedzie),
v budzetem (czyli ,ile” bedzie kosztowad),

v’ rezultatami i wskaznikami (czyli ,co osiggniemy”).

& Np. ,,Budowa 5 zbiornikéw matej retencji w okresie VI-IX 2026 r., koszt 800 tys. zt,
rezultat: wzrost retencji o 1500 m?3 poprawa wilgotnosci siedlisk.”

Btedy w opisie f\,ﬁ\
dziatan =/

gD Ptk

VA Z2bytnie roawlektosc i
¢ y =2argon
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

SZABLON STRUKTURY JEDNEGO DZIAtANIA:
Zadanie 2: Renaturyzacja rowéw melioracyjnych w dolinie rzeki Y
Opis: Zlikwidowanie 8,2 km odcinkdw rowdw i przywrécenie ich do naturalnego koryta poprzez zakopywanie oraz odstoniecie zrédetek.
Cel: Odtworzenie retencji i siedlisk wilgotnych dla ptakow i ptazéw.
Lokalizacja: Obszar Natura 2000 ,,Dolina Rzeki Y”, dziatki nr X, Y, Z.
Uzasadnienie: Obszar pierwotnie byt torfowiskiem — inwentaryzacja wykazata degradacje siedliska 7140 (torfowiska przejsciowe).

Efekt: zwiekszenie retencji o 3500 m3, przywrdcenie siedliska, wzrost populacji traszki grzebieniaste;j.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacl
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska u Projekttw Srodowiskowych



JAK POKAZAC EFEKTYWNOSC PROJEKTU?
a) Opisz rezultaty mierzalne, a nie intencjonalne
Zamiast:
X ,,Podniesienie $wiadomosci mieszkaricow”
Lepiej:
»Przeszkolenie 1200 mieszkancow z zasad gospodarki wodnej w 10 gminach”.

b) Wskaz wskazniki produktu i rezultatu

Najczestsze kategorie:

v liczby sztuk / metréw / hektaréw (np. 5 zbiornikdw, 15 ha odtworzonego torfowiska),
v redukcja lub wzrost (np. -25% emisji CO,, +30% liczebnosci gatunku),

v liczba uczestnikéw, szkolen, kampanii (w edukacji i partycypacji).

$$ Wiskazniki powinny by¢ zgodne z katalogiem wskaznikow programu FENIKS i wtasnymi wewnetrznymi KPI.

O ¢) Zastosuj odniesienia do stanu ,,przed” i ,,po”
Efektywnos¢ najlepiej widaé w formacie:
V', Przed”: 60 mg/| azotu ogélnego w wodach powierzchniowych
v' ,Po”: 30 mg/l w ciggu 18 miesiecy od zakoriczenia budowy zbiornikéw retencyjnych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

u Projektéw Srodowiskowych
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

JAK POKAZAC EFEKTYWNOSC PROJEKTU?
d) Zastosuj proporcje i relacje: koszt — efekt
Eksperci doceniaja, gdy efektywnosc¢ projektu widac takze w relacji do poniesionych kosztéw.
& Przyktad:
,Koszt jednostkowy retencji: 210 zt/m3; koszt ochrony 1 ha siedliska: 6 500 zt — ponizej srednich kosztdw rynkowych dla tego typu projektéw (zrédto:
CENNIK FPMiS).”

e) Pokaz efekty takze ,, miekkie” i systemowe

v" np.zmiana postaw mieszkaricow,

v' wzrost zdolnosci gminy do adaptacji do zmian klimatu,
v poprawa procedur ochrony $rodowiska.

JAK POKAZAC TRWALOSC REZULTATOW PROJEKTU?
a) Opisz, jak efekty beda utrzymane po zakonczeniu finansowania
v wskazanie jednostki odpowiedzialnej (np. gmina, sp6tka komunalna),
v' mechanizmy organizacyjne (np. umowy utrzymaniowe, monitoring, zarzadzenie),
v’ zabezpieczenie finansowe (np. $rodki z budzetu JST, optaty eksploatacyjne).
$$ Przyktad:
L,Utrzymanie gk kwietnych przez minimum 5 lat — na podstawie uchwaty Rady Gminy z dnia XX/XXX/2025 w sprawie finansowania zieleni miejskiej.”

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacl
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

JAK POKAZAC TRWALOSC REZULTATOW PROJEKTU?
b) Pokaz trwatos$¢ prawng lub instytucjonalng
v trwato$é prawa wtasnosci (brak ryzyka wywtaszczenia, ochrona obszaru),
v' trwato$¢ partnerstwa (np. umowy z Lasami Paristwowymi, Wodami Polskimi, RDOS),
v' wiaczenie projektu w lokalne polityki lub strategie (np. LPR — Lokalny Program Rewitalizacji, SOOS - Strategiczna Ocena Oddziatywania na Srodowisko,
MPA - Miejskie plany adaptacji do zmian klimatu).

c) Wskaz dziatania konserwacyjne i monitoringowe

Opisz, kto i jak bedzie:

v" monitorowat efekty (np. liczebno$¢ gatunkow, jako$é waod),

v konserwowat infrastrukture (np. zbiorniki, ogrodzenia, budki legowe),
v" raportowat o wynikach (np. raz do roku do RDOS lub KE).

d) Pokaz efekt dzwigni (multiplikacji)

v" mozliwo$é powielenia projektu w innych lokalizacjach,

v’ transfer know-how, wykorzystanie jako wzorca dobrych praktyk,
v zaangaZzowanie mieszkaricdw i NGO w kontynuacje dziatan.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacl
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PRZYKLAD WZORCOWEGO OPISU REZULTATOW:

Efekty realizacji zadania “Odtworzenie siedlisk wilgotnych”:

v’ przywrdcenie naturalnego rezimu wodnego na 12 ha fak,

v wzrost liczebnosci populacji ptakéw wodno-btotnych (min.
+20% na podstawie monitoringu GI0S),

v' zmagazynowanie 4500 m*® wody rocznie w okresach suszy,

v trwato$¢ zapewniona poprzez umowe z zarzadcg terenu na
okres 10 lat.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita

dla Funduszy Europejskich - Polska

AT

0
v (>
Przywrocenie
naturalnego
rezimu
wodnego
Przywrécenie
naturalnego rezimu

wodnego na 12 ha
tak

©

N
]

Wzrost
populacji
ptakow wodno-
btotnych

Zwigkszenie
populacji ptakow
wodno-btotnych o co
najmniej 20%

Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o

dofinansowanie

eF

@ Umowa z
zarzadca

- terenu

Zmagazynowanie .
Zapewnienie

wody w okresach iy atosci poprzez

suszy umowe z zarzadcy
terenu na okres 10

Zmagazynowanie lat

4500 m* wody

rocznie w okresach

suszy

Dofinansowane przez
Unig Europejska

Projektéw Srodowiskowych

?e" ;%F',Eanlmmknnrdynmﬂ
| @



Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

BUDZET - JAK POPRAWNIE SKONTRUOWAC BUDZET | UZASADNIC?

Poprawne skonstruowanie budzetu w projekcie przyrodniczym w ramach programu FENIKS (Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat i Srodowisko)
to kluczowy element oceny wykonalnosci, zasadnosci kosztow i zgodnosci z celami projektu. Instytucje oceniajg nie tylko czy koszt miesci sie w limicie, ale
réwniez czy jest logicznie uzasadniony i wspotgra z planowanymi dziataniami.

1. Powiaz budzet z dziataniami i harmonogramem

v Kazdy koszt powinien mieé bezposrednie uzasadnienie w dziataniach opisanych w cze$ci merytorycznej. W generatorze musi by¢ zachowana spdjnoscé
miedzy:

v’ dziataniem - pozycjg kosztows,

v’ terminem realizacji > harmonogramem,

v wartoscig > stawka jednostkows i iloscia.

S Np. Jesli opisujesz odtworzenie siedlisk na 10 ha — w budzecie musi pojawi€ sie:
,Koszty odtworzenia siedlisk tgkowych — 10 ha x 7 000 zt/ha = 70 000 zt”

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacl
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

BUDZET - JAK POPRAWNIE SKONTRUOWAC BUDZET | UZASADNIC?

2. Uzywaj wtasciwych kategorii kosztow kwalifikowanych
Dla projektow srodowiskowych najczesciej stosuje sie kategorie:

Kategoria

Przyktady

Koszty rob6t budowlanych/infrastrukturalnych

budowa zbiornikow, przepustéw, grobli, przeksztatcenie rowdéw

Zakup sprzetu lub wyposazenia

budki legowe, systemy monitoringu, ogrodzenia, platformy dla ptakéw

Zakup ustug zewnetrznych

wykonanie inwentaryzacji przyrodniczej, projektow budowlanych, nadzoru
ornitologicznego

Koszty zarzadzania i koordynacji

wynagrodzenie koordynatora, ksiegowosci, obstugi administracyjne;j

Koszty informac;ji i promocgji

tablice informacyjne, broszury, kampanie lokalne

Koszty edukacyjne i partycypacyjne

warsztaty, konferencje, materiaty szkoleniowe

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita
dla Funduszy Ewropejskich - Polska
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

BUDZET - JAK POPRAWNIE SKONTRUOWAC BUDZET | UZASADNIC?

3. Uzasadnij kazdy koszt — nie tylko opisem, ale i stawka
Uzasadnienie powinno zawierac:

v co kupujemy / zlecamy,

v dlaczego to jest niezbedne,

v na jakiej podstawie przyjeto stawke.

s Przyktad poprawnego uzasadnienia:
»Zakup 30 budek legowych dla jerzyka — w celu kompensacji utraty siedlisk gniazdowych w budynkach. Koszt jednostkowy 250 zt/szt. zgodnie z oferta
lokalnego dostawcy i cennikiem LOP.”

4. Zachowaj racjonalnos$¢ i porownywalnos¢ kosztow

Instytucja moze poprosi¢ o dowody rynkowe (oferty, katalogi, zestawienia kosztéw jednostkowych). Dobrze mie¢:
v notatki z rozeznania rynku (np. 3 oferty),

v" odniesienie do cennikéw (np. Katalog Naktadéw Rzeczowych, katalog FPM$),

v oszacowanie kosztéw przez rzeczoznawce lub branzyste.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacl
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

BUDZET - JAK POPRAWNIE SKONTRUOWAC BUDZET | UZASADNIC?

5. Uwzglednij koszty niekwalifikowane i wktad wtasny

W budzecie nalezy jasno wskazac:

v’ ktére pozycje sg niekwalifikowane (np. VAT, koszty pdZniejszej eksploatacji),

v ile wynosi wktad wtasny (procentowo i kwotowo),

v czy wktad wtasny jest pieniezny czy niepieniezny (np. uzyczenie terenu, praca wolontariuszy).

6. Przewiduj rezerwy i marginesy

Niektére projekty srodowiskowe mogg by¢ podatne na czynniki zewnetrzne (susze, opady, protesty spoteczne). Dlatego warto:
v' dodaé rezerwe budzetowg (do 5-10%),

v przewidzieé koszty nadzoru przyrodniczego lub monitoringu powykonawczego.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacl
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Blok I: Kluczowe elementy skutecznego wniosku o
dofinansowanie

A\ NAJCZESTSZE BLEDY W BUDZECIE PROJEKTU PRZYRODNICZEGO

Btad

Skutek

Brak uzasadnienia kosztow

Obnizona ocena lub odrzucenie wniosku

Rozbieznos¢ miedzy opisem dziatan a kosztami

Whniosek uznany za niespdjny

Zawyzone stawki jednostkowe bez uzasadnienia

Whiosek oceniony jako nierealny lub nieefektywny

Niskie koszty dziatan kluczowych (np. monitoring)

Ryzyko uznania projektu za niekompletny

Pomiecie kosztow dziatan konserwacyjnych lub
utrzymaniowych

Obnizenie oceny za trwatos¢ rezultatéw

H Pomoc Techniczna Rzeczpospolita

dla Funduszy Europejskich - Polska
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

Zarzadzanie projektami finansowanymi przez UE

Rozliczanie
Sprawozdawczos¢é finansowe
Komunikowanie Zapew_nieni_e )
wynikéw i zgodnosci odpowiedniego i
przejrzystego

interesariuszom

Blok " wykorzystania funduszy
Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie
whniosku
Monitorowanie
postepow
Sledzenie postepéw
projektu i osigganie
kamieni milowych
Pomoc Techniczna Rzeczpospolita  Dofinansowane przez | Iﬂ?’?}%lcanuum Koordynac)l
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

JAK ANALIZOWAC REGULAMINY KONKURSOW, KRYTERIA OCENY | WYMAGANE ZAtACZNIKI?

Analiza regulaminu konkursu, kryteridw oceny oraz wymogdéw dokumentacyjnych to fundament skutecznego przygotowania kazdego wniosku o
dofinansowanie. Projekty srodowiskowe podlegajg nie tylko ocenie formalnej i finansowej, ale takze merytorycznej oraz srodowiskowej — dlatego
szczegdlna uwaga do dokumentacji jest tu absolutnie kluczowa.

Ponizej przedstawiam systematyczne podejscie do tej analizy:

1. Zacznij od petnej lektury kompletnego zestawu dokumentow

Nie ograniczaj sie do ,,ogtoszenia o naborze” — zapoznaj sie z wszelkimi dokumentami wskazanymi w Regulaminie konkursu:
Obowigzkowe do analizy:

v Regulamin konkursu (zasady naboru, terminy, forma sktadania),

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie (czesto osobny dokument PDF),

Wzér wniosku lub generator wniosku (np. MEWA 2.0, WOD2021, system IGA),

Kryteria wyboru projektow (formalna, merytoryczna, techniczna),

Zataczniki obowigzkowe i fakultatywne (np. dokumentacja sSrodowiskowa, mapy, inwentaryzacje, oswiadczenia),
Wytyczne horyzontalne (np. wskazniki, polityki sSrodowiskowe, trwato$¢ projektu, partnerstwa).
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

JAK ANALIZOWAC REGULAMINY KONKURSOW, KRYTERIA OCENY | WYMAGANE ZAtACZNIKI?

2. Zrob matryce zgodnosci projektu z kryteriami oceny

Stworz tabele, w ktérej do kazdego kryterium zapiszesz:

v’ czy projekt je spetnia,

v' gdzie we wniosku sie to znajduje (np. sekcja, zatacznik),

v’ jakie dziatania musisz podjaé, by to uzasadni¢.

& Przyktad dla kryterium merytorycznego:

»Projekt przyczynia sie do osiggniecia celow FENIKS w zakresie ochrony przyrody”

- Upewnij sie, ze:

v" we wniosku jest odniesienie do osi priorytetowej (np. 2.1 Ochrona bioréznorodnosci),
v’ dziatania rzeczywiscie obejmuja dziatania ochronne (a nie np. tylko edukacje).

3. Zidentyfikuj wymogi dla projektéw srodowiskowych / przyrodniczych

Regulaminy mogg zawierac specyficzne wymagania, np.:

v' obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji przyrodniczej,

v" uzyskania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (DUS),

v' zgody RDOS/GDOS na realizacje inwestycji na obszarach Natura 2000,

v’ zastosowania standardéw ochrony gatunkéw i siedlisk (np. z Karty Oceny Projektu).

& Jedli dziatasz w obszarze Natura 2000, przeczytaj obowiagzkowo: , Metodyka oceny oddziatywania inwestycji na obszary Natura 2000” (KE).

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez '1?‘?‘3, Centrum Koordynaci
dla Funduszy Eurcpejskich - Polska Unig Europejska o Projektéw Srodowiskowych



Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

JAK ANALIZOWAC REGULAMINY KONKURSOW, KRYTERIA OCENY | WYMAGANE ZAtACZNIKI?

4. Zréb checkliste wymaganych zatgcznikow
Niektore sq obowigzkowe dla wszystkich, inne tylko dla projektéw srodowiskowych:

Typ zatacznika Uwagi
Inwentaryzacja przyrodnicza Zalecana lub obowigzkowa dla projektdw ingerujgcych w siedliska
Mapy lokalizacyjne i techniczne Zazwyczaj z zaznaczeniem dziatan ochronnych i lokalizacji inwestycji
Decyzja $rodowiskowa lub opinia RDOS Wymagana przed podpisaniem umowy, ale warto miec¢ wczesniej
Kosztorysy, przedmiary robot W formacie zgodnym z generatorami FENIKS
Umowy partnerskie W przypadku projektéw z NGO, parkami narodowymi itp.
Dokumentacja fotograficzna ,,przed” Utatwia ocene zasadnosci dziatan
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

JAK ANALIZOWAC REGULAMINY KONKURSOW, KRYTERIA OCENY | WYMAGANE ZAtACZNIKI?

5. Ustal wymagania formalne: format, podpisy, terminy

Upewnij sie, ze:

v podpisy elektroniczne sg zgodne z wymaganiami (np. kwalifikowany e-podpis, profil zaufany),

v formaty zatgcznikéw (PDF, DOC, ZIP) s3 zgodne z wymogami systemu,

v wskazate$ we wniosku wtasciwe dane kontaktowe oraz zapewnij wtasciwy odbidr korespondencji (w formie elektronicznej),
v Dopilnuj ztozenie wniosku w terminie sktadania wnioskdw.

6. Skonsultuj watpliwosci z Instytucjg Wdrazajgca

Jesli masz niejasno$é co do wymogu (np. DUS lub uzasadnienia kosztu), zadaj pytanie pisemnie przez:
v' formularz kontaktowy NFOSIiGW,

v" infolinie FENIKS (https://www.gov.pl/web/funduszeinfrastruktura),

v’ spotkanie informacyjne lub webinarium (czesto prowadzone przez instytucje).
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

WSKAZOWKI DOTYCZACE SPOJNOSCI MIEDZY DOKUMENTACJA A TRESCIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Zachowanie spdjnosci miedzy dokumentacja a trescig wniosku o dofinansowanie jest kluczowym elementem oceny formalnej i merytorycznej. W
projektach infrastrukturalnych — gdzie dokumentacja jest czesto rozbudowana — niespdjnosci mogg prowadzi¢ do odrzucenia wniosku lub znacznego
obnizenia punktacji.

Ponizej przedstawiono praktyczne i konkretne wskazowki, ktdre pomogg unikng¢ btedow i zwiekszy¢ szanse na sukces:

1. Zachowaj petna zgodnos¢ danych w dokumentach

Najczestsze btedy:

v inne tytuty projektu we wniosku i zatgcznikach,

v rozbiezne dane finansowe miedzy wnioskiem, budzetem i kosztorysem,

v niezgodnos$¢ lokalizacji (np. we wniosku wskazano dziatke X, a mapa dotyczy dziatki Y).

Rekomendacja:

Na koncowym etapie przygotowywania wniosku przeprowadz poréwnanie , kolumna po kolumnie”:
v’ tytut projektu,

lokalizacja,

kwoty,

okres realizacji,

AN NN

beneficjent i partnerzy.
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

WSKAZOWKI DOTYCZACE SPOJNOSCI MIEDZY DOKUMENTACJA A TRESCIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

2. Zadbaj o sp6jnos¢ logiczng: problem - cel - dziatania - koszty - rezultaty
Opisane dziatania musza:

v" wynikac z celéw i analizy problemu,

v byé odzwierciedlone w harmonogramie i budzecie,

v skutkowaé mierzalnymi rezultatami, ktére wpisza sie w wskazniki programu.

S Np. Jesli dziataniem jest renaturyzacja rowu, to:

cel powinien odnosi¢ sie do retencji i ochrony siedlisk,

kosztorys powinien zawieraé roboty ziemne, ekspertyzy, nadzory,

rezultat powinien uwzgledniac¢ np. ,,odtworzone 2,5 km rowu w systemie naturalnym”.

3. Upewnij sie, ze zataczniki potwierdzaja to, co deklarujesz

Przyktady niezbednych powigzan:

v" Inwentaryzacja przyrodnicza - potwierdza istnienie gatunkdw/siedlisk i uzasadnia potrzebe dziatan.

v' Mapy - pokazuja lokalizacje i skale interwencji (zgodng z opisem i budzetem).

v Decyzja srodowiskowa - powinna odnosi¢ sie do tych samych dziatan, lokalizacji i technologii co wniosek.
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

WSKAZOWKI DOTYCZACE SPOJNOSCI MIEDZY DOKUMENTACJA A TRESCIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

4. Powiaz partnerdw z ich rolami opisanymi w tresci wniosku

Jedli deklarujesz partnerstwo (np. z RDOS, parkiem krajobrazowym, stowarzyszeniem):
v’ opisz ich role w dziataniach (koordynacja, ekspertyzy, monitoring),

v’ zatacz odpowiedniag umowe partnerska (zgodng z nazwami i datami).

& Btad: Wniosek méwi, ze ,RDOS przeprowadzi monitoring”, a zatgczona umowa partnerska o tym nie wspomina.

5. Zachowaj spdjnos¢ miedzy harmonogramem, budzetem i wskaznikami

v’ kazde dziatanie z harmonogramu powinno mie¢ odzwierciedlenie w budzecie,
v’ kazde dziatanie powinno koriczy¢ sie mierzalnym rezultatem (wskaznikiem),
v wskazniki muszg by¢ spdjne z logika celu i czasu realizacji.

& Przykfad:

Dziatanie: odtworzenie 5 ha siedlisk.

Harmonogram: l1I-VIII 2026 r.

Budzet: 5 ha x 8 000 zt/ha = 40 000 zt.

Wskaznik: ,,Powierzchnia przywrdéconych siedlisk — 5 ha”.
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

WSKAZOWKI DOTYCZACE SPOJNOSCI MIEDZY DOKUMENTACJA A TRESCIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

6. Uzywaj jednolitej terminologii i stownictwa

Stosuj te same okreslenia w catym wniosku i dokumentach:

v jedli w jednym miejscu uzywasz ,,zbiorniki retencyjne”, nie pisz w innym o ,stawach retencyjnych”,

v unikaj zamiennych nazw dziatan (np. raz ,ochrona siedlisk fgkowych”, innym razem , koszenie torfowisk” — chyba ze to rézne dziatania).

7. Zrob audyt spojnosci przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie

Bl checklista przed ztozeniem:

Czy wszystkie kwoty w zatgcznikach sg zgodne z tymi we wniosku?

Czy harmonogram pasuje do zakresu prac i sezonowosci dziatan przyrodniczych?

Czy dane w DUS, inwentaryzacji i mapach odpowiadajg zapisom we wniosku o dofinansowanie?
Czy partnerzy sg spdjnie opisani w tresci i umowach?

Czy kazdy wskaznik we wniosku ma swoje zrédfo w dziataniach?

AN NI NI NI
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

NAJCZESTSZE BLEDY FORMALNE | MERYTORYCZNE WE WNIOSKACH

Ponizej przedstawiono zestawienie najczestszych btedow formalnych i merytorycznych popetnianych przez wnioskodawcdw w konkursach dotyczacych
projektow srodowiskowych, energetycznych i infrastrukturalnych oraz analizach instytucji wdrazajgcych.

/\ Najczestsze btedy formalne (skutkujgce odrzuceniem lub wezwaniem do uzupetnien):

BtAD SKUTEK
Brak wymaganego podpisu elektronicznego lub nieprawidtowy format podpisu Odrzucenie wniosku lub koniecznos¢ poprawy
Niekompletne zataczniki (np. brak mapy, DUS, oswiadczenia) Odrzucenie lub wezwanie do uzupetnienia
Btedna wersja formularza wniosku (stara wersja generatora, zty format PDF) Whniosek uznany za nieztozony skutecznie
Niezgodnosc¢ dat i nazw miedzy zatacznikami a trescig wniosku Niespdjnosé, koniecznos¢ korekty
Przekroczenie limitu objetosci lub nieprawidtowe uzupetnienie pol obowigzkowych Wezwanie do poprawy, ryzyko odrzucenia
Nieczytelne skany dokumentow (np. opinie, decyzje) Brak mozliwosci oceny dokumentacji
Brak aktualnosci dokumentdéw (np. przestarzata inwentaryzacja przyrodnicza) Wymag ponownego opracowania lub korekty
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

WSKAZOWKI DOTYCZACE SPOJNOSCI MIEDZY DOKUMENTACJA A TRESCIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

| Najczestsze btedy merytoryczne (obnizajace ocene punktowa lub skutkujgce odrzuceniem)

BLAD

OPIS

Niejasno lub ogdlnikowo sformutowane cele projektu

Cele nie spetniajg zasady SMART, nie wiadomo, co zostanie osiggniete

Brak spdjnosci miedzy dziataniami, budzetem i harmonogramem

Opisane dziatania nie majg odzwierciedlenia w kosztach lub terminach

Nieprawidtowa analiza problemu lub zbyt powierzchowna diagnoza

Brak danych Zzrédtowych, nieuzasadnione potrzeby

Zawyzone lub zanizone koszty bez uzasadnienia

Projekt uznany za nieefektywny ekonomicznie lub nierealny

Niespdjnos¢ wskaznikow z dziataniami i celami

Wskazniki oderwane od opisu projektu, nie dajg sie zweryfikowaé

Brak wykazania trwatosci efektow projektu

Brak informacji o utrzymaniu rezultatéw po zakornczeniu finansowania

Brak odniesienia do celéw programu FENIKS i polityk horyzontalnych (ESG, GOZ)

Obnizona punktacja w ocenie merytorycznej

Zbyt mato informacji o roli partnerdéw i ich wktadzie

Projekt oceniany jako stabo zarzadzany

Nieaktualna lub niepetna dokumentacja srodowiskowa

Ryzyko odrzucenia projektu na etapie oceny oddziatywania na Srodowisko

Powielanie tresci, brak konkretdw, ,,puste” sformutowania

Niska jakosc¢ tekstu, utrudniona ocena przez ekspertow
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

WSKAZOWKI DOTYCZACE SPOJNOSCI MIEDZY DOKUMENTACJA A TRESCIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

@ Jak sie zabezpieczy¢ przed btedami?
v’ Pracuj z aktualnym regulaminem i instrukcja — sprawdzaj wersje dokumentow.

v’ Stwérz checkliste zatacznikéw i warunkéw formalnych.
v’ Skonsultuj projekt z ekspertem srodowiskowym (np. herpetologiem, ornitologiem) w projektach przyrodniczych.

v’ Przeprowadz audyt spéjnosci wniosku przed ztozeniem.
v’ Zaplanuj czas na poprawki — unikaj sktadania ,,na ostatnig chwile”.
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

PRAKTYCZNE PODEJSCIE DO PLANOWANIA PROJEKTU ZGODNIE Z WYTYCZNYMI INSTYTUCJI FINANSUJACYCH

1. Analiza dokumentacji konkursowej — punkt wyjscia planowania

Zanim rozpoczniesz planowanie, szczegétowo przeanalizuj:

v Szczegbtowy Opis Priorytetéw (SOP) / Przewodnik dla Wnioskodawcéw — sprawd? typy projektéw, grupy docelowe, obowigzkowe rezultaty i wskazniki.
v Kryteria oceny — dostosuj projekt tak, by ,,pracowat” na spetnienie wszystkich kryteriéw punktowanych.

v' Wymagania formalne — sprawdZ m.in. limit kosztéw, wymagane partnerstwa, dokumenty zatgczane do wniosku.

2. Budowa logicznej struktury projektu (matryca logiczna)

Instytucje finansujgce oczekujg jasno okreslonego celu i powigzania miedzy dziataniami, rezultatami i wskaznikami.
Pomocne sg pytania:

v" Co chcemy osiggnaé? (cel gtéwny, cele szczegétowe)

v’ Jak to osiggniemy? (dziatania/proces)

v" Po czym poznamy, ze osiggneli$my cel? (rezultaty i wskaZniki)

v" Co musi byé spetnione, zeby projekt sie udat? (warunki brzegowe i ryzyka)

s Wskazéwka: Dobra praktyka jest zbudowanie uproszczonej matrycy logicznej (logframe) juz na etapie planowania. Instytucje UE coraz czesciej oczekuja
takiej struktury nawet w generatorze.
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

PRAKTYCZNE PODEJSCIE DO PLANOWANIA PROJEKTU ZGODNIE Z WYTYCZNYMI INSTYTUCJI FINANSUJACYCH

3. Wtasciwe formutowanie celdw i rezultatow

v Cel gtéwny — powinien korespondowac z celem dziatania programu.

v Cele szczegdtowe — powinny byé SMART: konkretne, mierzalne, osiaggalne, realistyczne, okreslone w czasie.

v Rezultaty — najlepiej powigzane z wskaznikami produktu i rezultatu bezposredniego z poziomu programu.

© Btgd czesto spotykany: opisywanie rezultatow jako dziatan (np. ,przeprowadzenie szkolen” zamiast ,,zwiekszenie kompetencji uczestnikéw”).
4. Harmonogram dziatan i kamienie milowe

v Zadbaj o realizm czasowy — dziatania musza by¢ wykonalne w zadanym czasie.

v’ Dziatania powinny by¢ przypisane do rezultatéw.

v' Kamienie milowe (milestones) utatwiajg monitorowanie postepu.

5 W przypadku duzych projektéw zaleca sie podziat na etapy logiczne i finansowe.
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

PRAKTYCZNE PODEJSCIE DO PLANOWANIA PROJEKTU ZGODNIE Z WYTYCZNYMI INSTYTUCJI FINANSUJACYCH

5. Budzetowanie z uwzglednieniem kwalifikowalnosci

v Sprawd? limity dla poszczegélnych kategorii kosztéw (np. cross-financing, koszty posrednie).
v' Opisz metodologie wyliczen (szczegdlnie przy wynagrodzeniach, ustugach zewnetrznych).
v' Zachowaj logike: koszty muszg odpowiadaé dziataniom i rezultatom.

& Uzasadnienie kosztéw w budzecie (np. Excel) i we wniosku powinno by¢ spdjne.

6. Plan zarzadzania projektem

v Opisz strukture zarzadzania: lider, partnerzy, podwykonawcy.

v" Uwzglednij mechanizmy kontroli jako$ci, komunikacji i zarzadzania ryzykiem.

v' W projektach partnerskich — opisz podziat rél, sposdb raportowania i przeptyw finansowy.
@ 7. Plan trwatosci i upowszechniania rezultatow

v" Pokaz, jak rezultaty beda wykorzystywane po zakoriczeniu finansowania.

v Zgodnie z wymogami UE, zaplanuj dziatania informacyjno-promocyjne (zgodne z wytycznymi dot. widocznosci).
v" Uwzglednij kwestie utrzymania infrastruktury, dostepu do produktéw projektu.
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

PRAKTYCZNE PODEJSCIE DO PLANOWANIA PROJEKTU ZGODNIE Z WYTYCZNYMI INSTYTUCJI FINANSUJACYCH
8. Weryfikacja spdjnosci projektu

Zanim ztozysz wniosek:

v Sprawd?, czy dziatania odpowiadajg celom.

v' Sprawdz, czy budzet ,,odzwierciedla” harmonogram.

v' Zweryfikuj, czy opisany wptyw (rezultaty, efekty) jest adekwatny do skali projektu i budzetu.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW (FEnIKS): Blok II:
Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

Warunkiem uznania wydatkéw za kwalifikowalne jest poniesienie ich przez Beneficjenta
lub inny podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych i
zaakceptowany przez Instytucje Wdrazajgca, w zwigzku z realizacjg Projektu, zgodnie z
postanowieniami Umowy oraz Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci na lata 2021 —
2027 oraz SzOP.

Dokonujac oceny kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych przez podmiot upowazniony
do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych, warunki kwalifikowalnos$ci wydatkow
skierowane do Beneficjenta stosuje sie odpowiednio takze do podmiotu upowaznionego
do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych.

Na etapie oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéw przed wyborem Projektu do
dofinansowania sprawdzeniu podlegata jedynie potencjalna kwalifikowalnos¢ wydatkow w
nim ujetych. Wybor Projektu i udzielenie Beneficjentowi dofinansowania na jego realizacje
nie oznacza, ze wszystkie wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu, ktore zostaty
przewidziane we wniosku o dofinansowanie, bedg uznane za wydatki kwalifikowalne.
Wydatek niespetniajgcy warunkéw kwalifikowalnosci w dniu jego poniesienia, stanowi
wydatek niekwalifikowalny, pomimo braku zakwestionowania kwalifikowalnosci wydatku
przez wiasciwg instytucje na etapie oceny spetnienia kryteriéw wyboru projektéw przed
wyborem Projektu do dofinansowania
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Blok II:
- Analiza dokumentacji konkursowej i przygotowanie wniosku

WYMOGI ZWIAZANE Z OCENA ODDZIALYWANIA NA OBSZARY NATURA 2000:

Beneficjent zobowigzany jest do dostarczenia Instytucji Wdrazajacej oryginatu lub kopii opinii wtasciwego Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska,
zwanej dalej ,,Opinig RDOS”, w zakresie oddziatywania Projektu na szczegétowe cele ochrony przedmiotéw ochrony obszaréw Natura 2000 lub aneksu do
Umowy w sytuacji, gdy:

1) na etapie zatwierdzania wniosku o dofinansowanie obszary Natura 2000 znajdujgce sie w promieniu do 5 km od miejsca realizacji Projektu nie
miaty ustanowionego planu zadan ochronnych/ sporzagdzonego projektu planu zadan ochronnych/tymczasowych celéw ochrony, lub

2) na etapie zatwierdzania wniosku o dofinansowanie wynikneta konieczno$é pozyskania Opinii RDOS, a Beneficjent nie byt w stanie dostarczy¢ opinii
RDOS w terminie przed zawarciem Umowy.

W przypadku niedoreczenia Instytucji Wdrazajacej ,,Opinii RDOS” IW moze odstgpi¢ od Umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

WYMOGI ZWIAZANE Z OCENA POTWIERDZENIA REALIZACJI PROJEKTU ZGODNIE Z ZASADA DNSH:

1. Beneficjent zapewnia zgodnos¢ Projektu z zasadg DNSH. Beneficjent zobowigzany jest do biezgcego gromadzenia informacji, danych oraz dokumentac;ji,
ktdre stanowia potwierdzenie realizacji Projektu zgodnie z zasadg DNSH.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do opracowywania okresowego sprawozdania potwierdzajgcego realizacje Projektu zgodnie z zasadg DNSH w okresie
realizacji Projektu kazdorazowo oraz ztozenia raportu koncowego najpdzniej wraz z wnioskiem o ptatnos¢ korncowa. W okresowym sprawozdaniu i raporcie
koncowym Beneficjent powinien przedstawi¢ wykaz dowodéw potwierdzajacych zawarte w ww. dokumentach informacje.
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Gtéwne zobowiazania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu
dofinansowanego ze srodkéw UE w latach 2021-2027

Wskazniki:

>

>

Wskazniki produktu majg by¢ osiggniete i wykazane najpdzniej we wniosku o
ptatnosé koricows.

Wskazniki rezultatu majg by¢ osiggniete najpdzniej w okresie 12 miesiecy od
zakonczenia okresu realizacji projektu.

Nieosiggniecie wartosci wskaznika/ow produktu/rezultatu w terminach
okreslonych w umowie o dofinansowanie skutkuje pomniejszeniem wysokosci
dofinansowania/zwrotem dofinansowania proporcjonalnie do
niezrealizowanego procenta wskaznika/éw.

Nie powoduje konsekwencji finansowych dla Beneficjenta wzrost wartosci
wskaznikéw produktu lub/i rezultatu powyzej zaktadanej wartosci docelowej
(tzn. realizacja zatozen ponad 100%) pod warunkiem, iz wptywa pozytywnie na
cele projektu oraz nie wynika ze zmiany zakresu rzeczowego.
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- Koszty posrednie i bezposrednie

Koszty posrednie i bezposrednie

Koszty bezposrednie to wydatki bezposrednio zwigzane z realizacjg konkretnych
dziatan projektowych, jak wynagrodzenia czy zakup sprzetu.

Koszty posrednie obejmujg ogolne wydatki, takie jak czynsz czy koszty
administracyjne, ktére nie mogg by¢ przypisane do konkretnej aktywnosci.

Koszty posrednie jako uproszczona metoda

W perspektywie 2021-2027 koszty posrednie sg rozliczane uproszczong metoda za
pomocg stawek ryczattowych, co upraszcza procedury ksiegowe i zmniejsza
obcigzenia administracyjne. Stosowanie tej metody jest powszechne, przynajmniej w
naborach przyrodniczych.
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- Katalog wydatkéw posrednich

Kosztami posrednimi s3:
1. Koszty personelu zaangazowanego w projekt:

v' Koordynator projektu oraz inne osoby zajmujgce sie zarzadzaniem, rozliczaniem, monitorowaniem projektu lub dziataniami administracyjnymi, w
tym wynagrodzenia, delegacje i szkolenia.

2. Koszty zarzadu:

v' Wynagrodzenie oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakres obowigzkdw nie jest przypisany wytgcznie do projektu (np.
kierownik jednostki).

3. Koszty personelu obstugowego:

v' Obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna (w tym zamdwienia publiczne) na potrzeby funkcjonowania
jednostki.

4. Koszty obstugi ksiegowej:
v" Wynagrodzenie oséb ksiegujacych wydatki w projekcie lub zlecenie obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu.
5. Koszty utrzymania biur:
v' Czynsz, najem, optaty administracyjne zwigzane z utrzymaniem biur.
6. Koszty zwigzane z rachunkami projektowymi:
v" Wydatki na otwarcie i prowadzenie subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego dla projektu.
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10.

11.

12.

13.

- Katalog wydatkéw posrednich

v' Odpisy amortyzacyjne, koszty najmu lub zakupu $rodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych uzywanych na potrzeby personelu
projektu.

Amortyzacja, najem lub zakup aktywoéw:

Optaty za media:

v/ Optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa, wode, przesyt, odprowadzanie $ciekdw, wywdz odpaddw.
Koszty ustug telekomunikacyjnych i pocztowych:

v' Koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich.
Koszty ustug powielania dokumentéw:

v' Wydatki zwigzane z kopiowaniem i drukowaniem dokumentéw.
Koszty materiatéw biurowych:

v Zakup materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych.
Koszty ochrony:

v Koszty ustug ochrony fizycznej biura.
Koszty sprzatania:

v Sprzatanie pomieszczen, zakup $Srodkdw czystosci oraz koszty dezynsekcji, dezynfekcji i deratyzacji.
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- Katalog wydatkéw posrednich

14. Optaty transakcyjne:
v' Optaty za dokonywanie krajowych i zagranicznych transakcji pfatniczych.
15. Dziatania promocyjne i informacyjne:

v Zakup materiatéw promocyjnych, prowadzenie strony internetowej, ogtoszenia prasowe, plakaty i ulotki (w przypadku EFS+).

» Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang rozliczone w ramach kosztow bezposrednich. Wtasciwa instytucja dokonujgca oceny
kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan obejmujgcych koszty bezposrednie nie zostaty wykazane koszty, ktére
stanowig koszty posrednie.

» Dodatkowo, na etapie realizacji projektu wtasciwa instytucja zatwierdzajgca wniosek beneficjenta o ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych
kosztow bezposrednich zatgczanym do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ nie zostaty wykazane koszty posrednie. Koszty posrednie rozliczone w ramach
kosztéw bezposrednich sg niekwalifikowalne.

» W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem.
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- Obowigzki informacyjne i promocyjne

Obowigzki informacyjne i promocyjne:

» Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu
Projektu przez Unie Europejska, zgodnie z rozporzadzeniem nr 2021/1060 (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i Widoczno$¢) oraz zgodnie z
zatgcznikiem do Umowy, tj. wyciggiem z zapisow Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji.

» Umowa o dofinansowanie okresla obowigzki Beneficjenta dotyczace:

1) umieszczania w widoczny sposdb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku
Unii Europejskiej na:

v wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu,

v wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej,
v wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotédw uczestniczgcych w Projekcie,
v

produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych z Projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w
postaci naklejek,

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej,
niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu, w odniesieniu
do Projektow, ktérych catkowity koszt realizacji Projektu przekracza 500 000 EUR,
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- Obowigzki informacyjne i promocyjne

3) umieszczenia w widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci
elektronicznego wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej,

Obowigzki informacyjne i promocyjne:

4) umieszczenia krotkiego opisu Projektu na stronie internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada lub na jego stronach medidw spotecznosciowych,

5) jezeli Projekt ma znaczenie strategiczne lub jego catkowity koszt przekracza 10 000 000 EUR, zorganizowania wydarzenia lub dziatania informacyjno-
promocyjnego (np. konferencji prasowej, wydarzenia promujgcego Projekt, prezentacje Projektu na targach branzowych). Do udziatu w wydarzeniu
informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Komisji Europejskiej, 1Z, IP oraz Instytucji
Wdrazajacej,

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Beneficjent, ktory realizuje Projekt o catkowitym koszcie przekraczajgcym 5 000 000 EUR, informuje I1Z i IP oraz Instytucje Wdrazajaca o:
v planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych z Projektem,

v innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwigzanych z realizacjg Projektu, ktére moga mieé znaczenie dla opinii publicznej i
mogg stuzy¢ budowaniu marki Funduszy Europejskich.

Beneficjent przekazuje informacje o planowanych ww. wydarzeniach na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem.

W przypadku stworzenia przez osobe trzeciqg utwordw, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z
2022 r. poz. 2509), zwigzanych z komunikacjq i widocznosciq (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych w
ramach Projektu, Beneficjent zobowiqzuje sie do nabycia od tej osoby autorskich praw majgtkowych do tych utwordw.
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Reguta proporcjonalnosci
Reguta proporcjonalnosci

» Wrtasciwa instytucja bedgca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie
o dofinansowanie projektu do osiggniecia i zachowania wskaznikéw produktu
oraz rezultatu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, a takze
z uwzglednieniem koniecznosci zachowania trwatosci rezultatéw projektu,

» Nieosiggniecie lub niezachowanie wskaznikéw, moze oznacza¢ nieprawidtowosc¢ oraz
skutkowac¢ natozeniem korekty finansowej,

» Wrtasciwa instytucja bedgca strong umowy moze podjgé decyzje o zastosowaniu
reguty proporcjonalnosci w przypadku niespetnienia kryteriéw wyboru
projektow obowigzujgcych w ramach danego naboru wnioskéw o dofinansowanie
projektu, dla ktorych nie okreslono wskaznikow produktu lub rezultatu.

» Wrtasciwa instytucja bedgca strong umowy moze podjgé decyzje o odstgpieniu
od rozliczenia projektu zgodnie z regufa proporcjonalnosci w przypadku:
v wystgpienia sity wyzszej,

v’ jeéli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia
zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do
osiggniecia zatozen projektu.

» W przypadku projektéw partnerskich, sposéb egzekwowania przez beneficjenta od
partnerow skutkow rozliczenia efektow projektu lub zastosowania reguty
proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera reguluje
umowa o partnerstwie.
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Trwatos¢ projektu

Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania trwatosci Projektu, w rozumieniu art. 65 ust. 1
rozporzadzenia nr 2021/1060, w okresie 5 lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz
Beneficjenta, a w przypadku, gdy przepisy regulujace udzielanie pomocy publicznej
wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie okres
ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Za date ptatnosci koricowej uznaje sie:

1) date obcigzenia rachunku ptatniczego instytucji przekazujacej srodki Beneficjentowi w
przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koricowg Beneficjentowi
przekazywane sg Srodki,

2) date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowg — w przypadkach innych niz okreslone
w pkt 1.

W przypadku niezachowania trwatosci Projektu Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
srodkow otrzymanych na realizacje Projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, proporcjonalnie do okresu w ktérym trwato$é Projektu nie zostata
zachowana — w trybie okreslonym w art. 207 ustawy o finansach publicznych, a w
przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej
restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie te przepisy.
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Trwatos¢ projektu

Naruszenie trwatosci Projektu nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci
Projektu, co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

1) nastgpita zmiana wtasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem wtasnosci)
elementu wspétfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;

2) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub warunki
wdrazania, ktora mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.

Nie stanowi naruszenia trwatosci Projektu:

v' wymiana przestarzatych/zepsutych srodkéw trwatych w zwigzku z postepem
technologicznym.

Beneficjent moze, za zgodg Instytucji Posredniczacej, zby¢ lub dokona¢ likwidacji srodka
trwatego nabytego z wykorzystaniem dofinansowania, ktéry z uwagi na postep
technologiczny stat sie przestarzaty. W takim przypadku Beneficjent jest zobowigzany
zakupi¢ ze sSrodkow wtasnych inny srodek trwaty w terminie 3 miesiecy od dnia sprzedazy
lub likwidacji $Srodka trwatego nabytego z wykorzystaniem dofinansowania, dzieki ktéremu
mozliwe bedzie utrzymanie celu zrealizowanego Projektu, pod rygorem zwrotu
dofinansowania
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Blok llI:
- Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentaciji
aplikacyjnej

Proces przygotowania dokumentacji aplikacyjnej

@
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Blok Ill:
- Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentacji
aplikacyjnej

Whniosek o dofinansowanie projektu musi byé przygotowany zgodnie z:
v" Regulaminem wyboru projektéw (dalej Regulamin)

v Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie (dalej Instrukcja)
Oraz by¢ ztozony we wskazanym terminie.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie do IZ uznaje sie date skutecznego ztozenia wniosku za posrednictwem aplikacji WOD2021.
Whniosek wypetniany jest w jezyku polskim, wytgcznie w aplikacji WOD2021, nie wymaga podpisu. Wnioskodawca nie sktada wersji papierowej wniosku o
dofinansowanie.

Sekcje wniosku o dofinasowanie

Whniosek o dofinansowanie zawiera nastepujace sekcje:
A Informacje o projekcie

B Whnioskodawca i Realizatorzy

C Wskazniki projektu

D Zadania

E Budzet projektu

F Podsumowanie budzetu

G Zrédta finansowania

H Analiza ryzyka

| Dodatkowe informacje Sekcje F i K nie s3 edytowalne, poniewaz s3 tworzone automatycznie na

J Zataczniki podstawie danych pochodzacych z poprzednich sekgji lub z naboru.
K Informacje o wniosku o dofinansowanie
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Blok lii:
- Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentaciji
aplikacyjnej

Aplikacje wchodzace w sktad systemu teleinformatycznego CST2021:

v’ generator wnioskéw o dofinansowanie WOD2021

v’ system rozliczania projektéw i przygotowania wnioskdw o ptatno$é SL2021

v’ pozostate aplikacje wystepujace w systemie i ich rola w projekcie (m.in. BK2021, e-Kontrole, SR2021, SKANER, Kontrole Krzyzowe)
v’ pozostate aplikacje stosowane w procesie aplikowania o wsparcie (m.in. LSI, IGA, MEWA)

Generator WOD2021 umozliwia:

przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie

zarzadzanie naborem

przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie
zarejestrowanie przebiegu oceny wniosku

automatyczne przekazanie danych zawartych we wniosku do SL2021
korekte wniosku o dofinansowanie

AN NI U R N

Aplikacja SL2021 zapewnia wystandaryzowane formularze:

v" wnioskéw o ptatnosé

v" harmonograméw ptatnosci

v przechowujgce wybrane informacje o zamdwieniach publicznych i kontraktach powigzanych z projektem

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska u Projektéw Srodowiskowych
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Blok lii:
- Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentaciji
aplikacyjnej
Aplikacja BK2021

v’ internetowa baza ofert z ogtoszeniami beneficjentdw, ktdra wspiera realizacje zasady konkurencyjnosci

v’ konieczno$¢ publikowania ogtoszen przy wartosci powyzej 80 tys. zt netto (do 25.03.2025 powyzej 50 000 zt netto)

v’ nie stosuje sie m.in. do zaméwien, do ktérych zastosowanie ma ustawa Prawo zamdwien publicznych (ustawe stosuje sie do zaméwien,
ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zi)

v" w przypadku podmiotéw stosujgcych ustawe Pzp zasada konkurencyjnos$ci bedzie miata zastosowanie wytgcznie do zaméwien w
przedziale wartosci 80 000 zt — 129 999 zt
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Rejestracja uzytkownika

v w aplikacji WOD2021 unikalng cechg identyfikujgca uzytkownika jest adres email.
Do jednego adresu email moze by¢ przypisane tylko jedno konto.

v po utworzeniu konta w WOD, system proponuje uzytkownikowi utworzenie organizacji. Jesli uzytkownik zdecyduje sie zarejestrowaé
organizacje, automatycznie uzyska w niej role administratora. W ten sposdb rejestruje sie organizacje bedgce wnioskodawcami.

v uzytkownik nie bedacy administratorem zaktada konto i nie wprowadza danych o organizacji. Aby mogt pracowa¢ w ramach danego
podmiotu (instytucji lub organizacji) administrator tego podmiotu musi nastepnie zatozy¢ mu w tym podmiocie profil, ktéry przydziela
role zawierajgcg okreslone uprawnienia.

v' jesli uzytkownik ma pracowa¢ dla kilku podmiotéw, w kazdym z tych podmiotéw administrator przypisuje do jego konta profil adekwatny
do wykonywanych zadan.

v’ aby administrator magt przypisac¢ profil, musi zna¢ email zarejestrowanego uzytkownika. Informacja o tym emailu musi zosta¢
administratorowi przekazana poza aplikacja.
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aplikacyjnej

Rejestracja uzytkownika

Niezarejestrowany uzytkownik moze sie zarejestrowaé w Systemie, klikajgc na ikonke w prawym gornym rogu gtdwnej strony aplikacji
(wod.cst2021.gov.pl) i wybrac¢ element Utwérz konto w WOD2021:

® 6 ©

O Zaloguj sie do WOD2021

B}  Utworz konto w WOD2021
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Rejestracja uzytkownika

Mozesz takze na stronie gtdwnej aplikacji WOD2021 (wod.cst2021.gov.pl) wybra¢ Chce sie zarejestrowacé, aby wnioskowac o
dofinansowanie. W obu przypadkach wyswietli sie nastepujacy ekran:

=  Whnioski o dofinansowanie

Rejestracja konta uzytkownika w WOD2021

Login

Imie

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezyk apikac)

Polsk
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v Administrator to uzytkownik mogacy zarzadza¢ uprawnieniami, rolami i profilami innych uzytkownikéw w ramach swojej organizacji lub
instytuciji.

Administrator

v' Dla instytucji systemu wdrazania pierwsze konto z profilem administratora jest ,,z géry” wprowadzone do aplikacji — uzytkownik nie tworzy go
sam.

v Dla wnioskodawcéw uzytkownik, ktéry jako pierwszy wprowadza dane dotyczgce danej organizacji w aplikacji WOD, automatycznie otrzymuje w
niej role administratora.

v’ Przydzielajagc uprawnienia w ramach organizacji pierwszy administrator moze stworzy¢ kolejnych administratoréw. Mogg oni posiada¢ taki sam,
jak on lub wezszy zakres uprawnien.

Tworzenie organizacji

v Operacja tworzenia nowej organizacji jest potrzebna w sytuacji, gdy wnioskodawca juz zarejestrowat sie w co najmniej jednej organizacji, ale
chce utworzy¢ takze profil z inng organizacja.

v' W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Utwérz organizacje.

Dodatkowo opcja tworzenia nowej organizacji jest mozliwa z poziomu okna Zmien profil (opcja ta jest dostepna rowniez dla uzytkownikdw, ktorzy

nie posiadajg aktywnego profilu w ramach innej organizacji).

v Zaréwno po wybraniu funkcji Utworz organizacje jak i Zarejestruj nowa organizacje wnioskodawcy wyswietla sie identyczny ekran wyboru
organizacji jak w przypadku rejestracji uzytkownika.
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aplikacyjnej

v" W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie otwdrz Liste naboréw, a nastepnie wybierz funkcje utwérz wniosek na
wybranym naborze. Przycisk ten znajduje sie takze na ekranie szczegdtdw wybranego naboru. Wtedy wyswietla sie nastepujacy ekran:

Tworzenie wniosku o dofinansowanie

Tworzenie wniosku

Tytut projektu

ZAPISZ

v Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami. Jest on widoczny na
liscie wnioskdw o dofinansowanie.
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Jesli chcesz edytowac wniosek o dofinansowanie przejdz na liste wnioskdéw poprzez klikniecie na opcje Zarzadzaj wnioskami w menu
gtdwnym, a nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytu;j:

Podglad wersji roboczej

Edyty)

Przeslij

Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy
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Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac kilku sekcji jednoczesnie w jednym wniosku o
dofinansowanie. Mozesz jednak przeglagdac inne sekcje wniosku w trakcie edycji wybranej sekgc;ji.

Jesli jeden uzytkownik jest w trakcie edycji sekcji wniosku o dofinansowanie, to inny uzytkownik nie moze tej sekcji edytowac
réwnoczesnie. Zablokowang sekcje inni uzytkownicy (tzn. poza uzytkownikiem, ktory jg wtasnie edytuje) widzg na ekranie z ikong ktodki
pojawiajgcg sie po prawej stronie nazwy zaktadki. Natomiast uzytkownik, ktéry jg edytuje widzi w tym miejscu ikone pidra. Proba edycji
zablokowanej sekcji skutkuje komunikatem o btedzie.

Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisa¢ za pomocg przycisku Zapisz. W celu zakoriczenia edycji sekcji wybierz opcje Zakoncz
edycje w prawym gérnym rogu ekranu sekcji.

Edycje sekcji mozesz takze zakonczyé przez bezposrednie przejscie do edycji innej sekcji. W tym celu ustaw sie na innej sekcji i wybierz opcje
Edytuj sekcje w prawym gérnym rogu ekranu.
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Przesytanie wniosku do instytucji jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem
poprawnosci. Wtedy uprawniony uzytkownik powinien wejs¢ na liste wnioskdw o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego wniosku

wybrac opcje Przeslij:

Podglad wersji roboczej

Edytuj
Przedli
Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwoérz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy
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v Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przestany, a na adres e-mail przypisany do Twojego profilu wystana zostaje

wiadomosc¢ potwierdzajgca ztozenie wniosku do instytucji.

v' W Sekcji L pojawia sie takze informacja o numerze wniosku i sumie kontrolnej, ktére s3 nadawane automatycznie w momencie przesytania do
odpowiedniej instytucji, a takze data ztozenia wniosku oraz data ztozenia wersji wniosku. Zostaje takze utworzona nowa oficjalna wersja
whniosku.

v' W przypadku wniosku o statusie ,w przygotowaniu”, przy probie ztozenia wniosku system sprawdza czy nie uptynat juz termin zakoriczenia
naboru, w ramach ktdrego tworzony jest wniosek. Jesli termin zakorficzenia naboru uptynat to system blokuje mozliwos¢ ztozenia wniosku.

POPRAWA WNIOSKU:

Whnioskodawca moze poprawic¢ wniosek w sytuacji, gdy instytucja odestata mu go do poprawy. Jest to rozpoznawalne po statusie wniosku:
v do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze zaktualizowany.

v' w poprawie, w sytuacji, gdy zaczates juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie przestate$ ponownie do instytuciji.

Ponadto na adres e-mail przypisany do Twojego profilu wystana zostaje wiadomos¢ informujgca o obowigzkowej poprawie wniosku wraz z
terminem poprawy.
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POPRAWA WNIOSKU:

v Poprawianie jest ponownym edytowaniem wniosku. Wprowadzone poprawki muszg by¢ jednak zgodne z zaleceniami, ktére otrzymates$ od
instytuciji.

v’ Uzasadnienie skierowania wniosku do poprawy jest widoczne na odpowiedniej wersji oficjalnej wniosku o dofinansowanie bgdZ w oknie
poprawy wniosku w formie notatki wraz z mozliwoscig pobrania zatgcznika (o ile zostat on dodany podczas kierowania wniosku do poprawy).

v Po rozpoczeciu pierwszej edycji dowolnej sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj status z Do poprawy na W poprawie. Zostaje réwniez
utworzona nowa wersja biezgca wniosku, na ktorej odktadane beda dane audytowe.

v Poprawiony wniosek musi zosta¢ ponownie przestany do instytucji.

v’ Przestany wniosek zmienia status na W trakcie oceny, a na adres e-mail przypisany do Twojego profilu wystana zostaje wiadomo$¢
potwierdzajgca ztozenie poprawionego wniosku do instytucji.

v’ Jesli termin wyznaczony na poprawe wniosku o dofinansowanie uptynat, wniosek zmienia status z ,,Do poprawy” lub , W poprawie” na
,Niepoprawiony”. Wéwczas na adres e-mail przypisany do Twojego profilu zostaje wystana wiadomos¢ informujgca o uptynieciu terminu
poprawy.
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aplikacyjnej
Przypisanie wniosku do wspétpracownika

v’ Jesli posiadasz do tego odpowiednie uprawnienie, mozesz przypisaé¢ wspoétpracownika z Twojej organizacji do utworzonego przez Ciebie
whiosku. Mozesz przypisa¢ wspotpracownika do wniosku niezaleznie od jego statusu. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o
dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Udostepnij:

*.l-
Podglad ostatniej wersji wniosku

Podglad wersji roboczej

Przeslij

Popraw

Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Udostepnij
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Wskazowki praktyczne przy pracy z generatorem wnioskow o dofinansowanie:

s 1. Zaczynaj od korica — przeanalizuj zataczniki

Niektdre zataczniki determinujg dane we wniosku — np. kosztorysy, harmonogramy czy plany dziatan. Uzupetnij je przed edycjg tresci
whniosku.

s® 2. Pracuj w edytorze zewnetrznym

Tekst warto najpierw przygotowaé w Wordzie (z liczbg znakdw), bo edytory w generatorach:

majg ograniczone mozliwosci formatowania,

czasem ,zjadajg” znaki specjalne lub polskie znaki,

moga nie zapisywac poprawnie danych przy btednym potaczeniu.

& 3. Zadbaj o spdjnosé wewnetrzna

Uzywaj tych samych nazw dziatan w harmonogramie, budzecie i opisie merytorycznym.

Unikaj skrotow myslowych — osoba oceniajaca nie zna projektu poza tym, co wpiszesz.

s 4. zabezpieczaj prace

Regularnie zapisuj robocze wersje.

Eksportuj kopie w formacie PDF/XML co kilka dni.

Pracuj lokalnie, a nie w wielu zaktadkach (wielu uzytkownikéw — jedna sesja — moze prowadzi¢ do btedow zapisu).
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¥4 Najczestsze problemy i btedy:

Problem

X Limit znakéw
X Brakujace zataczniki
X Btedy przy podpisywaniu

X Roéznice miedzy wersjg robocza a
ostateczng

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich

Opis

Przekroczenie liczby znakdéw powoduje

btad przy zapisie

System nie przepusci wniosku, jesli nie
zatagczono wymaganych dokumentéw

Niewtasciwy podpis (np. niekwalifikowany)

uniemozliwia ztozenie

Tresci edytowane recznie mogg roznié sie

od wydruku

Rzeczpospolita
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aplikacyjnej

Sposdéb unikniecia

Zliczaj znaki wczesniej w Wordzie

Uzywaj checklisty konkursowej

Sprawdz wymagania podpisu wczesniej

Zawsze generuj i sprawdzaj PDF przed
ztozeniem
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aplikacyjnej

Sporzadzenie czesSci merytorycznej wniosku o dofinansowanie to kluczowy etap, decydujgcy o powodzeniu projektu. Ponizej

przedstawiono praktyczne wskazowki, jak w profesjonalny sposéb uzasadni¢ potrzeby, sformutowac cele i opisa¢ dziatania, w zgodzie z

logikg projektowg oraz oczekiwaniami instytucji finansujgcych (np. w programach FENIKS, FENG, Interreg):

1. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu — jak pisac¢ przekonujgco

Celem tej sekcji jest udowodnienie, ze problem istnieje, jest istotny i wymaga interwencji projektowej. Wymaga to:

& A. Identyfikacji problemu

v’ Opisz konkretny problem, niedobér, zagrozenie lub bariere, ktory projekt ma rozwigzac.

v Unikaj ogdlnikéw (,,potrzeba poprawy sytuacji przyrodniczej”’) — zamiast tego napisz:
,Na obszarze X zaobserwowano 80% spadek liczebnosci ptaka Y w ciggu 10 lat (2rédto: raport RDOS, 2022)”.

& B. Podania zrédet i danych

v Uzasadnienie powinno by¢ oparte na faktach: dane statystyczne, ekspertyzy, plany ochrony, dokumenty strategiczne, wyniki
monitoringu.

v' Warto tez wskazaé zgodno$é z dokumentami nadrzednymi: Krajowa Strategia Rozwoju Regionalnego, Planem Zadar Ochronnych (PZO),
dokumentami UE.

& C. Ujecia skutkéw braku interwencji

v' Wskaz, co sie stanie, jesli projekt nie zostanie zrealizowany — np. dalsza degradacja siedlisk, utrata zasobdw, wykluczenie spoteczne.
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Dobrze opisane cele powinny spetnia¢ warunki SMART i wynikac bezposrednio z zidentyfikowanych probleméw.

& 2. Cele projektu — precyzja i zgodnosc z logika interwencji

& A. Cel gtéwny (ogblny)
v Powinien odnosi¢ sie do efektu oddziatywania projektu na srodowisko, spoteczeristwo, gospodarke.
v’ Przyktad: ,Poprawa stanu siedlisk przyrodniczych w obszarze Natura 2000 Dolina Rzeki X poprzez renaturyzacje i ograniczenie pres;ji

turystycznej”.

& B. Cele szczegétowe (operacyjne)
Zawsze powinny by¢ mierzalne i osiggalne w czasie realizacji projektu.
Przykfad:
v’ Zwiekszenie powierzchni siedlisk wilgotnych o 25 ha.
v’ Redukcja ruchu turystycznego poza szlakami o 60%.
s Wskazéwka: Kazdemu celowi szczegdtowemu powinna odpowiadaé grupa dziatan i zestaw rezultatéw/wskaznikdw.
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3. Opis planowanych dziatan — konkretnos¢ i spojnos¢

Dziatania to , kregostup” projektu — powinny:

v wynikaé z potrzeb i stuzy¢ osiggnieciu celéw,

v’ by¢ opisane precyzyjnie — co, gdzie, w jakim zakresie, przez kogo,
v by¢ powigzane z harmonogramem i budzetem.

& Elementy dobrego opisu dziatania:

v' Nazwa dziatania — np. ,,Renaturyzacja starorzecza Rzeki X”.

v’ Opis zakresu — konkretne czynnosci, np. ,usuniecie watu, odbudowa koryta, nasadzenia roslinnosci”.
v’ Lokalizacja — wskazanie dziatek, GPS, zgodno$¢ z mapami zatgczonymi.

v’ Cel dziatania — jak wspiera osiggniecie celu szczegdétowego.

v Rezultat/wskaznik — co bedzie efektem (np. liczba ha, liczba gatunkéw objetych ochrong).

v’ Spos6b realizacji — czy w trybie zaprojektuj i wybuduj, czy z dokumentacjg wtasna.
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& Podziat dziatarh wedtug funkcji:

Blok lli:
- Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentaciji
aplikacyjnej

Typ dziatania Przyktad
Przygotowawcze dokumentacja techniczna, inwentaryzacja przyrodnicza
Gtowne roboty ziemne, rewitalizacja, budowa infrastruktury
Edukacyjne Sciezki dydaktyczne, kampanie informacyjne

Monitoringowe

badania pordwnawcze, analiza efektow srodowiskowych

Zarzadcze

koordynacja, nadzor przyrodniczy, raportowanie

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich
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Spojnos¢ miedzy potrzebami — celami — dziataniami

Blok lli:
Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentaciji
aplikacyjnej

Potrzeba (problem)

Cel

Dziatanie

Utrata siedlisk ptakéw wodnych

Zwiekszenie powierzchni terenéw
podmoktych

Renaturyzacja starorzeczy

Erozja szlakow w rezerwacie

Ograniczenie presji turystycznej

Budowa ktadek i $ciezek

Brak swiadomosci lokalnych
mieszkancow

Zwiekszenie wiedzy o ochronie
srodowiska

Kampania edukacyjna + warsztaty

s Wskazéwka: Taka tabelaryczna struktura bywa pomocna przy konstruowaniu narracji we wniosku o dofinansowanie.
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Blok lli:
- Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentaciji
aplikacyjnej

Sporzadzanie czesci finansowej wniosku o dofinansowanie to nie tylko wypetnienie tabeli z kosztami — to stworzenie budzetu, ktéry
odzwierciedla logike projektu, jest spojny z harmonogramem i dziataniami, a przy tym spetnia wymogi formalne instytucji finansujace;j.
Ponizej przedstawiono zestaw praktycznych wskazéwek dotyczacych logiki budzetu i jego zgodnosci z planem dziatan — szczegdlnie w
kontekscie projektéw UE, takich jak FENIKS, FENG, Interreg itp.

1. Rola budzetu w projekcie — nie tylko liczby
v Budzet to narzedzie opisu projektu w jezyku finansowym — kazdy koszt musi mie¢ uzasadnienie merytoryczne.
v" Dla oceniajgcego budzet to test spdjnosci projektu — czy projekt jest realistyczny, sensowny i dojrzaty.

2. Logika budzetu — najwazniejsze zasady
Kazdy koszt musi odpowiadaé dziataniu

Dziatanie Odpowiadajace koszty

Renaturyzacja terenu roboty ziemne, nadzor, zakup materiatu roslinnego
Kampania edukacyjna projekt graficzny, druk ulotek, organizacja wydarzen
Monitoring przyrodniczy sprzet, analizy laboratoryjne, honoraria ekspertéw

i,
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Blok lii:
- Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentaciji
aplikacyjnej

Koszty muszg byc¢ realne i oparte na danych rynkowych

v" Wyceny, katalogi cen, kosztorysy inwestorskie, stawki rynkowe.

v Przy wiekszych projektach: kalkulacja jednostkowa (ilo$¢ x cena jednostkowa) obowigzkowa.
v’ Unikaj zaokraglania "na oko" — to budzi watpliwosci i moze skutkowac¢ obcieciem punktéw.
v’ Postaraj sie uzyskac po 3 oferty dla kazdego planowanego wydatku.

Koszty muszg by¢ kwalifikowalne i zgodne z katalogiem wydatkow

Sprawdz w przewodniku/zatgczniku do konkursu:
v’ czy dany koszt jest kwalifikowalny,
v’ czy podlega limitom (np. cross-financing < 10%, koszty posrednie max 25%),
v’ czy nie wymaga dodatkowego uzasadnienia (np. zakup gruntu, VAT, leasing).

& Typowy btqd: ujecie kosztu niekwalifikowalnego (np. remont budynku bez zwiazku z projektem).

H Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane preez | ?ﬁﬁil Centrum Koordynacl
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Blok lli:

- Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentaciji

aplikacyjnej

3. Zgodnosc budzetu z planem dziatan i harmonogramem

Synchronizacja dziatan i wydatkow

v’ Jezeli w harmonogramie dziatanie ,,Budowa sciezki edukacyjnej” planowane jest w Q3 2026 — koszty materiatéw, robocizny i nadzoru
powinny by¢ zaplanowane na ten sam okres.

v' W projektach FENIKS warto stosowac etapy logiczne, np. ,Etap | — przygotowanie dokumentacji”, ,,Etap Il — prace terenowe”, ,,Etap Ill —
monitoring i edukacja”.

Struktura kosztow wedtug kategorii (najczesciej stosowane):
Koszty bezposrednie:
v wynagrodzenia personelu projektu,
v’ sprzet i wyposazenie,
v’ ustugi zewnetrzne (ekspertyzy, wykonawstwo),
v’ podrdze, wydarzenia,
v’ drobne zakupy.
Koszty posrednie:
v’ rozliczane ryczattowo (np. 7/15/25% kosztéw bezposrednich — w zaleznos$ci od konkursu),
v obejmuja np. administracje, ksiegowos¢, wynajem biura.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?f:j;&”i, Centrum Koordynaci
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Blok lii:
- Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentaciji
aplikacyjnej

4. Uzasadnienie kosztow - jezyk argumentacji

Nie wystarczy podaé kwoty — kazdy istotny koszt powinien by¢ uzasadniony:
v’ Dlaczego koszt jest niezbedny?

v’ Jaka ma funkcje w projekcie?

v Czy cena jest rynkowa / skalkulowana na podstawie ofert?

@ Przyktad:

»,Zakup namiotu ekspozycyjnego (5 x 5 m) w kwocie 9 200 zt brutto jest niezbedny do prowadzenia plenerowych dziatan edukacyjnych w
okresie maj—pazdziernik. Wartos¢ zostata okreslona na podstawie sredniej z 3 ofert rynkowych. Pozyskano wyceny od firmy X (cena: .... Zt
brutto), firmy Y (cena: .... Zt brutto) oraz firmy Z (cena: ...... zt brutto). Namiot bedzie wykorzystywany wielokrotnie w trakcie projektu.”

s® 5. Dobre praktyki w przygotowaniu budzetu

v Uzywaj arkuszy Excel z formutami — ogranicza btedy i utatwia korekty.

v' Oznaczaj powigzania kosztéw z numerami dziatan

v Zachowuj kopie robocze z komentarzami (dla pdZniejszego rozliczania).

v' W razie niepewnosci — konsultuj sie z instytucjg wdrazajaca (np. poprzez pytania na stronie konkursowej).
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Blok lli:
- Generator wnioskow i Przyg.oto_wanie dokumentaciji
aplikacyjnej
PRAKTYCZNE WSKAZOWKI:
Uzasadnienie potrzeby projektu
Wskaz konkretny problem ekologiczny lub zagrozenie, np. degradacje siedliska, rozprzestrzenianie sie gatunkdw inwazyjnych, nadmierng presje
turystyczna.
Powotuj sie na dokumenty strategiczne:
v Plan Zadan Ochronnych (PZO),
v Standardowy Formularz Danych (SDF) dla obszaréw Natura 2000,
v Krajowy Plan Odbudowy Ekosysteméw (jesli dotyczy),
v" analizy RDOS lub PGW WP (Wody Polskie).
s Wskazéwka: cytuj dane z map, inwentaryzacji i monitoringéw — nadaja tekstowi wiarygodnosci.
Cele i dziatania
Cel gtéwny: np. ,,Poprawa stanu siedlisk przyrodniczych 6410 i 91E0 w obszarze Natura 2000 Dolina Rzeki X" *.
Dziafania:
v" wycinka i usuwanie gatunkéw inwazyjnych,
przywracanie ciggtosci ekologicznej rzeki (likwidacja barier),
zabezpieczenia przed presjg turystyczng (ktadki, ptotki, tablice),
dziatania informacyjne i edukacyjne,
monitoring biologiczny i ewaluacja efektow.

ANERNER NN
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Blok lii:
- Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentaciji
aplikacyjnej

PRAKTYCZNE WSKAZOWKI:

Zataczniki — kompletnos¢ i jakos¢ kluczem do sukcesu

Wymagane najczesciej:

Mapy z lokalizacjg dziatan (np. ortofotomapa z warstwg GIS — skala min. 1:10 000),
Dokumentacja projektowa — uproszczona lub petna w zaleznosci od zakresu,
Kosztorys inwestorski — podzielony zgodnie z dziataniami i logicznymi etapami,
Zgody i opinie RDOS, PGW WP, nadlesnictw (jesli dotyczy),

Oswiadczenie o trwatosci efektdw projektu — minimum 5 lat po zakonczeniu,
Petnomocnictwa (jesli podpisuje osoba inna niz statutowy reprezentant),

NANENE NN

Zrédta finansowania projektu — konieczne zabezpieczenie $rodkéw finansowych co najmniej na wktad wtasny

Harmonogram — dostosowany do rytmu przyrody:

Ustal etapy zgodnie z cyklem biologicznym przyrody

v Unikaj robét w okresach legowych i migracyjnych (wiosna/lato) — zwtaszcza dla ptakdw, ptazéw i ssakow.
v Monitoring i ewaluacja najlepiej na koricu okresow wegetacyjnych (VIII=X).
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Blok lii:
- Generator wnioskéw i przygotowanie dokumentaciji
aplikacyjnej

PRAKTYCZNE WSKAZOWKI:

Dobre praktyki:

Wskaznik powinien wynika¢ z dziatan, nie by¢ celem samym w sobie.

Pokaz, jak bedzie mierzony — np. ,pomiar GPS, dokumentacja fotograficzna, raport eksperta”.

& Uwaga: unikaj tworzenia wtasnych wskaznikdw, jeéli nie sa jasno mierzalne i zgodne z systemem SL2021.

Na koniec - lista kontrolna przed ztozeniem:

« Czy wszystkie zatgczniki sg podpisane i w aktualnych wersjach?

« Czy harmonogram nie koliduje z okresami legowymi / przepisami ochrony?
« Czy kazdy koszt ma odniesienie do dziatania i uzasadnienie?

« Czy wskazniki sg zgodne z katalogiem programu i logiczne?

« Czy projekt wpisuje sie w typy projektéw FENIKS?

« Czy wszystkie pola w generatorze zostaty wypetnione zgodnie z instrukcjg?

dla Funduszy Europejskich | Polska Unie Europejska s
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Przydatne dokumenty zamieszczone na stronie www.punktdlaprzyrody.pl:

Dobre praktyki: https://punktdlaprzyrody.lasy.gov.pl/dla-wnioskodawcow/mapa-dobrych-praktyk-baza-projektow/
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