Techniczna obstuga systemoéw do
3 kwietnia 2025 r. aplikowania i rozliczania projektéw
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Systemy dostepne do wnioskowania i
rozliczania projektow

CST 2021 (Centralny System Teleinformatyczny - proces
zarzgdzania projektem)

LSI (Lokalny System Informatyczny, obstuga wnioskow
aplikacyjnych)

SOWA (obstuga wnioskdédw aplikacyjnych w  ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus na lata 2021 - 2027)

Mewa 2.0 (obstuga wnioskéw o dofinansowanie w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027)

IGA (obstuga wnioskéw o dofinansowanie w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027)
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Systemy dostepne do wnioskowania i
rozliczania projektow -

GWD (Generator wnioskdéw o dofinansowanie umozliwia przygotowanie i przekazanie wnioskéw o dofinansowanie do

Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej)

GWPK (Generator wnioskéw o ptatnos¢ umozliwia przygotowanie i przekazanie do Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej wnioskéw o ptatno$¢ oraz innych dokumentéw (HRF) w procesie rozliczania

projektow.
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System teleinformatyczny CST 2021 |

CST2021 to system teleinformatyczny wykorzystywany na potrzeby wdrazania funduszy strukturalnych w Polsce w
perspektywie finansowej 2021-2027. Jest to rozbudowane narzedzie informatyczne, ktére ma odrebne funkcjonalnosci
dla Instytucji zarzgdzajgcych poszczegdlnymi programami operacyjnymi oraz beneficjentéw. System CST2021 sktada
sie z grupy aplikacji obstugujgcych rézne procesy. Aplikacje najbardziej istotne dla podmiotéw ubiegajgcych sie o
wsparcie oraz realizujgcych projekty dofinansowane z Funduszy unijnych to: WOD2021, SL2021 Projekty.

Aplikacja CST2021 dostepna jest pod adresem:
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Zatozenie konta w systemie CST2021 |

Rejestracja konta jest dostepna pod linkiem:

Po wyswietleniu okna do rejestracji (zdjecie ponizej) nalezy uzupetni¢ dane, takie jak login (dowolnie wybrany, o ile nie
istnieje juz taki w systemie), imie, nazwisko oraz adres e-mail. Po zapisaniu danych na adres e-mailowy, ktéry zostat
podany do konta, przyjdzie wiadomos¢ z prosbg o utworzenie hasta.

CST2021 e ©

Rejestracja konta uzytkownika w CST2021

Adres email

Domysiny jezyk apicaci
Polski

[] Jestem wnioskodawca / Chee miet dostep do WOD2021

© i

.

Pomoc Techniczna Reeczpospolita  Dofinansowane przez
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Aplikacja WOD2021 B

Aplikacja WOD2021 (Wnioski o dofinansowanie) to narzedzie informatyczne stanowigce element Centralnego Systemu
Teleinformatycznego 2021, umozliwiajgce wnioskodawcy przygotowanie oraz ztozenie wniosku o dofinansowanie.

Rejestracja konta w aplikacji WOD2021 mozliwa jest za posrednictwem strony:

Nalezy wypetni¢ poszczegblne pola, wpisujgc swoje imie, nazwisko, adres poczty email. Uzytkownik musi takze utworzyc
swoj login, z ktérego pdzniej bedzie korzystat przy logowaniu.

Do jednego adresu email moze by¢ przypisane tylko jedno konto uzytkownika.
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Aplikacja SL2021 Projekty B

SL2021 Projekty umozliwia obstuge procesu rozliczania i kontroli projektu w formie elektronicznej, a takze peing
komunikacje pomiedzy beneficjentem a instytucjg nadzorujgcg realizacje projektu.

Aplikacja dostepna jest pod linkiem: po zalogowaniu sie do CST2021 (w prawym
goérnym rogu, zdjecie ponizej)

') O ® 3

€ 3 @ % prsy.cegmel

S v

Strona giowna

Witamy w aplikacji Projekty

ikacja Projekdy jeal sisnentam Cenliaisgo Sysiermu Teisnfomalycnega 2021
Ousagupe procesy
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Aplikacja SL2021 Projekty B

Gtowny ekran aplikacji SL2021, po zalogowaniu sie przez uzytkownika, wyswietla domysinie Liste projektow (zdjecie
ponizej). Na widoku listy prezentowane sg projekty dostepne dla uzytkownika w danym kontekscie pracy.

S ppg

= Sons oidwna

Lista projektow

FESW.01.08-1Z.00-0032/24

Tytul
Projekl testowy Al 1

Wydatki kwalifikowalne

1517 000,00

Stalus
] Umowa podpisana

FESW.01.08-12.00-0034/24

i Tytut

Pames Technierna s
ooty Eoregiitich Projekl testony Al_2
Wydatki kwalifikomaine
| ] 30230 740.40

................
Status Dala ostatniej zmiany
= 20240510222815
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Korzystanie z aplikacji CST2021 Projekty -

Akcje na liscie projektow wywotujemy poprzez przycisk ,trzech kropek” umiejscowiony po prawej stronie (zdjecie ponizej).

FESW.01.08-12.00-0002/24

Tyiul Wnioshodawes
Projeld testowy AM1 BEs Rrclicoenie imick '
Wyelaios bl sk Dol aiisni afue W
1 w000 1 00,00
glpegesd el e s
Status Dt cestasnie) Emiamy
Lemow pOCEiSany 2280718131718 .
DALE plSarin
BTV D
Rzeczpospolita Daﬂnan;awane przez I’? ﬁlc‘“""m Koordynac)i
Unig Europejska B Projektéw Srodowiskowych

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Eurcpejskich - Polska



Korzystanie z aplikacji CST2021 Projekty -

Przyktadowe moduty:

a) Szczegobty projektu

b) Rozliczenie projektu
c) Korespondencja

d) Dokumenty

e) Zatgczniki

f) Zadania

g) Zarzadzanie uzytkownikami

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?;%. Centrum Koordynacil
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Modut , Szczegoty projektu” -

Ekran podgladu szczegétéw projektu wywotywany jest poprzez przycisk szczegodty projektu, wyswietlany na liscie
projektow.

v

Szczegoly arole@

Whnioskodawca

Bank Gospodarstwa Krajowego Whioskl o platnosé

Dofinansowanie

Korespondencja
14 040 000,00

Srise g Zaméwienia publiczne
Data ostatniej zmiany

2024-03-15 15:24:09
Granty

Dokumenty

Szczegoty projektu zawierajg staty blok danych z podstawowymi informacjami o projekcie, w tym: numer projektu
(wraz z numerem aktualnej wersji danych projektu), tytut, nazwa beneficjenta, status projektu oraz status wniosku o

zmiane.
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Modut , Szczegoty projektu” -

Ponizej statego bloku danych widnieje blok informacje o projekcie. Jest to pierwszy blok danych widoczny po

wywotaniu funkcji szczegoty projektu. Uzytkownik moze przejrze¢ ich zawartosc¢ klikajgc na odpowiedni blok danych
w rozwijalnym menu bloki danych (przyktad ponizej).

Czasdokonicasesit 2933 @ # O

O TEST.02.03-12.01-G005/24 (wersja: 4)

Tytul projektu
Udzielenie bon

Raeczpospolita Polska

dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Eurﬂpejslq u Projektdw grndnwi!knwch
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Modut ,Szczegoty projektu”

W ramach podgladu projektu uzytkownik ma mozliwosc¢
przegladania nastepujacych blokéw danych:

Informacje o projekcie
Dane beneficjenta
Realizatorzy

Wskazniki

Zadania

Miejsca realizacji

Budzet projektu
Podsumowanie wydatkéw

Zrodta finansowania

Charakterystyka
Klasyfikacja
Proces oceny
Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich

Rzeczpospolita

Dofinansowane preez
Unig Europejska

' | Centrum Koordynacji
' Projektéw Srodowiskowych



Modut , Szczegoty projektu” -

W ramach podgladu szczegdtdw projektu uzytkownik ma mozliwos¢ zarzadzania projektem poprzez rozwijalng liste

zarzgdzanie projektem. Beneficjent znajdujgcy sie na podgladzie szczegotdw projektu, zaleznie od uprawnien w
przyznanych mu rolach, moze mie¢ w menu Zarzgdzanie projektem dostep do nastepujgcej grupy przyciskéw (widok
ponizej):

BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE PROJEKTEM A REALIZACJA PROJEKTU W

Utwérz wniosek o zmiane
Lista wersji projektu
Pobierz wersje projektu do PDF

Wydatki kwalifikowalne Zarzadzanie uzytkownikami
14 040 000,00

Dofinansowanie UE
14040 000,00

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?;%. Centrum Koordynacil
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Modut ,,Rozliczenie projektu” -

Modut rozliczenie projektu obejmuje akcje:
= Whnioski o ptatnos¢
= Harmonogram ptatnosci

= Baza personelu

Panel filtrowania i sortowania

TEST.02.03-12.01-G005/24

= Zamowienia publiczne

Szczegoly projektu
Tytul Wnioskodawca
Udzielenie bonéw na badania dia MSP Bank Gospodarstwa Krajowego Rozliczenie P’WE@ £
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie Wrioski o platnodé
14 040 000,00 14 040 000,00
foacog Harmonogram platnosci
Status Data ostatniej zmiany O Iy
[E umowa podpisana 2024-03-1515:24:09

Baza personelu

Zaméwienia publiczne

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ’?;- Centrum Hnnr:lynm:]ll
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Modut ,,Rozliczenie projektu” - Wniosek
o ptatnos¢ -

Sekcja Wnioski o ptatnos¢ dostepne sg z poziomu listy projektéw w menu Realizacja Projektu - Rozliczenie projektu.
Whioski o ptatnos¢ ztozysz wytgcznie w projektach o statusie Umowa podpisana.

Identyfikator
NIP - 4160837602

ZARZADZ&NIE WNIOSKIEM A REALIZACJA PROJEKT

Utworz nowy wniosek

Pozycji na stronie:

10
~ Utworz szybki wniosek o zaliczke
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Modut ,,Rozliczenie projektu” - Wniosek
o ptatnos¢

Do wyboru sg nastepujgce rodzaje wnioskéw o ptatnosc:
= Whniosek zaliczkowy,

=  Whniosek refundacyjny,

= Whniosek rozliczajgcy zaliczke,

= Whniosek sprawozdawczy,

= Whniosek koncowy.

Mozesz tgczy€ ze sobg rézne rodzaje wniosku (przyktad ponize)).
e ————— R ———————

Whiosek za okres od Whniosek za okres do
2023-09-02 2023-09-30

Rodzaj wniosku o ptatnosé

[ wniosek zaliczkowy Whniosek refundacyjny

Whiosek rozliczajacy zaliczke
I3

[ Wniosek koricowy
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Modut ,,Rozliczenie projektu” - Wniosek
o ptatnos¢ -

Mozliwe jest przemieszczanie sie pomiedzy blokami wniosku poprzez menu Bloki danych.

Lista projektow > Wnioski o platnos¢ > Danewniosku > Zestawienie dokumentéw >

Iy
TEST. 05- 01 'IZ.00'0004/24 Status wniosku o platnosé E," W przygotowaniu
Whiosek za okres od Whniosek za okres do
2023-09-02 2023-09-30
Rodzaj wniosku Data zlozenia wniosku

Refundacyjny, Rozliczajgcy zaliczke, Sprawozdawczy

Postep rzeczowy BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU w
Pozycji na stronie:
Szukaj 10 Bl ZWIN WSZYSTKIE
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Modut ,,Rozliczenie projektu” - Wniosek
o ptatnos¢

W zaleznosci od rodzaju wniosku, w menu dostepne sg rézne
bloki danych.

Bloki danych dostepne dla wniosku zaliczkowego to:
* Informacje o projekcie
= Zatgczniki

Bloki danych dostepne dla Wniosku sprawozdawczego to:
* Informacje o projekcie

= Postep rzeczowy

= Wskazniki projektu

= Zwroty/korekty

= OsSwiadczenia

= Podsumowanie

= Zatgczniki

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez Canirum Koordynac)l
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Modut ,,Rozliczenie projektu” - Wniosek

o ptatnos¢

Bloki danych dostepne dla wniosku rozliczajgcego zaliczke

to:

Informacje o projekcie

Postep rzeczowy

Wskazniki projektu

Zestawienie dokumentow
Uproszczona metoda rozliczania
Zwroty/korekty

Zrbdta finansowania wydatkow
Rozliczenie zaliczek

Dochod

Oswiadczenia

Podsumowanie

s Pomoc Technicz Rzeczp ka
Zatgczniki dla Funduszy Europejskich -Hshamm

Dofinansowane preez
Unig Europejska
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Modut ,,Rozliczenie projektu” - Wniosek
o ptatnos¢

Bloki danych dostepne dla wniosku refundacyjnego to:
« Informacje o projekcie

* Postep rzeczowy

«  Wskazniki projektu

« Zestawienie dokumentow

« Uproszczona metoda rozliczania

« Zwroty/korekty

- Zrodta finansowania wydatkow

« Dochod

« Oswiadczenia

e Podsumowanie

« Zatgczniki

Pamoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez

Centrum Koordynac
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Eurapejska | crionras
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Modut ,,Rozliczenie projektu” - Wniosek
o ptatnos¢ -

W kazdym momencie mozna sprawdzi¢, jakie dane we wniosku wymagajg jeszcze poprawy za pomocg funkgji
SprawdZ poprawnos¢ wniosku. Na etapie uzupetniania wniosku, system wyswietla przy poszczegdlnych polach

nastepujgce komunikaty walidacyjne:

« Ostrzezenia - czyli komunikaty, ktére nie blokujg mozliwosci ztozenia wniosku, jedynie wymagajg od Ciebie

potwierdzenia, ze wprowadzane dane sg prawidtowe

« Blokady - czyli komunikaty, ktére blokujg mozliwos¢ ztozenia wniosku do instytucji, dopdki nie poprawisz danych.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacil
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Modut ,Rozliczenie projektu” - Wniosek
o ptatnosc¢ -

Wybranie funkcji Sprawdz poprawnosc wniosku skutkuje:

« wyswietleniem komunikatu, ze wniosek zostat wypetniony prawidtowo
lub

« prezentacjg ekranu z komunikatami wskazujgcymi niepoprawnie wypetnione pola wraz z mozliwoscig przejscia do
wyszczegodlnionego przez system btedu (ponizej przyktadowe komunikaty).

Wystapit biad

Bledy:
Informacje o projekcie: dofinansowanie mniejsze od 0
Uzupetnij pole 'Opis zadania' dla zadania Koszty posrednie w bloku 'Postep rzeczowy’

Uzupetnij pole 'Opis zadania' dla zadania 1 w bloku 'Postep rzeczowy'.
Suma: wydatki ogétem: Wartosé podsumowania Wydatkéw ogdtem ze Zrédet finansowania wydatkéw musi byé réwna wartosci w polu
Wydatki ogétem zawartych w Informacji o projekcie.

Suma: wydatki kwalifikowalne: Warto$¢ podsumowania Wydatkéw kwalifikowalnych ze Zrédet finansowania wydatkéw musi byé réwna
wartosci w polu Wydatki kwalifikowalne zawartych w Informacji o projekcie.

Kwota zaliczek I biezgcym wnioskiem nie jest wigk od0

Kwota zaliczek rozliczana biezgcym wnioskiem jest wigksza od kwoty dofinansowania na wniosku wskazanej w bloku Informacje o
projekcie

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita  Dofinansowane priez If?’?}'%lcanuum Koordynac)l
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Modut ,,Rozliczenie projektu” - Wniosek
o ptatnos¢ -

Podpisanie Wniosku o Ptatnos¢
Funkcja podpisania wniosku, dostepna jest za posSrednictwem rozwijanej listy w menu Zarzgdzanie wnioskiem.
Podpisanie Wniosku o ptatnos¢ jest mozliwe za posrednictwem:

« podpisu kwalifikowanego - podpisywanie odbywa sie za posrednictwem wtyczki Szafir SDK Web do przegladarki
oraz aplikacji Szafir Host

« podpisu niekwalifikowanego - podpisanie odbywa sie za posrednictwem kodu autoryzacyjnego przestanego na
adres e-mailowy osoby upowaznionej (Aplikacja wysyta na adres email uzytkownika kod autoryzacyjny, ktéry
nalezy podac¢ w oknie ,potwierdzenie kodu jednorazowego”.)

Po podpisaniu wniosku o ptatnos¢ mozesz go ztozy¢ do instytucji. Funkcja jest dostepna w menu Zarzgdzanie
wnioskiem.
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Modut ,,Rozliczenie projektu” -
Harmonogram ptatnosci -

Sekcja Harmonogram ptatnosci umozliwia Uzytkownikom wprowadzenie informacji o przewidywanych ramach
czasowych przedktadania przez beneficjentow kolejnych wnioskdw o ptatnos¢ i przewidywanych ptatnosciach w ramach
projektu (prognozowanie ptatnosci). Dostep do modutu mozliwy jest z menu kontekstowego projektow

=  Projekty zasdokoncasesjii 2855 @ # © O L

Lista projektéw
Liczba wynlkow: 1 Szczegdty projektu

Pozyci Rozliczenle projektu ~
Szukaj projektu 10

Panel filtrowania i sortowania

Baca p elu

TEST.01.01-1Z2.00-0001/24 ~
Zaméwicnia publiczne
Tytut Wnioskodawca Korespondencja
Projekt szkoleniowy Wojewodztwo Swigtokrzyskie - Wojewoc
Dokumenty
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
44778 576,47 38 061 790,00
Zalgezniki
Status Data ostatniej zmiany 2 dania
[E Umowa podpisana 2024-10-16 13:10:24

Zarzqdzanie uzytkownikami
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Modut ,,Rozliczenie projektu” -
Harmonogram ptatnosci -

Aby utworzy¢ Harmonogram nalezy uzy¢ funkcji Utwdrz nowqg wersje. Uzycie tej funkcji pozwala na wyswietlenie
formularza, ktory nalezy uzupetni¢. Harmonogram ptatnosci moze zosta¢ utworzony z podziatem na kwartaty lub z
podziatem na miesigce.

W celu przestania harmonogramu do Instytucji nalezy skorzysta¢ z funkcji ,,Przeslij” dostepnej w menu zarzgdzanie
harmonogramem na szczegétach harmonogramu.

Podglad
Status Data przestania

W przygotowaniu 20241017 Edyu

Data zatwierdzenia Data wycofania

Przeslij
20241017 20241017

W j PDF
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie ygeneruj

0,00 0,00

Usur
Data ostatniej zmiany
2024-10-17 08:59:50
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Modut ,,Rozliczenie projektu” - Baza -
personelu

Baza personelu umozliwia Uzytkownikom zarzgdzanie informacjami o osobach zaangazowanych d.

Aby utworzy¢ personel nalezy wybra¢ w menu Zarzgdzanie Personelem na liscie personelu funkcje Dodaj personel.
Uzycie tej funkcji pozwala na wyswietlenie formularza, ktéry nalezy uzupetnic.
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Modut ,,Rozliczenie projektu” - Baza
personelu -

Na ekranie formularza widocznych jest kilka pél, ktére nalezy uzupetnic.

Kraj - Pole jednokrotnego wyboru.

Pesel - Identyfikator PESEL lub inny identyfikator (dotyczy personelu pochodzacego z innego kraju niz Polska). Jezeli
w systemie istnieje juz personel o tym samym identyfikatorze system podpowie imie oraz nazwisko.

Imie - Imie personelu

Nazwisko - Nazwisko personelu.

Forma zaangazowania - pole jednokrotnego wyboru
Okres od - Poczatek okresu zaangazowania.

Okres do - Koniec okresu zaangazowania.
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Modut ,,Rozliczenie projektu” - Baza -
personelu

W celu przestania personelu do skorzysta¢ z funkcji przeslii personel. Funkcja dostepna jest dla

beneficjenta/realizatora oraz powoduje przekazanie danych personelu do instytucji.

MARCIN TESTOWY Poa

Podglad personelu
Imie Nazwisko
R Y
MARCIN TESTOW Bty prsone
Forma zaangazowania Status ”
) Praedfi personel
Stosunek pracy W przygotowaniu
Okres od Okres do e
20240401 2024-04-30
Usur personel I |
Wysaukaj personel w innych projektach
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Modut ,,Rozliczenie projektu” -
Zamowienia publiczne -

Zamoéwienia publiczne to modut aplikacji SL2021 umozliwiajgcy gromadzenie danych dotyczgcych zamoéwien

publicznych w ramach realizowanego projektu oraz zawartych w ramach tych zaméwien kontraktow z Wykonawcami
i Podwykonawcami.

Funkcjonalnos$¢ ta dotyczy zamowien realizowanych w oparciu o Prawo zamdéwien publicznych, a takze innych ustaw,
ktére majg zastosowanie. Funkcjonalnos¢ nie dotyczy postepowan dokumentowanych w Bazie konkurencyjnosci.

Informacje powinny zosta¢ wprowadzone do modutu niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego |
zawarciu umowy z Wykonawcg i Podwykonawcg
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Modut ,,Rozliczenie projektu” -
Zamowienia publiczne -

Tworzenie zamdwienia publicznego jest dostepne dla projektéw od statusu ,Umowa podpisana”. Zeby rozpoczg¢
tworzenie zamdwienia, wybierz menu Zarzgdzanie zamdwieniami, znajdujgce sie na liScie zamdwien nad panelem
filtrowania i sortowania, a nastepnie wybierz pozycje Utwoérz zamdwienie. System wyswietli pusty szablon do
wypetnienia.

Cmdoloicazesi 92 @ £ © O ©
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Modut ,,Rozliczenie projektu” -
Zamowienia publiczne -

Mozna edytowa¢ zaméwienie o statusie ,W przygotowaniu” lub ,Wycofane” z wyjagtkiem pdl uzupetnianych
automatycznie przez system. Po wprowadzeniu ewentualnych poprawek mozna przesta¢ zaméwienie do Instytucji.

= Projekty Caasdokoicasesit 2246 @ £ & O £

Lista projektow Lista zaméwief

Podglad zaméwienia REALIZACJA PROJEKTU v

Edytuj zaméwienie
SZCZEGOLY ZAMOWIENIA KONTRAKTY Z WYKONAWCAMI

Przeélij zamdwienie
Informacje o zaméwieniu A
Eksportuj do POF

Nazwa zaméwienia Wré¢ do listy zaméwien
13/12/2024

Wro¢ do zarzadzania projekiem
Numer ogteszenia 0 zamowieniu Status

Zamdéwienie publiczne testowe 2 W przygotowaniu
Rodzaj zaméwienia Tryb udzielenia zaméwienia
Dostawy Inny tryb udzielenia zaméwienia
Data ogloszenia Data przestania
20241201 Brak
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Modut ,, Korespondencja” -

Modut Korespondencja jest odpowiedzialny za obstuge korespondencji miedzy Uzytkownikami aplikacji SL2021.
Umozliwia wymiane korespondencji w ramach konkretnego projektu.

Dostep do korespondencji dostepny jest z Listy projektow poprzez wybranie trzech kropek znajdujgcych sie przy
numerze projektu, a nastepnie poprzez wybranie z listy pozycji Korespondencja (zdjecie poglgdowe ponizej)

=  Projekty Czasdokoricasesji2040 @ £ @ &
S ppx

53 Stonagléwna

Lista projektow

Liczba wynikow: 1

10

Korespondencja seryjna

Panel filtrowania i sortowania v
a dostepnosol

5§ Dekiaraca dostepnosei

FESL.02.02-1Z.02-KH09/22 Szczegély projektu

‘Whnioski o patnosé
Tytul Whioskodawca

Projekt KH - 22.06.2022 ~ projekt niepartnerski. Budzet z limitami_AAAA Fundacja Szczedliwa

Mpindema
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie "
2 Fundusze 160 000,00 128 000,00 Boleny
Europejskie
P Zalgezniki
Status Data ostatniej zmiany
m kl:l,\ia Europejska [ Umowa podpisana 2022:070711£15:06) Zadania
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Modut ,, Korespondencja” -

System grupuje wiadomosci w trzy katalogi: Przychodzqce, Wystane oraz Kopie robocze, gdzie:
= w katalogu Przychodzqce system wysSwietla wiadomosci przystane do organizacji Uzytkownika;

« w katalogu Wystane system wysSwietla wiadomosci wystane przez Uzytkownika lub innych Uzytkownikéw z
organizacji Uzytkownika przegladajgcego folder;

 w katalogu Kopie robocze system wyswietla wiadomosci w statusie ,W przygotowaniu”, utworzone przez
Uzytkownika lub innych Uzytkownikdéw z organizacji Uzytkownika przegladajgcego folder.
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Modut , Korespondencja”

Katalogi Przychodzqgce, Wystane, Kopie robocze przedstawione sg w formie zaktadek nad listg wiadomosci.

do korespondencji w ramach projektu system domysinie wyswietla zaktadke Przychodzgce.

ODSWIEZ

Szukaj wiadomosci

REALIZACJA PROJEKTU v
UTWORZ WIADOMOSE ZARZADZAJ STOPKA

nel filtrowania

PRZYCHODZACE WYSLANE

0d: Urzgd Marszatkowski Wojewodziwa
Slgskiego

Do fundacji

2023-01-09 11:03:16

0d: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa

Slgskiego

Pamoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich

2022-11-02 11:55:08

‘|

KOPIE ROBOCZE

ODPOWIEDZ

TEMAT: Wniosek o platnosé
0D: Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Slaskiego

Kategoria kerespondencji: Trwatosé projektu

Erat nam at lectus urna duis convallis convallis tellus. Risus pretium quam vulputate dignissim suspendisse in est
ante. Egestas maecenas pharetra convallis posuere. Dis parturient montes nascetur ridiculus mus mauris. Volutpat
lacus laoreet non curabitur gravida arcu ac. Neque gravida in fermentum et sollicitudin ac orci. Tristique senectus et
netus et malesuada fames ac turpis. Sem nulla pharetra diam sit amet nisl. Libero enim sed faucibus turpis. Porttitor
eget dolor morbi non arcu risus quis. Consequat ac felis donec et odio pellentesque diam volutpat commodo. Morbi
quis commodo odie aenean sed adipiscing diam donec adipiscing. Aliguam faucibus purus in massa tempor nec
Sed odio morbi guis commedo. Velit ut tortor pretium viverra suspendisse potenti nullam ac. Velit egestas dui id
ornare.
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Modut , Korespondencja” -

Do tworzonej wiadomosci mozna dodacd/dowigzac plik/pliki. W tym celu wybierz przycisk Zatqcz plik, znajdujacy sie pod
oknem tresci tworzonej/modyfikowanej wiadomosci. Wowczas na ekranie zostanie wyswietlone okno Zatgczniki,
umozliwiajgce:

1) Dowigzanie pliku istniejgcego juz w systemie (zaktadka Dokumentacja);
2) Dodanie i dowigzania nowego pliku z dysku lokalnego, ktérego nie ma jeszcze w systemie (zaktadka Dysk lokalny).

Dodane zatgczniki prezentowane sg w ramach wiadomosci w sekcji ,Zafgczniki”, w postaci zwinietych kafelkéw. Mozesz
wybrac liczbe zatgcznikdw wysSwietlanych na stronie. Aby to zrobic kliknij w pole ,,Pozycji na stronie” i wybierz z listy liczbe
odzwierciedlajgcg, ile zatgcznikow zostanie wyswietlonych na stronie.
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Modut ,,Dokumenty” -

Dokumenty to dedykowany obszar systemu, zawierajgcy zarowno realne dokumenty biznesowe (podpisane umowy i
aneksy), jak i dokumenty ,techniczne” umozliwiajgce realizacje proceséw biznesowych oraz zapewnienie Sciezki audytu
(umowy i aneksy oznaczone jako podpisane poza SL2021

Na liscie dokumentow widoczne sg m.in. podpisane umowy i aneksy, wnioski o zmiane, wnioski o ptatnosc.

C; m = Projekty Czasdokoficasesit 2938 @ # @ O
2021

%5 Stonagiowna

Whiosek o zmiang (utworzono 2024-08-07)

1.3 Wybor aplikacii
Typ dokumenku Status

Whniosek o platnos¢ TEST.05.01-12.00-0004/24-001-02

Typ dokumentu Status
Whniosek o platnos¢ Przekazany do podpisu

i nosé za okres od 2023-09-02 do 2023-09-30

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich Typ dokumenty Stase
Wniosek 0 platnosc Roboczy

nos¢ TEST.05.01-12.00-0004/24-001-01

Tvn dokumantu Status
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Modut ,.Zalaczniki” B

Zataczniki to wydzielony obszar na pliki zwigzane z realizacjg projektu, zamieszczane przez instytucje, beneficjenta lub
realizatorow.

Katalog zatgcznikdw dostepny jest z Listy projektow przez przycisk na liscie projektdw Zafqczniki lub z poziomu Szczegotow
projektu poprzez przycisk Zatgczniki w menu Realizacja projektu.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita  Dofinansowane proez Iﬂ?ﬁﬁlmnuum Koordynac)l
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Modut ,,Zatgczniki” -

Dostepne akcje na liscie zatgcznikéw:

« Edycja,

« Dokumenty - pokazuje liste dokumentéw, do ktérych zatgczony jest dany plik,

« Dotgcz dokumenty - pozwala na dotgczenie do zatgcznika wiecej niz jednego dokumentu,
« Odtgcz dokumenty - pozwala na odtgczenie dokumentu od zatgcznika,

« Pobierz - pozwala na pobranie zatgcznika,

« Usun - pozwala na usuniecie zatgcznika

Nazwa pliku

Informacje szczegélowe
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Modut ,,Zatgczniki” -

Dowigzanie zatgcznika do dokumentu.

Mozna rozpoczg¢ dotgczanie dokumentu do zatgcznika (Dotgcz dokumenty) z poziomu katalogu zatgcznikow lub
dowigzac zatgcznik (Dowigz zatgcznik) z podgladu dokumentu w sekcji Zatgczniki do dokumentu. W pierwszym
przypadku bedziesz wybiera sie dokumenty do powigzania z zatgcznikiem; w drugim - zatgcznik do powigzania z
dokumentem, czego efekt korncowy bedzie taki sam.

Wniosek o zmiane (utworzono: 2024-04-30)

Dat sbrrzsnia Data modythach
DL 014528 A0S
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Modut ,.Zalaczniki” B

W momencie wybrania akcji Dowiqz zatqgcznik przechodzimy do ekranu Katalogu zatgcznikdw do projektu, na ktorym
mamy mozliwos¢ zaznaczenia checkbox'em wybranych zatgcznikéw do dowigzania.

Pod listg zatgcznikdw widniejg przyciski:
« Zapisz - skutkuje dowigzaniem zatgcznikow do dokumentu
« Anuluj - skutkuje rezygnacjg z operacji

FESW.01.08-1Z.00-0032/24

Tk e

Lista zalacznikéw projektu
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Modut ,,Zatgczniki” -

Dodanie zatgcznika z poziomu katalogu zatgcznikéw
Przycisk Dodaj zatqgcznik znajduje sie w u gory listy zatgcznikbw w menu Zarzgdzanie zatgcznikami.
Wybér przycisku uruchamia panel, na ktérym nalezy wybrac plik z dysku oraz uzupetni¢ dane takie jak m.in. nazwa i typ

zatgcznika.

Widoczny dla beneficjentéw

Nazwa zalgcznika
“ Udostepniony realizatorom

2=y (o

Lista niedozwolonych rozszerzen: '.ade’, '.adp’, ".bat’, '.chm’, .cmd', .com’, ".cpl’, .exe’, ".dlIl', ".hta', ".ins', "isp’, "jar’, ".jse',
Llib', ".Ink', ".mde’, ".msc', "msp', .mst’, ".pif', ".scr', .sct’, .shb', ".sys', ".vb', ".vbe', .vbs', ".vxd', "wsc', "wsf', "wsh'.

Maksymalny rozmiar pliku dodawanego z dysku lokalnego nie moze przekroczy¢ 50Mb.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?;%. Centrum Koordynacil
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska u Projekttw Srodowiskowych



Modut ,, Zarzadzanie uzytkownikami” -

Osoba zarzadzajgca projektem

Po podpisaniu umowy, Instytucja na podstawie ztozonego wniosku o dodanie osoby uprawnionej zarzgdzajgce;
projektem po stronie Beneficjenta dodaje wskazang we wniosku osobe do konkretnej umowy. Osoba ta w momencie
dopisania do umowy otrzymuje wiadomos¢ e-mailowg z linkiem do rejestracji lub logowania (w przypadku oséb

posiadajgcych konto) i staje sie osobg zarzadzajgcg, ktéra moze dodawac do umowy nowych uzytkownikéw.
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Modut ,, Zarzadzanie uzytkownikami” -

Osoba Zarzadzajgca moze obejrzec liste os6b uprawnionych do projektu - wybierajgc opcje Zarzgdzanie Uzytkownikami
W menu Zarzgdzanie projektem.

Z poziomu tej listy mozna dodawal¢ nowe osoby uprawnione, zmienia¢ im zakres uprawnien oraz blokowac i
odblokowac dostep do projektu

01 G005/24 Status wniosku o {5 Brak wnios riéo
D Brak wniosku o zmiang
zmiane: e b
la MSP
Identyfikator
NIP - 5250012372
ytcounikon

Dodaj uprawnionego uzytkownika
10
Zarzadzanie uzytkownikami
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Modut ,, Zarzadzanie uzytkownikami” -

Dodanie nowego uzytkownika.
Istniejg dwie mozliwosci dodania nowego uzytkownika i przypisania go do realizowanej umowy:

= (Osoba zarzgdzajgca dodaje osobe do projektu -> Nowy uzytkownik tworzy swoje konto za posrednictwem linka z e-
maila -> Po utworzeniu nowy uzytkownik jest automatycznie powigzany z projektem;

= Nowy uzytkownik tworzy konto -> Po utworzeniu konta, Osoba zarzgdzajgca dodaje uzytkownika utworzonymi juz
danymi, w ten sam sposoéb jak w pierwszym sposobem-> Po tym kroku uzytkownik jest powigzany z projektem.

Powyzsze dziatania sg dokonywane z poziomu projektu -> Szczegbty projektu -> Zarzgdzanie projektem -—>
Zarzadzanie uzytkownikami.
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Modut ,,Zarzadzanie uzytkownikami” -

Dodajgc nowego uzytkownika nalezy wypetni¢ wymagane dane, z ktorych login i email sg najwazniejsze (zdjecie ponizej).

Lista uprawnionych uzytkownikéw

B
q B :
Percifiet
=]
reczpospolita Polska
- Jakub Kucharczyk P v
v
anmnm-;:wx-
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Modut ,,Zarzadzanie uzytkownikami” -

Konieczne jest réwniez wybranie co najmniej jednej roli - czyli zestawu uprawnien jaki zostanie przydzielony
uzytkownikowi.

Z rozwijanej listy mozna wybrac kilka checkboxdéw (zdjecie ponizej)

Lista uprawnionych uzytkownikéw

Dodaj uprawnionego uzytkownika ~

] Beneficjent - Edycja danych (Beneficiary - Editing data)

0o oo

i E
_ Jakub Kucharczyk I
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Modut ,,Zarzadzanie uzytkownikami”

Role uzytkownika do wyboru:

= Beneficjent - Edycja danych,

= Beneficjent - Obstuga wnioskow o ptatnosé,
» Beneficjent - Odczytujacy,

= Beneficjent - Osoba uprawniona,

= Beneficjent - Podpisujacy

» Beneficjent - Rozliczanie projektu,

» Beneficjent - Zarzagdzajacy

= Beneficjent - Zarzgdzajgcy uzytkownikami

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita
dla Funduszy Europejskich - Polska

Dofinansowane preez
Unig Europejska
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Modut ,, Zarzadzanie uzytkownikami” -

Mozna zarzgdzad uzytkownikami poprzez rozwijalng liste akcji dostepng pod przyciskiem w formie trzech kropek na
belce z danymi uzytkownika.

Dostepne akcje to:

» Edytuj - mozliwos¢ edycji niektorych danych uzytkownika, w tym przyznanych rol z uprawnieniami
= Zablokuj - mozliwo$¢ zablokowania uzytkownika

* QOdblokuj - mozliwos¢ odblokowania uzytkownika zablokowanego.

Edytu)

Nazwisko
Testerski

)
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Modut ,,Zadania” -

Zadania dla uzytkownika pozwalajg kontrolowac obstuge dokumentéw w projekcie, w tym zwitaszcza ich podpisywanie
oraz przekazywanie pomiedzy roznymi uzytkownikami.

Ekran Zadania wywotujemy z menu w pasku po lewej stronie aplikacji lub - dla danego projektu - poprzez przycisk
.Zadania" pod trzema kropkami na karcie projektu na liscie projektow.

Wykonujgc kluczowe czynnosci w ramach zadania, takie jak podpisanie umowy czy aneksu, wniosku o ptatnosc¢ aplikacja
od razu pyta, do kogo dalej przekazac¢ to zadanie. Jesli zignorujesz ten komunikat, zadanie bedzie nadal przypisane do
poprzedniego ,witasciciela” (osoby lub podmiotu) i mozliwe do podjecia z poziomu listy zadan Twojej organizacji.
Przyciskiem Przypisz zadanie na jego karcie (w menu z trzema kropkami) mozesz przekazac je do konkretnego
uzytkownika ze swojej organizacji lub do organizacji bedgcej drugg strong umowy o dofinansowanie.
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Modut ,,Zadania” -

Kiedy wykonujesz kluczowe czynnosci w ramach zadania, takie jak podpisanie umowy/aneksu, wniosku o ptatnosc
aplikacja od razu pyta, do kogo dalej przekazac to zadanie. Jesli zignorujesz ten komunikat, zadanie bedzie nadal
przypisane do poprzedniego ,wtasciciela” (osoby lub podmiotu) i mozliwe do podjecia z poziomu listy zadan Twojej
organizacji. Przyciskiem Przypisz zadanie na jego karcie (w menu z trzema kropkami) mozesz przekaza¢ je do
konkretnego uzytkownika ze swojej organizacji lub do organizacji bedgcej drugg strong umowy o dofinansowanie.

W polu "Przypisanie do" w oknie "Przypisanie zadania" na liscie rozwijalnej dostepne sg ponizsze pozycje:
= Uzytkownik,

= Instytucja zawierajgca umowe - [nazwa (kod instytucji)],

= |Instytucja rozliczajgca projekt - [nazwa (kod instytucji)].
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Modut ,Zadania” -

Po przypisaniu zadania do osoby, otrzyma ona powiadomienie mailowe.

W przypadku przypisania zadania do beneficjenta, takie powiadomienie otrzymujg wszyscy uprawnieni do projektu
po stronie beneficjenta.

W przypadku przypisania zadania do instytucji, takie powiadomienie otrzymujg pracownicy posiadajgcy dany projekt
w moich/ulubionych projektach (zarzgdzanie moimi/ulubionymi projektami odbywa sie przez menu ,Zarzadzanie
projektem” w widoku listy projektow).

Czy na pewno przekazac¢ zadanie do Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament
Rozwoju Cyfrowego (1Z.00.FEJK)7
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Pomoc techniczna CST2021 B

W celu uzyskania wsparcia w zakresie korzystania z systemu CST2021 nalezy kontaktowad sie mailowo z
Administratorem Merytorycznym PARP (AMI):

= w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci: ami.kpo@parp.gov.pl,
= w ramach Funduszu Europejskiego dla Nowoczesnej Gospodarki: ami.feng@parp.gov.pl,
= w ramach Funduszu Europejskiego dla Polski Wschodniej: ami.fepw@parp.gov.pl,

= w ramach Funduszu Europejskiego dla Rozwoju Spotecznego: ami.fers@parp.gov.pl.

Wsparcie AMI zwigzane jest z dziataniem systemu centralnego. Pytania w kwestiach merytorycznych dotyczgcych
projektow nalezy kierowac bezposrednio do opiekundw projektéw.
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Przydatne linki

Zatozenie konta w CST 2021:
https://cst2021.gov.pl/registration

Zatozenie konta w aplikacji WOD2021:
https://wod.cst2021.gov.pl/registration

Aplikacja SCT2021Projekty:
https://projekty.cst2021.gov.pl/

Instrukcje uzytkownika CST2021:

https://www.parp.gov.pl/component/content/article/85616:centr
alny-system-teleinformatyczny-zalecenia-i-instrukcje-
uzytkownika

Instrukcje video:
CST2021 - YouTube
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