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Ogodlne zasady przygotowania projektu

whiosek wypetnij starannie, pisz jasno i konkretnie

whiosek to dla oceniajgcego jedyne zrodto informacji o projekcie, napisz go tak, aby
oceniajgcy i pozniejszy opiekun projektu nie musiat sie domysla¢é, co planujesz do
realizacji w projekcie

unikaj ogoélnikowych stwierdzen i nic niewnoszgcych dodatkowych informacji oraz - o
ile nie jest to konieczne - powielania tych samych informacji w roznych czesciach
whiosku

unikaj skrotow, zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy terminologii technicznej,
ktore nie bedqg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu
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Przygotowanie budzetu projektu

* budzet przygotuj w oparciu o rzetelne szacunki
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Etapy wnioskowania o dofinansowanie:

Sprawdzenie

Rozwdj pomystu ogtoszenia o Decyzja o
projektu naborze Ztozenie wniosku finansowaniu
Etap 1 Etap 3 Etap 7
| | | | [ | 1 >
Etap 2 Etap 4 Etap 6 Etap 8
Sprawdzenie Analiza Ocena wniosku Podpisanie umowy
mozliwosci dokumentacji

finansowania
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Mozliwosci finansowania projektow - roznice w programach (1)

rodzaj projektu poziom krajowy poziom regionalny

budowa, przebudowa lub remont  projekty o charakterze | projekty o charakterze

urzgdzen wodnych i infrastruktury ponadregionalnym regionalnym i lokalnym
towarzyszqcej stuzgcych wynikajqgce z listy wynikajgce z potrzeb jst
zmniejszeniu skutkow powodzi lub  ministra witasciwego ds.
suszy gospodarki wodnej oraz

ministra wtasciwego ds.

klimatu.
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Mozliwosci finansowania projektow - roznice w programach (2)

rodzaj projektu poziom krajowy poziom regionalny

wspieranie matej retencji | wsparcie projektow wsparcie projektow
realizowanych przez realizowanych przez
podmioty podmioty inne niz

podlegajgce/ nadzorowane | podlegajgce/ nadzorowane
przez administracje centralng przez administracje

(np. PGW Wody Polskie, Lasy centralng

Panstwowe)
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Mozliwosci finansowania projektow - roznice w programach (3)

rodzaj projektu poziom krajowy poziom regionalny
rozwijanie systemow prognozowanie i prognozowanie i
prognozowania i ostrzegania ostrzeganie - zasieg ostrzeganie - w obrebie
srodowiskowego powyzej 1 wojewodztwa jednego

wojewodztwa
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Mozliwosci finansowania projektdw - roéznice w programach (4)

rodzaj projektu

opracowanie dokumentow

planistycznych dla obszarow

chronionych

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich

- Polska

poziom krajowy

- parki narodowe

- obszary Natura 2000

- rezerwaty przyrody -
jesli pokrywajq sie
czesSciowo lub
catkowicie z obszarem
Natura 2000

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Rzeczpospolita

poziom regionailny

parki krajobrazowe, w
tym obszary Natura 2000
pokrywajqgce sie z
obszarem danego parku
krajobrazowego - tylko
plany ochrony bez
uwzglednienia zakresu
plandéw zadan
ochronnych dla Natura
2000

rezerwaty przyrody - jesli
nie pokrywajq sie z
obszarami Natura 2000

////////
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Mozliwosci finansowania projektow - roznice w programach (5)

rodzaj projektu

projekty w zakresie tworzenia centrow
ochrony réznorodnosci biologicznej na
obszarach miejskich i pozamiejskich w
oparciu o gatunki rodzime np. banki
genowe, parki miejskie, ogrody
botaniczne, ekoparki

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita
dla Funduszy Europejskich - Polska

poziom krajowy

brak wsparcia

Dofinansowane przez
Unie Europejska

poziom regionalny

wspdarcie na poziomie
regionalnym
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Mozliwosci finansowania projektow - roznice w programach (6)

rodzaj projektu poziom krajowy poziom regionalny
zwalczanie inwazyjnych  wsparcie projektow wsparcie pozostatych
gatunkow obcych realizowanych przez organy projektow realizowanych
zobowigzane do podjecia dziata, | przez JST i podmioty inne
(ustawa o gatunkach obcych) niz wskazane dla poziomu
krajowego

dodatkowo mozliwe wsparcie JST
i ich zwigzkow, w przypadku
projektow ponadregionalnych
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Kryteria wyboru projektow
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Wybrane kryteria horyzontalne (FEnIKS) - (1)

e projekt nie zostat fizycznie ukonczony (w przypadku robét budowlanych) lub w petni
zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug) przed przedtozeniem wniosku o
dofinansowanie, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczqce tego projektu ptatnosci
zostaty przez wnioskodawce dokonane. Przez projekt ukonczony/zrealizowany nalezy
rozumiec projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie nastgpit

odbior koncowy ostatnich robot (protokot odbioru koncowego), dostaw lub ustug

e stabilnos¢ finansowa projektu - wnioskodawca ma niezbedne zasoby i mechanizmy
finansowe, aby pokry¢ koszty eksploatacji i utrzymania projektu, ktére obejmujqg inwestycje
w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, tak by zapewnic¢ stabilnos¢ ich finansowania

co najmniej w okresie trwatosci projektu
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Wybrane kryteria horyzontalne (FEnIKS) - (2)

e projekt jest zgodny z celami zrownowazonego rozwoju ONZ, Porozumienia Paryskiego
oraz zasadq ,nie czyn powaznych szkéd”. W ramach prezentacji spetnienia przez projekt
celow zrownowazonego rozwoju ONZ nalezy odnies¢ sie do tych celow, ktore dotyczq
danego rodzaju projektow. Nalezy przedstawic jak projekt wspiera dziatania respektujgce

standardy i priorytety klimatyczne UE

e odpornos¢ infrastruktury na zmiany klimatu - czy inwestycja w infrastrukture o
przewidywanej trwatosci wynoszgcej co najmniej piec lat przewidziana w ramach projektu
jest odporna na zmiany klimatu. Weryfikacja przeprowadzana jest na podstawie
uzasadnienia odpornosci przedsiewziecia na zmiany klimatu przedstawionego we wniosku

o dofinansowanie
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Wybrane kryteria horyzontalne (FEnIKS) - (3)

e poprawnosc identyfikacji i przypisania wydatkéw projektu z punktu widzenia ich
kwalifikowalnosci - sprawdzana jest potencjalna kwalifikowalnos¢ wydatkéw planowanych
do poniesienia na podstawie informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie, czyli
zgodnosc z zasadami zawartymi w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027, SzOP oraz regulaminie wyboru projektow, a takze poprawnosc¢ przypisania
wskazanych tam wydatkow do wtasciwych kategorii wydatkow kwalifikowalnych. Ponadto

weryfikowany jest sposob opisu we wniosku o dofinansowanie wydatkow kwalifikowalnych

pod kagtem uzasadnienia
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Wybrane kryteria horyzontalne (FEnIKS) - (4)

e zgodnos¢ projektu z zasadami rownosci szans, wigczenia spotecznego i niedyskryminacji
e zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
e zgodnosc projektu z Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych

e zgodnosc projektu z klauzulg niedyskryminacyjng

Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027:

BT
&
3

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

“;\,‘_._7,;;?:;2- Projektow Srodowiskowych



Kwalifikowalnosc wydatkow
Uproszczone metody rozliczania
wydatkow
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Kwalifikowalnosc wydatkow (1)

Wydatek jest kwalifikowalny jesli spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

jest zgodny z przepisami prawa

jest zgodny z umowq o dofinansowanie projektu i Wytycznymi

zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu
jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjqg
projektu

zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow

zostat nalezycie udokumentowany

zostat rozliczony we wniosku beneficjenta o ptatnosc
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow (2)

Do najwazniejszych zasad wydatkowania srodkéw publicznych nalezg:

e zasada uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, ktéra stuzy temu aby
zarowno na etapie przygotowania, jak i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia nie eliminowac¢ z udziatu w postepowaniu okreslonej grupy wykonawcow bgdz nie
stwarzac¢ okreslonej grupie wykonawcow uprzywilejowanej pozycji. Zasada ta zobowiqzuje
rowniez do czuwania nad tym, aby wykonawcy postepowali wobec siebie uczciwie, zgodnie z

zasadami obrotu gospodarczego i obowigzujgcym porzgdkiem prawnym
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Kwalifikowalnosc wydatkow (3)

e zasada jawnosci i przejrzystosci gwarantujqca, ze postepowanie o udzielenie zamowienia
zawiera jasne reguty i istniejg Srodki do weryfikacji prawidtowosci ich stosowania, a
zamawiajgcy podejmuje przewidywalne decyzje na podstawie wczesniej ustalonych kryteriow,
ktore zapewniajq zachowanie zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania

wykonawcow

celem tej zasady jest rowniez zapewnienie wszystkim zainteresowanym mozliwosci
zapoznania sie z informacjg o zamowieniu (np. odpowiedni stopien upublicznienia zapytania
ofertowego), jak i zagwarantowanie, ze osoby wystepujgce po stronie zamawiajgcego sqg

bezstronne i obiektywne w czasie przygotowania i prowadzenia postepowania
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Kwalifikowalnosé wydatkow (4)

e zasada celowego, racjonalnego i oszczednego wydatkowania srodkow publicznych, ktéra

zapewni¢ ma uzyskanie jak najlepszych efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku

naruszenie przez Beneficjenta ktorejs z powyzszych zasad, moze wiqgzac sie ze stwierdzeniem

nieprawidtowosci i koniecznosciq zwrotu catosci lub czesci dofinansowania
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Udzielanie zamowien w ramach projektu (1)

Zamowienia ponizej progu 80 000,00 PLN netto

e w przypadku zamoéwien o prawidtowo ustalonej wartosci szacunkowej nie przekraczajqcej
kwoty 80 000 PLN netto, Beneficjent samodzielnie okresla sposob wytonienia wykonawcy i
poniesienia wydatku (lub regulujg to wewnetrzne procedury podmiotu) uwzgledniajqc

koniecznosS¢ spetnienia ww. wymogow

e ich spetnienie moze podlegac weryfikacji I1Z, ktora moze zqgdac¢ od Beneficjenta
udokumentowania jego wartosci rynkowej (np. poprzez okazanie cen/cennikow). W przypadku
stwierdzenia zawyzenia przedstawionego do wspoétfinansowania wydatku, IZ ma prawo

zakwestionowac jego wartosc uznajqgc go w catosci lub w czesci za niekwalifikowalny
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Udzielanie zamoéwien w ramach projektu (2)

Zamowienia powyzej progu 80 000,00 PLN netto

e beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania wykonawcow, a takze do dziatania w sposob przejrzysty i proporcjonalny.
Spetnienie powyzszych wymogow nastepuje w drodze zastosowania zasady konkurencyjnosci

e w przypadku kiedy Beneficjent na podstawie odrebnych przepisow, zobowigzany jest
podmiotowo (np. podmioty sektora finanséw publicznych) i przedmiotowo do stosowania Pzp

(od 130 tys zt netto wtqgcznie) przeprowadza postepowanie zgodnie z tq ustawq

e w przypadku podmiotow stosujgcych ustawe Pzp zasada konkurencyjnosci bedzie miata
zastosowanie wytgcznie do zamowien w przedziale wartosci 80 000 zt - 129 999 zt netto
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Udzielanie zamoéwien w ramach projektu (3)

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie m.in. do:

e zamowien, ktérych wartosc nie przekracza kwoty 80.000 zt netto
zamowien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesSnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych
wydatkow rozliczanych za pomocq uproszczonych metod
zamowien udzielanych przez beneficjentow wybranych w trybie okreslonym w ustawie o
partnerstwie publiczno-prywatnym

Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna oferta,
lub wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu, albo zaden wykonawca nie spetnit warunkow
udziatu w postepowaniu, o ile zamawiajqgcy stawiat takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy
w sprawie realizacji zamoéwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy
pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty zmienione.
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Udzielanie zamowien w ramach projektu (4)

e podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg
szacowania wartosci zamoéwienia zgodnie z przepisami tej ustawy, natomiast po stwierdzeniu,
ze szacunkowa wartos¢ zamoéwienia ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od
ktorej istnieje obowiqgzek stosowania Pzp, ustalajg wartos¢ zamowienia w ramach projektu

e wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci zamowienia nie mozna
dokonywac z zamiarem wytgczenia zamowienia z zakresu stosowania zasady
konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego
podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej
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Udzielanie zamowien w ramach projektu (5)

Obliczajgc szacunkowq wartoS¢ zamowienia nalezy wzigé¢ pod uwage koniecznosc tgcznego
spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

e ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sq tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢
przedmiotowa), przy czym tozsamosc¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne

e mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (tozsamosS¢ czasowa)
e mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢ podmiotowa)

Tozsamosci nalezy rozumiec¢ zgodnie z wyktadniq przepisow Pzp dotyczqcych szacowania wartosci
zamowienia.

.‘11 % Centrum Koordyna(:jl

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
7/ Projektow Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Udzielanie zamowien w ramach projektu (6)

e nalezy podjgc¢ odpowiednie Srodki, aby skutecznie zapobiega¢ konfliktom interesow, a takze
rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia lub na etapie wykonywania zamowienia - by nie dopuscic do zaktocenia
konkurencji oraz zapewnic¢ rowne traktowanie wykonawcow

e konflikt interesow oznacza kazdq sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub mogqgce wptyng¢ na wynik tego
postepowania majq, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny
interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajqcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

e w celu unikniecia konfliktu interesow, w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym
w rozumieniu Pzp, zamoéwienia nie mogqg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem zamowien sektorowych
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Udzielanie zamoéwien w ramach projektu (7)

Dokumentowany jest brak istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z
wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania, polegajgcych na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisdow prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z
wykonawcq, jego zastepcqg prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia

e pozostawaniu z wykonawcqg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia
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Udzielanie zamowien w ramach projektu (8)

e jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamoéwienia, opis przedmiotu zaméwienia nie moze
zawierac odniesien do znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, zrédta lub
szczegoOlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektorych wykonawcow lub produktow

e do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien, o ktorym mowa w rozporzqgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)
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Udzielanie zamoéwien w ramach projektu (9)

Kryteria oceny ofert sq formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:
e kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamoéwienia
e kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposob jednoznaczny i
zrozumiaty
e wagi poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty

Kryteria oceny ofert, oprocz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:
jakos¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosc¢
e projektowanie dla wszystkich uzytkownikow, aspekty spoteczne, Srodowiskowe i innowacyjne
organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji
zamowieniaq, jezeli mogg mie¢ znaczqgcy wptyw na jakoS¢ wykonania zamowienia
e serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji
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Udzielanie zamowien w ramach projektu (10)

Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
e 7 dni - w przypadku dostaw i ustug
e 14 dni - w przypadku robé6t budowlanych
e 30 dni - w przypadku zamowien, ktorych szacunkowa wartos¢ jest rowna lub przekracza 5 538 000
EUR w przypadku robot budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data
ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodnqg z opisem przedmiotu zaméwienia, ztozong
przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Materiaty pomocnicze:
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Uproszczone metody rozliczania wydatkow (1)

Stawka
ryczattowa

Kwota
ryczattowa

Stawka
jednostkowa
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Uproszczone metody rozliczania wydatkow (2)

e stawka ryczattowa - stanowi okreslony procent jednej lub kilku kategorii kosztow, przez co nastepuje
uzaleznienie wysokosci kosztow liczonych stawkq ryczattowq od wartosci innych wydatkow projektu.
Zazwyczaj sq stosowane do wyznaczania wysokosci kosztow posrednich w projekcie

e stawka jednostkowa - to kwota wyptacana Beneficjentowi za wykonanie zdefiniowanych wczesniej w
projekcie konkretnych produktéw lub rezultatow. Rozliczenie nastepuje poprzez przemnozenie liczby
faktycznie zrealizowanych produktow lub rezultatow przez przyjetqg stawke. Stawki jednostkowe
najczesciej znajdujq zastosowanie w projektach szkoleniowych, gdzie mogqg dotyczy¢ np.
przeszkolenia jednej osoby z obstugi programu komputerowego lub zrealizowania kursu jezyka
angielskiego dla osoby niepracujgcej
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Uproszczone metody rozliczania wydatkow (3)

e kwota ryczattowa - jest to okreSlona w umowie o dofinansowanie kwota za wykonanie konkretnego
zadania w projekcie. Ustalana jest najczesciej w oparciu o przygotowany przez Wnioskodawce projekt
szczeg6towego budzetu projektu, ktéry nastepnie jest uzgadniany/zatwierdzany na etapie oceny
projektu. Kwota ryczattowa obejmuje wszystkie wydatki niezbedne do realizacji objetego nig zadania,
ktore mieszczq sie w katalogu kosztow kwalifikowalnych i zostaty wykazane w zatwierdzonym w
budzecie projektu
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Koszty posSrednie (1)

koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ktérych nie mozna bezposrednio
przypisac¢ do gtownego celu projektu

koszty posrednie traktowane sq jak wydatki faktycznie poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia
faktur i innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie
poniesienia wydatku w ramach projektu

rozliczenie kosztow posrednich nastepuje wedtug okreslonej stawki ryczattowej w oparciu o
przedstawiane do rozliczenia kwalifikowalne koszty bedqgce podstawq rozliczenia stawek (na
wysokos¢ wydatkow rozliczanych stawkq ryczattowg majg wptyw rowniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia, np. korekty finansowe)

jesli catkowita wartos¢ projektu nie przekracza 200 000 EUR, uwzglednienie kosztéw posrednich w
budzecie jest obligatoryjne
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Koszty posrednie (2)

Kosztami posrednimi sqg m.in.:

e koszty koordynatora projektu oraz innego personelu zaangazowanego w zarzgdzanie,
rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych w
projekcie, w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji stuzbowych i szkolen

e koszty zarzqgdu (wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sq przypisane wytqgcznie do projektu, np. kierownika jednostki)

e koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna, w tym dotyczqgca zamowien) na potrzeby funkcjonowania jednostki

e koszty obstugi ksiegowej, utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty
administracyjne)
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Koszty posSrednie (3)

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego

optaty za energie elektrycznq, cieplng, gazowq i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie Sciekow, optaty za wywoz odpadow komunalnych, koszty ustug pocztowych,
telefonicznych, internetowych, kurierskich

koszty materiatow biurowych i artykutow pismienniczych

koszty ochrony

koszty sprzgtania pomieszczen, w tym srodkow czystosci, dezynsekcji, dezynfekcji, deratyzacji
tych pomieszczen

optaty pobierane od dokonywanych transakcji ptatniczych (krajowych lub zagranicznych)
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Definicja
przedsiebiorcy

Whnioskodawca jest
definiowany jako
przedsigbiorca.
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Analiza wystepowania pomocy publicznej
/ pomocy de minimis w projekcie
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Zrédlo Korzystne Wsparcie
wsparcia warunki selektywne
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Wplyw na
konkurencje

Wsparcie pochodzi Wsparcie jest Wsparcie ma
ze srodkow udzielane na charakter
panstwowych lub warunkach selektywny.
jest udzielane przez korzystniejszych niz
panstwo. rynkowe.

Wsparcie grozi
zaktoceniem
konkurencji oraz
wptlywa na wymiane
handlowg miedzy
panstwami
cztonkowskimi.
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Mechanizmy finansowania projektow i przedsiewziec
- zaliczka, refundacja

e zaliczka to srodki otrzymane przez podmiot przed poniesieniem wydatkow lub kosztow
uzyskania przychodow w trakcie realizowanego projektu

e otrzymanie Srodkow pienieznych nastepuje po podpisaniu umowy o dofinansowanie
i ustanowieniu zabezpieczenia - nalezy ztozy¢ wniosek o przekazanie srodkow w formie zaliczki -
whniosek o zaliczke

e refundacja to zwrot Srodkow wczesniej wydatkowanych w ramach projektu unijnego
W odréznieniu od ptatnosci zaliczkowych, refundacja (czesci lub catosci wydatkow) nastepuje,
gdy wydatki ponoszone sq w trakcie realizacji projektu ze Srodkow wtasnych beneficjentaq,
a dopiero poézniej, po wykazaniu poniesionych wydatkéw, sqg one zwracane, czyli refundowane
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Zasady uzyskania i rozliczenia zaliczki

otrzymana zaliczka powinna by¢ przeznaczona na sfinansowanie zaplanowanych we
whniosku wydatkow kwalifikowanych

zaliczke nalezy rozliczy¢ w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie

zaliczka moze by¢ wyptacona w transzach, do wysokosci okreslonej w Harmonogramie
ptatnosci, na podstawie ztozonych przez Beneficjenta i zatwierdzonych wnioskow o ptatnosc
kolejna transza zaliczki moze zosta¢ wyptacona po rozliczeniu okreslonego w umowie o
dofinansowanie procentu dotychczas przekazanej zaliczki

dokumenty wykazywane przy rozliczeniu zaliczki muszq byc¢ optacone zgodnie z montazem
finansowym wskazanym we wniosku o dofinansowanie, tzn. z zachowaniem udziatu
dofinansowania oraz wktadu wtasnego beneficjenta w wydatkach kwalifikowanych
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Wskazniki produktu i rezultatu

e wskazniki produktu to bezposrednie, materialne efekty realizacji projektu mierzone
konkretnymi wielkoSciami. Wskazniki produktu sq zwigzane wytgcznie z okresem
realizacji projektu, mogqg wiec by¢ podawane wytqcznie za lata, w ktérych projekt
jest realizowany - muszqg by¢ zatem zgodne z terminami realizacji projektu

e wskazniki rezultatu to efekty projektu, ktére pojawiajg sie w wyniku zrealizowania
zakresu rzeczowego inwestycji. Wskazniki te mogqg by¢ przedstawione za okres nie
wczesniejszy niz wskazniki produktu, bowiem zawsze sq ich wynikiem. Wskazniki
rezultatu powinny by¢ osiggniete na moment zakonczenia realizacji projektu lub
najpozniej w okresie 12 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu
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Obowigzki wynikajgce z
Umowy o dofinansowanie
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Kluczowe zasady wynikajgce z Umowy o dofinansowanie (1)

Postepowanie o
zamowieniu

o Monitoring i
Opisuje proces

Zasady i terminy wylonienia dostawcow / sprawozdawczosé
wykonawcow. . .
Okresla zasady i terminy y Dotyczy slejdz_enla
sktadania wnioskow o postepow i
ptatnosci. raportowania wynikow

projektu.

Ptatnosci i

rozliczenia Ochrona danych

Zarzgdza finansowymi
aspektami ptatnosci i
rozliczen w ramach
umowy.

Zapewnia prywatnosc i
bezpieczenstwo danych
osobowych.
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Kluczowe zasady wynikajgce z Umowy o dofinansowanie (2)

Na przyktadzie programu FEnIKS:

e do oceny prawidtowosci umow zawartych w ramach realizacji Projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia, w tym postepowan przeprowadzonych
zgodnie z wymogami okreslonymi w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027, stosuje sie wersje ww. wytycznych obowigzujgcg w dniu wszczecia
postepowania, ktore zakonczyto sie zawarciem danej umowy

W przypadku wprowadzenia korzystnych dla Beneficjenta zmian w warunkach
kwalifikowalnosci wydatkow, do czasu zatwierdzenia ostatniego wniosku o ptatnos¢ Beneficjenta
w Projekcie, IZ moze wydaé zgode na obnizenie lub odstgpienie od natozenia korekty
finansowej za naruszenie wymogow okreslonych w ww. wytycznych, wtasciwych dla oceny

prawidtowosci umow. Ostateczna decyzja w przedmiocie wydania zgody (lub jej braku) nalezy
do IZ.
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Zmiana warunkow realizacji Projektu (1)

e Zmiana warunkow realizacji Projektu, ktora powodowataby niezgodnos$c¢ z postanowieniami
Umowy w zakresie:

1) zwiekszenia wartosci dofinansowania Projektu okreSlonej w Umowie

2) zmiany terminu zakonczenia okresu realizacji Projektu

3) zmniejszenia wartosci lub zmiany roku osiggniecia wartosci docelowej wskaznikow
programowych lub wskaznikéw majgcych wptyw na realizacje wskaznikow programowych

wymaga zgody Instytucji Wdrazajgcej i IP wyrazonej nie pozniej, niz na etapie zatwierdzania
whiosku o ptatnos¢ obejmujgcego te zmiane, pod rygorem uznania wydatkow za
niekwalifikowane w catosci lub w czesci, oraz aneksowania Umowy.
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Zmiana warunkow realizacji Projektu (2)

e zmiana warunkow realizacji Projektu, ktéra powodowataby niezgodnosé Projektu z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, wymaga zgody Instytucji Wdrazajgcej wyrazonej
nie pozniej, niz na etapie zatwierdzania wniosku o ptatnos¢ obejmujgcego te zmiane, pod
rygorem uznania wydatkow za niekwalifikowane w catosci lub w czesci. Wniosek o zmiane i
stanowisko w sprawie zgody Instytucji Wdrazajgcej nastepuje za posrednictwem SL2021

e w pozostatym zakresie zmiany warunkoéw realizacji Projektu wymagajq zgody Instytucji
wdrazajgcej wyrazonej nie pozniej niz na etapie zatwierdzania wniosku o ptatnosc¢
obejmujgcego te zmiane, pod rygorem uznania wydatkow za niekwalifikowane w catosci lub w
czesci i aneksowania Umowy i nie wymagajg zgody IP
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Zmiana warunkow realizacji Projektu (3)

e zmiany w zakresie wskaznikow zawartych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
wymagajqg kazdorazowo zgody Instytucji Wdrazajqgcej wyrazonej nie pozniej niz na etapie
zatwierdzania wniosku o ptatnos¢ obejmujgcego te zmiane, pod rygorem uznania wydatkow za
niekwalifikowane w catosci lub w czesci oraz aneksowania Umowy

e mozliwosci wydania zgody na takie zmiany oceniane sqg kazdorazowo z uwzglednieniem zasad
weryfikacji osiggniecia efektow rzeczowych projektu. W okreslonych przypadkach zgoda
skutkowa¢ moze, zgodnym z zasadqg proporcjonalnosci, pomniejszeniem dofinansowania,
dokonywanym w drodze aneksu do Umowy tqgcznie ze zmiang wskaznikow

e whiosek o zmiane i stanowisko w sprawie zgody Instytucji Wdrazajgcej nastepuje za
poSrednictwem SL2021. Wyrazenie przez Instytucje Wdrazajgcq i IP zgody nie ma charakteru
wigzqcego i ostatecznego, a zmiana dla swojej skutecznosci wymaga ztozenia przez obie Strony
zgodnych oSwiadczen woli w formie aneksu
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Zmiana warunkow realizacji Projektu (4)

e zmiana numerow rachunkow bankowych Beneficjenta nie wymaga aneksowania Umowy.
Niezwtocznie po zmianie wskazanych w Umowie rachunkéw bankowych Beneficjent informuje o
tym fakcie Instytucje Wdrazajgcq sktadajgc oswiadczenie. OsSwiadczenie jest skuteczne z chwilg
jego doreczenia Instytucji Wdrazajgcej

e zmiana dziatan informacyjnych i promocyjnych nie wymaga aneksowania Umowy.
Wystarczajgce jest wyrazenie zgody na te zmiane przez Instytucje Wdrazajgcg nie pozniej niz na
etapie zatwierdzania wniosku o ptatnos¢ obejmujgcego te zmiane, pod rygorem uznania
wydatkéw za niekwalifikowane w catosci lub czesci. Wniosek o zmiane i stanowisko w sprawie
zgody Instytucji Wdrazajgcej nastepuje za posrednictwem SL2021
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Zmiana warunkow realizacji Projektu (5)

e zmiana terminéw wynikajgcych z Harmonogramu Projektu lub Harmonogramu uzyskiwania
decyzji administracyjnych, ktéra powodowataby wydtuzenie okresu realizacji Projektu,
wymaga zgody Instytucji Wdrazajqgcej wyrazonej nie pozniej, niz na etapie zatwierdzania
whiosku o ptatnos¢ obejmujgcego te zmiane, pod rygorem uznania wydatkow za
niekwalifikowane w catosci lub w czesci, po uzyskaniu przez Instytucje Wdrazajqgcqg pozytywnej
opinii IP i aneksowania Umowy

e Dbeneficjent jest zobowigzany wystgpi¢ z wnioskiem o wydtuzenie okresu realizacji Projektu nie
pozniej niz 30 dni przed uptywem terminu. Wniosek o zmiane i stanowisko w sprawie zgody
Instytucji Wdrazajgcej nastepuje za posrednictwem SL2021. Wyrazenie przez Instytucje
wdrazajgcq zgody nie ma charakteru wigzqgcego i ostatecznego, a zmiana dla swojej
skutecznosci wymaga ztozenia przez obie Strony zgodnych oswiadczen woli w formie aneksu
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Zobowigzania Beneficjenta (1)

e beneficjent zobowiqgzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z dokumentem Standardy
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, stanowigcym zatgcznik do Wytycznych
dotyczqgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

e w przypadku stwierdzenia naruszen Standardoéw dostepnosci Instytucja Wdrazajgca moze
zobowigzac¢ Beneficjenta do realizacji dziatan naprawczych, wskazujgc termin na ich wdrozenie.
W przypadku braku realizacji lub nieskutecznej realizacji przez Beneficjenta wskazanych dziatan
naprawczych, Instytucja Wdrazajgca moze uznac czes¢ wydatkéow w Projekcie za
niekwalifikowalne. OSwiadczenie o uznaniu czesci wydatkéw w Projekcie za niekwalifikowalne
wraz z uzasadnieniem Instytucja Wdrazajgca przekaze Beneficjentowi. Stanowisko Instytucji
Wdrazajgcej w powyzszym zakresie jest wigzgce dla Beneficjenta
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Zobowigzania Beneficjenta (2)

e beneficjent zobowiqzuje sie wprowadzi¢ i stosowac w trakcie realizacji Projektu jak i okresie
trwatosci Projektu odpowiednie dziatania zapobiegajgce konfliktowi intereséow. W przypadku
zidentyfikowania konfliktu interesow lub podejrzenia konfliktu intereséw Beneficjent informuje o
tym fakcie Instytucje Wdrazajgcg w terminie 7 dni od dnia powziecia informacji o
okolicznosciach powodujgcych lub moggcych powodowa¢ konflikt interesow, wskazujgc w
zawiadomieniu podjete srodki zaradcze majgce na celu zapobiezenie ewentualnej szkodzie lub
naprawienie szkody spowodowanej przez konflikt interesow

e beneficjent zobowiqzuje sie do stosowania wysokich standardow uczciwosci i etycznego
postepowania we wszystkich procesach zwigzanych z realizacjq Projektu
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Zobowigzania Beneficjenta (3)

e w terminie 30 dni od dnia zawarcia Umowy Beneficjent zobowiqzuje sie upubliczni¢, co najmniej
na swojej stronie internetowej/ innej wskazanej , informacje o funkcjonowaniu mechanizmu
umozliwiajgcego sygnalizowanie o potencjalnych nieprawidtowosciach lub naduzyciach
finansowych , tj. opracowanego i udostepnionego przez 1Z narzedzia informatycznego
umozliwiajgcego przekazanie informacji o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci lub
naduzycia finansowego, w szczegolnosci przez:

1) specjalny adres e-mail lub
2) elektroniczny system zgtoszen za posrednictwem dedykowanej strony internetowe;j

e zmiana miejsca publikacji przez Beneficjenta informacji o funkcjonowaniu ww. mechanizmu nie
wymaga aneksowania Umowy. Niezwtocznie po zmianie miejsca publikacji Beneficjent
informuje o tym fakcie Instytucje Wdrazajgcq sktadajgc oswiadczenie
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Zobowigzania Beneficjenta (4)

e beneficjent zobowigzany jest do poinformowania swoich pracownikow, wykonawcow oraz
zamieszczenia na czas realizacji Projektu w miejscu powszechnie dostepnym w siedzibie
Beneficjenta zwiqgzanej z realizacjq Projektu informacji o funkcjonowaniu mechanizmu.
Beneficjent zobowigzany jest zaniecha¢ podejmowania dziatan odwetowych wobec swoich
pracownikow, wykonawcow jak rowniez innych osob powigzanych z realizowanym Projektem,
ktore w dobrej wierze przekazaty informacje o mozliwosci wystgpienia nieprawidtowosci lub
naduzycia finansowego

e beneficjent jest zobowigzany upubliczni¢ informacje o mozliwosci zgtaszania do 1Z, IP lub
Instytucji Wdrazajgcej podejrzenia o niezgodnosci Projektu lub dziatan Beneficjenta z KPON lub
KPP. Sygnaty, zgtoszenia lub skargi dotyczgce wystgpienia niezgodnosci Projektu z
postanowieniami KPP lub KPON mogq przekazywac osoby fizyczne (uczestnicy projektu lub ich
petnomocnicy i przedstawiciele), instytucje uczestniczqgce we wdrazaniu funduszy Unii
Europejskiej, strona spoteczna (stowarzyszenia, fundacje)
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Zobowigzania Beneficjenta (5)

e beneficjent zobowigzuje sie do udziatu i wspétpracy w ramach paktu uczciwosci, w przypadku
podjecia przez 1Z decyzji o objeciu Projektu monitoringiem przez spotecznego obserwatora w
ramach paktu uczciwosci. Warunki i zasady wspotpracy w ramach paktu uczciwosci zostang
okreslone w odrebnym porozumieniu

e beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Wdrazajqgcej lub podmiotom przez nig
wskazanym, na kazde wezwanie, wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjq
Projektu, w tym takze do przedktadania oryginatow dokumentow lub ich poswiadczonych za
zgodnosc¢ z oryginatem kopii, w szczegolnosci dokumentow rozliczeniowych dotyczgcych
wydatkow kwalifikowalnych, w terminach wskazanych przez Instytucje Wdrazajgcq lub te
podmioty

e beneficjent nie moze przenies¢ na inny podmiot praw lub obowigzkéw wynikajgcych z Umowy
bez uprzedniej zgody Instytucji Wdrazajqgcej. Wniosek i stanowisko w sprawie zgody Instytucji
Wdrazajgcej sporzqgdzane sqg w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
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Zobowigzania Beneficjenta (6)

e beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w
zwiqgzku z realizacjg Projektu. Ilekro¢ osoba trzecia, w zwiqgzku z realizacjqg Projektu wystqgpi z
roszczeniem wobec Instytucji Wdrazajqcej, IP lub IZ Beneficjent zobowiqzuje sie zwolni¢
Instytucje Wdrazajgcq, IP lub IZ z wszelkiej odpowiedzialnosci, w tym pokrycia szkody powstatej
w zwiqzku z realizacjq Projektu

e niezaleznie od tego, czy Beneficjent upowazni inny podmiot do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych, Beneficjent zawsze pozostaje jedynym podmiotem odpowiedzialnym za
prawidtowq realizacje Projektu wzgledem Instytucji Wdrazajgcej, w tym za prawidtowos¢ catosci
wydatkow kwalifikowalnych, ktére sg ponoszone w ramach Projektu, uprawnionym do
kontaktowania sie z Instytucjg Wdrazajgcq oraz sktadania wnioskow o ptatnosc¢ i otrzymywania
dofinansowania oraz zapewnienie trwatosci Projektu
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Zobowigzania Beneficjenta - DNSH (1)

e Dbeneficjent zapewnia zgodnosc Projektu z zasadg DNSH. Beneficjent zobowigzany jest do
biezgcego gromadzenia informacji, danych oraz dokumentacji, ktére stanowiq potwierdzenie
realizacji Projektu zgodnie z zasadg DNSH

e beneficjent zobowigzuje sie do opracowywania okresowego sprawozdania potwierdzajgcego
realizacje Projektu zgodnie z zasadg DNSH w okresie realizacji Projektu kazdorazowo w terminie
do ........ oraz ztozenia raportu koncowego najpozniej wraz z wnioskiem o ptatnosé¢ koncowq

e w okresowym sprawozdaniu i raporcie koncowym Beneficjent powinien przedstawi¢ wykaz
dowodow potwierdzajgcych zawarte w ww. dokumentach informacje
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Zobowigzania Beneficjenta - DNSH (2)

e raport koncowy zawierat bedzie w szczegolnosci podsumowanie informacji dotyczgcych
zgodnosci Projektu z zasadg DNSH oraz informacje, o zgodnosci z zasadg DNSH, w zakresie
dziatan, ktorych realizacja odbywac sie bedzie na etapie eksploatacji Projektu

e niezaleznie od dokumentow wskazanych wyzej Beneficjent na wezwanie Instytucji Wdrazajqgcej
przekazuje niezwtocznie, jednak nie poézniej niz w terminie 14 dni, informacje, dane oraz
wymagang dokumentacje

e przekazanie moze nastqgpic¢ poprzez udzielenie dostepu do elektronicznej bazy danych
zawierajgcej informacje, dane oraz dokumentacje

Materiaty pomocnicze:
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Kwalifikowalnosc wydatkéow - warunki umowne (1)

e warunkiem uznania wydatkow za kwalifikowalne jest poniesienie ich w zwiqgzku z realizacjq

projektu i zgodnie z postanowieniami umowy oraz Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021 - 2027 oraz SzOP FEnIKS przez:

1) beneficjenta lub

2) podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych i zaakceptowany przez
Instytucje Wdrazajgcq lub

3) podmiot, ktory ponosit wydatki w przesztosci, wskazany we wniosku o dofinansowanie i

zaakceptowany przez Instytucje Wdrazajgcq, jesli podmiot ten nie jest upowazniony do
ponoszenia wydatkow w przysztosci

1‘) "\ Centrum Koordyna(:jl

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
7/ Projektow Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Kwalifikowalnos¢ wydatkéw - warunki umowne (2)

e na etapie oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow przed wyborem Projektu do
dofinansowania sprawdzeniu podlegata jedynie potencjalna kwalifikowalnosé wydatkéw w nim
ujetych

e wybor Projektu i udzielenie Beneficjentowi dofinansowania na jego realizacje nie oznacza, ze
wszystkie wydatki poniesione w zwiqzku z realizacjq Projektu, ktore zostaty przewidziane we
whiosku o dofinansowanie, bedg uznane za wydatki kwalifikowalne. Kwalifikowalnos¢ wydatku
rozliczonego w ramach Projektu, moze by¢ przedmiotem ponownej weryfikacji przez Instytucje
wdrazajgcq i inne upowaznione podmioty

e wydatek niespetniajgcy warunkow kwalifikowalnosci w dniu jego poniesienia, stanowi wydatek
niekwalifikowalny, pomimo braku zakwestionowania kwalifikowalnosci wydatku przez wtasciwg
instytucje na etapie oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow przed wyborem Projektu do
dofinansowania
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Forma i warunki przekazania dofinansowania (1)

e beneficjentowi udzielone zostanie dofinansowanie w formie zaliczki i refundacji

e dofinansowanie w formie zaliczki przekazywane jest na wskazany przez Beneficjenta
wyodrebniony rachunek bankowy. Pierwsza transza zaliczki zostanie przekazana po ztozeniu
przez Beneficjenta/ zatwierdzeniu przez Instytucje Wdrazajgcqg wniosku o ptatnos¢. Kazda
kolejna transza zostanie przekazana pod warunkiem przedstawienia/ zatwierdzenia we
whiosku/wnioskach o ptatnos¢ co najmniej 70 % tgcznej kwoty wczesniej przekazanych transz
zaliczki

e beneficjent ma obowigzek rozliczenia kazdej transzy przekazanego mu dofinansowania w formie
zaliczki w terminie ............ dni od dnia otrzymania kazdej z jej transz, w kwocie wydatkow
kwalifikowalnych odpowiadajgcej kwocie przekazanej transzy zaliczki przy uwzglednieniu stopy
dofinansowania Projektu w momencie wyptaty transzy zaliczki
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Forma i warunki przekazania dofinansowania (2)

¢ nie jest wtasciwe dokonywanie przez Beneficjenta zaptaty na rzecz wykonawcy z rachunku
bankowego Beneficjenta na potrzeby przekazywania zaliczki kwoty w czesci odpowiadajqgcej
kwocie wydatkow niekwalifikowalnych. W takiej sytuacji, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
na rachunek bankowy Beneficjenta ustanowiony na potrzeby przekazywania zaliczki, kwoty
bedqgcej rownowartosciqg kwoty optaconych wydatkow niekwalifikowalnych

Wyjagtkiem jest sytuacja, w ktorej Beneficjent dokona uprzedniego przelewu rownowartosci
kwoty do zaptaty odpowiadajgcej czesci wydatku niekwalifikowalnego na rachunek bankowy
Beneficjenta ustanowiony na potrzeby przekazywania zaliczki w celu dokonania jednego
przelewu z tego rachunku na rzecz wykonawcy.
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Forma i warunki przekazania dofinansowania (3)

e w przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote wydatkow kwalifikowalnych
odpowiadajgcg kwocie przekazanej transzy zaliczki lub niezwrocenia niewykorzystanej czesci
zaliczki w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu, Beneficjent zobowigzany jest do zaptaty
odsetek, na zasadach okreslonych w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych

e zaliczke rozliczajg wydatki kwalifikowalne, tj. koszty bezposrednie poniesione z rachunku
bankowego, ktérego posiadaczem jest Beneficjent oraz koszty posrednie zadeklarowane we
whioskach o ptatnosc , jezeli sq kwalifikowalne w Projekcie

e beneficjent przekazuje Instytucji Wdrazajgcej dwa razy w roku kalendarzowym
zaktualizowany Harmonogram Projektu lub potwierdzenie aktualnosci Harmonogramu Projektu
wg stanu na 31 marca oraz 30 wrzesnia, w terminie do 7 dni od uptywu powyzszych terminéw. W
przypadku gdy zmiany w Harmonogramie Projektu dotyczg danych zawartych w Opisie Projektu,
Beneficjent przekazuje rowniez do Instytucji Wdrazajgcej aktualizacje Opisu Projektu
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Forma i warunki przekazania dofinansowania (4)

Beneficjent niezwtocznie przekazuje Instytucji Wdrazajqcej zaktualizowany Harmonogram Projektu
w hastepujgcych przypadkach:
e po otrzymaniu decyzji IP zmieniajgcej wartosc lub okres realizacji Projektu
e po zawarciu z wykonawcqg umowy dla zadania objetego Projektem (jesli podpisanie umowy z
wykonawcqg powoduje koniecznosc¢ aktualizacji danych w Harmonogramie Projektu)
e po zmianie umowy wptywajqgcej na zakres rzeczowy lub finansowy

Ptatnik i Instytucja Wdrazajgca nie ponoszg odpowiedzialnosci za szkode wynikajgcq z opdznienia
w przekazaniu, wstrzymania przekazania dofinansowania lub niedokonania przekazania
dofinansowania, bedgcych rezultatem w szczegolnosci:
e braku dostepnosci Srodkow do przekazania
e niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkow wynikajqgcych z
Umowy
e wystgpienia podejrzenia naduzycia finansowego lub wystgpienia naduzycia finansowego w
Projekcie
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Forma i warunki przekazania dofinansowania (5)

e warunkiem przekazania Beneficjentowi refundacji jest zatwierdzenie przez Instytucje
wdrazajgcq poniesionych przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych

e beneficjent jest zobowigzany do opisania we wniosku o ptatnosé, ktére z dziatan
zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty juz zrealizowane oraz w jaki sposob ich
realizacja wptyneta na sytuacje osob z niepetnosprawnosciami, a takze na rownos¢ kobiet i
mezczyzn lub innych grup, wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z
wymogami wskazanymi w podrozdziale 5.2 pkt 2 Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

e beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia kosztéw posrednich w kazdym wniosku o ptatnosc
w ktorym rozliczane sq kwalifikowalne koszty bezposrednie

)
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Forma i warunki przekazania dofinansowania (6)

beneficjent we wniosku o ptatnos¢ koncowg moze przedstawi¢ wydatki w celu refundacji
ostatniej czesci lub catosci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w ramach realizacji
Projektu

beneficjent nie moze przedstawi¢ we wniosku o ptatnosé¢ koncowq wydatkow rozliczajgcych
zaliczke

odsetki naroste od kwoty dofinansowania przekazanego na rachunek bankowy Beneficjenta dla
potrzeb przekazywania zaliczki podlegajg zaliczeniu na poczet kolejnej wyptaty lub sqg
zwracane

zatwierdzenie wniosku o ptatnos$¢ koncowq nastepuje pod warunkiem zrealizowania petnego
zakresu rzeczowego Projektu, przeprowadzenia przez Instytucje Wdrazajgcq kontroli na
zakonczenie realizacji Projektu, ktorej wyniki potwierdzq zrealizowanie Projektu zgodnie z
postanowieniami Umowy oraz po rozliczeniu w catosci kwoty przekazanej zaliczki
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Nieprawidtowosci lub naduzycia (1)

e w przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci przed zatwierdzeniem wniosku o
ptatnos¢ Instytucja Wdrazajgca dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkéow kwalifikowalnych
ujetych we wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez Beneficjenta, o kwote wydatkdw poniesionych
nieprawidtowo oraz o odpowiadajgcq jej kwote kosztow posrednich naliczonych stawkg
ryczattowq

W takim przypadku, jezeli Beneficjent nie zgadza sie ze stwierdzeniem wystgpienia
nieprawidtowosci oraz pomniejszeniem wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku
o ptatnos¢, moze zgtosi¢c umotywowane zastrzezenia.

e Instytucja Wdrazajgca moze wstrzymac przekazanie dofinansowania w przypadku realizacji
Projektu niezgodnie z Umowq, a takze w przypadku zaistnienia opoznien lub braku postepow w
realizacji Projektu w stosunku do Harmonogramu Projektu
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Nieprawidtowosci lub naduzycia (2)

e w przypadku zaistnienia podejrzenia naruszenia prawa lub postanowien Umowy (w tym w
przypadku podejrzenia naduzycia finansowego) w zwigzku z m.in. przygotowaniem, wyborem lub
realizacjg Projektu przez ktorykolwiek z podmiotow biorgcych udziat w przygotowaniu, wyborze
lub realizacji Projektu, Instytucja Wdrazajgca moze wstrzymac zatwierdzenie i rozliczenie
wydatkéw kwalifikowalnych lub przekazanie dofinansowania, w tym przekazanie lub rozliczenie
zaliczki, do czasu wyjasnienia, czy naruszenie ma wptyw na wysokosc¢ lub prawidtowosé

wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu lub prawidtowos¢ przygotowania, wyboru lub
realizacji Projektu

e w szczegolnosci wstrzymanie zatwierdzenia i rozliczenia wydatkow kwalifikowalnych lub
przekazania dofinansowania moze mie¢ miejsce do czasu ostatecznego zakonczenia
postepowan prowadzonych przez odpowiednie organy scigania lub inne uprawnione organy
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Nieprawidtowosci lub naduzycia (3)

e w przypadku popetnienia naduzycia finansowego przy przygotowaniu, wyborze lub realizacji
Projektu przez ktorykolwiek z podmiotow biorgcych udziat w przygotowaniu, wyborze lub

realizacji Projektu Instytucja Wdrazajgca uznaje wydatki za niekwalifikowalne w catosci lub w
czesci

e w sytuacji wystgpienia trwatej niemozliwosci wykonania prac/ustug/dostaw objetych
zadeklarowanq zaliczkqg przekazang przez Beneficjenta wykonawcy albo braku mozliwosci ich
wykonania w terminie umozliwiajgcym rozliczenie Projektu (w szczegolnosci w przypadku braku
mozliwosci realizacji przez wykonawce zleconych prac/ustug/dostaw w wymaganym zakresie),
Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego zwrotu uzyskanego z tego tytutu
dofinansowania bez wezwania
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Nieprawidtowosci lub naduzycia (4)

e pod pojeciem trwatej niemozliwosci wykonania prac/ustug/dostaw Strony rozumiejq takg
niemozliwos¢ wykonania prac/ustug/dostaw, ktéora ma charakter nieprzemijajqcy, tj. gdy w
Swietle rozsqdnych przewidywan praca/dostawa/ustuga nie stanie sie¢ mozliwa do wykonania
w niedalekiej przysztosci (uzaleznionej od rodzaju i celu prac/ustug/dostaw). Stanowisko
Instytucji Wdrazajqgcej co do wystgpienia trwatej niemozliwosci jest przesqgdzajgce

e Instytucja Wdrazajgca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajgcq ze wstrzymania
zatwierdzenia i rozliczenia wydatkéw kwalifikowalnych lub uznania wydatkow za
niekwalifikowalne
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Kontrola projektu (1)

wszystkie dokumenty oraz zapisy ksiegowe zwigzane z realizacjq Projektu podlegajg kontroli.
Beneficjent zobowigzany jest zapewni¢ dostep do dokumentacji i poddac sie prowadzonym
kontrolom, w tym wizytom monitoringowym

kontrole mogqg by¢ prowadzone do ostatniego dnia okresu, w ktérym uptywa zobowigzanie
Beneficjenta do przechowywania dokumentacji

ramy systemu kontroli, w tym najwazniejsze procesy kontrolne i podstawowe obowigzki
instytucji w zakresie ich realizacji zostaty okreSlone w Wytycznych dotyczgcych kontroli
realizacji programow polityki spojnosci na lata 2021-2027

beneficjent zapewnia kontrolujgcym warunki i Srodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia
kontroli
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Kontrola projektu (2)

e w przypadku odmowy przedstawienia dokumentu lub udzielenia wyjasnien nie uwzglednia sie
zastrzezen ztozonych w tym zakresie przez Beneficjenta lub osobe przez niego upowazniong do
tresci informacji pokontrolnej. Powyzsze nie dotyczy sytuacji, gdy w ocenie instytucji
kontrolujgcej odmowa przedstawienia dokumentu lub udzielenia wyjasnien jest uzasadniona

e Dbeneficjent zobowiqzuje sie do przekazywania Instytucji Wdrazajgcej, z poszanowaniem
obowiqzujgcych przepisow prawa, wszelkich informacji dotyczqgcych podejmowanych czynnosci
(w tym kontrolnych) lub postepowan prowadzonych w szczegdlnosci przez organy scigania bqgdz
organy nadzoru, dotyczgcych lub mogqgcych dotyczy¢ swoim zakresem Projektu w terminie 7 dni
od dnia powziecia informacji

e w przypadku projektow wybieranych w sposob konkurencyjny Beneficjent zobowigzany jest do
zachowania Sciezki audytu z fazy naboru i oceny projektow do celow kontroli i audytu, w tym
wszystkich dokumentéw, co do ktérych Beneficjent zatgczat oswiadczenie o ich posiadaniu
przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie

1‘) " Centrum Koordynacp

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
/ Projektéw Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Kontrola projektu (3)

e w przypadku gdy przed dniem zawarcia Umowy Beneficjent ponosit wydatki kwalifikowalne
(projekt zaawansowany finansowo) zobowigzany jest do przekazania do Instytucji Wdrazajqcej
w terminie wskazanym przez Instytucje Wdrazajgcq nie krotszym niz 14 dni od dnia zawarcia
Umowy w formie pisemnej:

1) dokumentow i informacji okreslajgcych rodzaj poniesionych wydatkow, ktére zostang
przedstawione przez Beneficjenta we wniosku/ach o ptatnos¢ w ramach Projektu,
umozliwiajgcych okreslenie stopnia zaawansowania finansowego Projektu

2) zestawienia umow dla zadan objetych Projektem zawartych przez Beneficjenta z
wykonawcami przed dniem zawarcia Umowy
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Kontrola projektu (4)

e Instytucja Wdrazajgca na podstawie analizy dokumentow i informacji podejmuje decyzje o
przeprowadzeniu kontroli ("kontroli Projektu zaawansowanego finansowo”), ktérej celem bedzie
potwierdzenie realizowania przez Beneficjenta Projektu zgodnie z zasadami i regutami
obowigzujgcymi w ramach programu

e zakres kontroli Projektu zaawansowanego finansowo obejmuje:

1) kontrole na miejscu realizacji Projektu w celu zweryfikowania, czy produkty lub ustugi
zostaty faktycznie dostarczone lub zrealizowane

2) kontrole procedur zawierania umoéw dla zadan objetych Projektem, ktére to umowy zostaty
zawarte przez Beneficjenta z wykonawcami przed zawarciem Umowy
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Kontrola projektu (5)

Kontrola na miejscu jest przeprowadzana w przypadku gdy jednoczesnie:

e zaawansowanie finansowe Projektu wynosi co najmniej 50 %, okreSlanego na podstawie
wartosci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta (wedtug stanu na dzien
zawarcia Umowy) w stosunku do maksymalnej kwoty wydatkow kwalifikowalnych

e projekt zostat zidentyfikowany przez Instytucje Wdrazajgcq jako ryzykowny na podstawie
przeprowadzonej analizy ryzyka zgodnie z opracowanq przez Instytucje Wdrazajgcqg metodykg

W przypadku podjecia decyzji o przeprowadzeniu kontroli Projektu zaawansowanego finansowo,
zatwierdzenie pierwszego wniosku o ptatnos¢ w ramach Projektu, nastqpi pod warunkiem
pozytywnego wyniku kontroli. W przypadku gdy pierwszy wniosek o ptatnos¢ nie zawiera
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przed dniem zawarcia Umowy, jego zatwierdzenie moze
nastgpi¢ przed zakonczeniem kontroli Projektu zaawansowanego finansowo.
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Ewaluacja

W okresie realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniu w okresie 5 lat od zamkniecia FEnIKS,
Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami upowaznionymi przez 1Z, IP, Instytucje
wdrazajgcq lub Komisje Europejskg do przeprowadzania ewaluacji Projektu. W szczegolnosci
Beneficjent jest zobowigzany do:

e przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczgcych Projektu we wskazanym przez
nie zakresie

e uczestnictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych
innymi metodami badawczymi
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Wskazniki realizacji celow Projektu (1)

beneficjent jest zobowigzany przekazac¢ do Instytucji Wdrazajgcej, wraz z wnioskiem o ptatnosc
koncowq, wszelkie dokumenty potwierdzajgce wykonanie rzeczowe Projektu

osiggniete wartosci wskaznikéw produktu powinny zosta¢ wykazane przez Beneficjenta
najpozniej we wniosku o ptatnos¢ koncowqg

informacje na temat wartosci wskaznikow rezultatu Beneficjent jest zobowiqgzany przekaza¢ w
terminie do 14 dni od momentu osiggniecia wartosci docelowej wskaznika rezultatu (w
przypadku gdy na etapie sporzqgdzania wniosku o ptatnos¢ koncowqg wartos¢ docelowa nie
zostata lub zostata osiggnieta czesciowo)

osiggniecie wartosci docelowej wskaznikoéw rezultatu powinno nastqpic¢, co do zasady, nie
poOzniej niz w terminie 12 miesiecy od zakonczenia okresu kwalifikowania wydatkéw. Na
uzasadniony wniosek Beneficjenta termin ten za zgodq Instytucji Wdrazajgcej moze ulec
wydtuzeniu
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Wskazniki realizacji celow Projektu (2)

e weryfikacja osiggniecia wskaznikow postepu rzeczowego odbywa sie zgodnie z zasadg
proporcjonalnosci, co oznacza uprawnienie Instytucji Wdrazajgcej do pomniejszenia
dofinansowania Projektu proporcjonalnie do stopnia nieosiggniecia wskaznika

e zasadq proporcjonalnosci objete sq wskazniki istotne dla realizacji celow interwencji (produktu

i rezultatu). Poziom wykonania w projekcie wskaznikow informacyjnych nie stanowi przedmiotu
rozliczenia z Beneficjentem

e zastosowanie zasady proporcjonalnosci dla wskaznikow rezultatu istotnych dla realizacji celow
interwencji odbywac sie bedzie kazdorazowo z uwzglednieniem wptywu na osiqggnietq przez
Beneficjenta wartos¢ docelowq czynnikow zewnetrznych niepowigzanych bezposrednio z
wydatkami ponoszonymi w Projekcie
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Wskazniki realizacji celow Projektu (3)

e Instytucja Wdrazajgca jest uprawniona do nieuwzglednienia wptywu czynnikow zewnetrznych,
jezeli brak bgdz niepetne osiggniecie wskaznika Projektu skutkuje brakiem bgdz zagrozeniem
realizacji wskaznika programowego lub wskaznika na poziomie Dziatania lub Poddziatania SzOP
FEnIKS

e na uzasadniony wniosek Beneficjenta Instytucja Wdrazajgca jest uprawniona odstgpi¢ od
zastosowania zasady proporcjonalnosci o ktérej mowa w ust. 5 czyli pomniejszenia
dofinansowania Projektu

e w przypadkach braku bgdz niepetnego osiggniecia wskaznika, ktérego zaplanowana wartosc
docelowa byta brana pod uwage przy ocenie wniosku o dofinansowanie, Instytucja Wdrazajgca
weryfikuje, czy pomimo nieosiqggniecia wskaznika Projekt nadal spetnia kryteria rekomendujgce
do dofinansowania
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Ewidencja ksiegowa i przechowywanie danych (1)

e beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dla Projektu odrebnej informatycznej ewidencji
ksieggowej kosztow, wydatkow i przychodow lub stosowania w ramach istniejgcego
informatycznego systemu ewidencji ksiegowej odrebnego kodu ksiegowego umozliwiajgcego
identyfikacje wszystkich transakcji i poszczegodlnych operacji bankowych zwigzanych z
Projektem, oraz dokonywania ksiegowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

e beneficjent zobowiqzuje sie do przechowywania, w sposdb gwarantujgcy nalezyte
bezpieczenstwo informacji, wszelkich danych i dokumentow zwiqgzanych z realizacjqg Projektu, w
szczegolnosci dokumentacji zwigzanej z zarzgdzaniem finansowym, merytorycznym,
technicznym, procedurami zawierania umow z wykonawcami, przez okres wskazany w
rozporzqdzeniu nr 2021/1060, tj. okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym nastqpita
ostatnia ptatnosc na rzecz Beneficjenta, z zastrzezeniem koniecznosci dtuzszego
przechowywania dokumentow w sytuacjach wskazanych ponize;j
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Ewidencja ksiegowa i przechowywanie danych (2)

e w przypadku Projektu, w ktérym wystepuje pomoc publiczna albo pomoc de minimis
obowiqgzek przechowywania dokumentéow trwa 10 lat od dnia udzielenia pomocy publicznej
albo pomocy de minimis

e Instytucja Wdrazajgca, w uzasadnionych przypadkach, moze przedtuzyc¢ termin przechowywania
dokumentow, informujgc o tym Beneficjenta przed uptywem tego terminu

e w przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci, Beneficjent zobowiqgzuje sie niezwtocznie
poinformowac¢ w formie pisemnej Instytucje Wdrazajgcg o miejscu przechowywania
dokumentow zwigzanych z Projektem

1‘) "\ Centrum Koordyna(:jl

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
7/ Projektow Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Trwatos¢ Projektu

e beneficjent zobowiqzuje sie do zachowania trwatosci Projektu w okresie 5 lat/ 3 lat od daty
ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta, a w przypadku, gdy przepisy regulujqce udzielanie
pomocy publicznej wprowadzajq bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wowczas stosuje
sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami

e beneficjent do konca okresu trwatosci Projektu niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajgcq o
wszelkich okolicznosciach moggcych skutkowac naruszeniem trwatosci Projektu

e w przypadku niezachowania trwatosci Projektu Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
srodkow otrzymanych na realizacje Projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, proporcjonalnie do okresu w ktorym trwatos¢ Projektu nie zostata zachowana
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Zwrot dofinansowania (1)

W sytuacjach, gdy dofinansowanie udzielone Beneficjentowi zostato:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem
2) wykorzystane z naruszeniem procedur obowigzujqgcych przy realizacji Projektu
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

podlega ono zwrotowi w trybie i na zasadach przewidzianych w art. 207 ustawy o finansach
publicznych.
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Zwrot dofinansowania (2)

e Instytucja Wdrazajqgca okresSla kwote przypadajacg do zwrotu biorgc pod uwage wage
stwierdzonego naruszenia. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci i natozenia korekty
finansowej wysokos¢ kwoty przypadajgcej do zwrotu odpowiada wartosci korekty finansowe;j
ustalonej zgodnie z przepisami ustawy oraz wartosci kosztow posrednich rozliczonych jako
stawka ryczattowa naliczona od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich uznanych za
poniesione nieprawidtowo

W przypadku stwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa powyzej Instytucja Wdrazajgca wzywa
niezwtocznie Beneficjenta do:

e zwrotu kwoty wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych lub
e wyrazenia pisemnej zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na rzecz Beneficjenta o kwote
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych

w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
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Zwrot dofinansowania (3)

jezeli Beneficjent dokona dobrowolnego zwrotu kwoty, Instytucja Wdrazajgca przekazuje
Beneficjentowi potwierdzenie dokonania zwrotu wtasciwej kwoty

Instytucja Wdrazajgca moze wstrzymac przekazanie dofinansowania do dnia ustanowienia
przez Beneficjenta dodatkowego zabezpieczenia prawidtowej realizacji Projektu, w zakresie i
formie wskazanych i zaakceptowanych przez Instytucje Wdrazajgcg

gdy Beneficjent nie dokonat zwrotu lub nie jest mozliwe dokonanie pomniejszenia kolejnej
ptatnosci, Instytucja Wdrazajgca podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych
srodkow z wykorzystaniem wszelkich srodkéow prawnych

odsetki od kwoty sg naliczane od dnia przekazania dofinansowania Beneficjentowi tj. od dnia
obcigzenia tq kwotq rachunku bankowego ptatnika
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Prawa autorskie

e beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Wdrazajgcq odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do utworow wytworzonych w ramach Projektu, z jednoczesnym
udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworow

e umowaq, o ktérej mowa wyzej jest zawierana na wniosek Instytucji Wdrazajgcej ztozony w formie
pisemnej

e w przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu Beneficjent zobowiqzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcq, ze
autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu zostang przeniesione na Beneficjenta
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Rozwigzanie Umowy (1)

e beneficjent moze rozwigza¢ Umowe w formie pisemnej lub elektronicznej pod rygorem
niewaznosci z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia

e Instytucja Wdrazajgca moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
ztozenia przez Beneficjenta dokumentow poswiadczajgcych nieprawde w celu uzyskania
dofinansowania lub podania nieprawdziwych informacji we wniosku o dofinansowanie

e Instytucja Wdrazajgca moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
przyjecia lub obowigzywania u Beneficjenta, w jednostce samorzgdu terytorialnego, przez ktoérq
Beneficjent jest kontrolowany lub od ktorej jest zalezny, w okresie kwalifikowania wydatkow,
dyskryminujgcych aktow prawa miejscowego
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Rozwigzanie Umowy (2)

Instytucja Wdrazajgca w przypadku istotnych naruszen postanowien Umowy przez Beneficjenta
moze rozwiqzac z nim Umowe ze skutkiem natychmiastowym. Za istotne naruszenia Umowy
przyjmuje sie w szczegolnosci:

opo6znienie w realizacji Projektu w stosunku do Harmonogramu Projektu o okres dtuzszy niz 6
miesigecy albo gdy inne okolicznosci czyniqg zasadnym przypuszczenie, ze zakonczenie realizacji
zakresu rzeczowego Projektu nie nastgpi w terminie wynikajgcym z Harmonogramu Projektu
niestosowanie sie do zalecen lub rekomendacji podmiotéw

ztozenie dokumentow poswiadczajgcych nieprawde na etapie realizacji Projektu
wykorzystanie w catosci lub w czesci przekazanych srodkéw na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z Umowg

zaistnienie naduzycia finansowego lub podejrzenie jego wystgpienia w szczegolnosci w zwigzku
z przygotowaniem, wyborem, realizacjq Projektu lub ocenqg wykonania Projektu

brak przestrzegania zasad rownosciowych, w tym zapewnienia obowigzku niedyskryminacji i
poszanowania praw podstawowych, w szczegolnosci poprzez podjecie dziatan
dyskryminujgcych, sprzecznych z zasadami rownosciowymi
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Rozwigzanie Umowy (3)

e w przypadku rozwigzania Umowy Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu przekazanego
dotychczas dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do zwrotu, na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajqgcg

e w razie rozwigzania Umowy Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie

e umowa moze zostac¢ rozwigzana za porozumieniem Stron w formie pisemnej lub elektronicznej
pod rygorem niewaznosci. Strony ustalajq zasady, na jakich nastepuje zwrot otrzymanego przez
Beneficjenta dofinansowania

e umowa wygasa w przypadku wykonania przez Strony wszelkich wynikajgcych z niej
zobowigzan

Materiaty pomocnicze:
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Centralny System Teleinformatyczny
(CST) i alternatywne systemy
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Aplikacje wchodzgce w sktad systemu teleinformatycznego
CST2021

o - -
v\?gg;%cg? 94 3/ \L_ &) Aplikacja SL2021

Y

Aplikacja e-
Kontrole ‘%@ _>3

Aplikacia SR2021 [ ol —>

— Aplikacja BK2021

G «— . Aplikacja SKANER

Aplikacja Kontrole [J© Aplikacja SOWA
krzyzowe %8 SSE EFS

Materiaty pomocnicze:
https://punktdlaprzyrody.lasy.qgov.pl/dla-beneficjentow/cst2021/
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Aplikacja SL2021 (1)

Projekty to modut aplikacji SL2021, ktéry umozliwia rozliczanie projektu, poniewaz zapewnia
wystandaryzowane formularze:

whnioskow o ptatnosc (wraz z funkcjonalnoSciami umozliwiajgcymi ich tworzenie, przesytanie,
weryfikacje, w tym zatwierdzanie, korygowanie, przekazywanie do poprawy i wycofywanie)
harmonogramoéw ptatnosci (wraz z funkcjonalnosciami umozliwiajgcymi ich tworzenie,
przesytanie, weryfikacje, w tym zatwierdzanie, poprawianie i wycofywanie)

przechowujgce wybrane informacje o zamoéwieniach publicznych i kontraktach powigzanych z
projektem

przechowujgce wybrane informacje o osobach zatrudnionych do realizacji projektow
przechowujgce wybrane informacje o projektach grantowych i instrumentach finansowych

1‘) " Centrum Koordyna(:jl

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
/ Projektéw Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Aplikacja SL2021 (2)

Beneficjent zobowigzuje sie, od dnia zawarcia Umowy, do wykorzystywania SL2021 w procesie
rozliczania Projektu i komunikacji z Instytucjg Wdrazajgcq, zgodnie z aktualnymi Instrukcjami
Uzytkownika udostepnionymi przez Instytucje Wdrazajgcq, w zakresie gromadzenia i przesytania
danych dotyczqgcych:

e whioskow o ptatnosc, ich weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i
wycofywania

e harmonogramu Projektu, jego weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania

e zamowien publicznych

e personelu projektu, tzw. bazy personelu
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Aplikacja SL2021 (3)

e Beneficjent i Instytucja Wdrazajgca uznajqg za prawnie wigzqce przyjete w Umowie
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2021 pomiedzy
Beneficjentem a Instytucjg Wdrazajgcq, bez mozliwosci kwestionowania skutkow ich

stosowania.

Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzania do SL2021 danych dotyczgcych angazowania
personelu Projektu, m.in.:

1) dane dotyczgce personelu Projektu: nr PESEL, imie, nazwisko, kraj pochodzenia

2) dane dotyczqce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: forma
zaangazowania w Projekcie, okres zaangazowania osoby w projekcie

pod rygorem uznania wydatkow, co do ktérych nie dopetniono tego obowiqzku, za wydatki
niekwalifikowalne.
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Aplikacja SL2021 (4)

e beneficjent i partnerzy wyznaczajg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjq Projektu w SL2021, w tym zgtoszenia osoby upowdaznionej
do zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikéw w SL2021 po stronie Beneficjenta i partnerow
w zakresie danego Projektu

e poprzez osoby uprawnione nalezy rozumiec¢ wszystkie osoby posiadajgce uprawnienia do
zarzqdzania Projektem w SL2021 po stronie Beneficjenta. Wszelkie dziatania w SL2021 osob
uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta

e beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania przez osoby uprawnione kwalifikowanego
podpisu elektronicznego do podpisywania wnioskoéw o ptatnos¢ w SL2021 lub certyfikatu
niekwalifikowanego generowanego przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny przesytany na
adres email danej osoby uprawnionej)

1‘) " Centrum Koordyna(:jl

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
/ Projektéw Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Aplikacja SL2021 (5)

e beneficjent zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2021 w zakresie dokumentéw przekazanych
inng drogq niz za posrednictwem SL2021 w terminie 3 dni roboczych od otrzymania informacji
O usunieciu awarii systemu SL2021

e beneficjent zapewniq, ze wykorzystanie SL2021 w realizacji Projektu odbywac sie bedzie
zgodnie z przepisami prawa oraz z zachowaniem bezpieczenstwa i poufnosci danych. W
szczegolnosci Beneficjent podejmie niezbedne dziatania w celu wykluczenia dostepu do SL2021
0sOb nieupowaznionych
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Aplikacja BK2021

e komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcq
oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg
BK2021

e w przypadku gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie
ofertowe w BK2021, do czego instytucja ogtaszajgca nabor wnioskow o
dofinansowanie projektu zobowigzuje wnioskodawcow w regulaminie wyboru
projektow

e w przypadku wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia przed ogtoszeniem
regulaminu wyboru projektow ocena, czy stopien upublicznienia zapytania
ofertowego byt wystarczajqgcy do uznania wydatku za kwalifikowalny, nalezy do

wtasci j inst TUC]I
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Kryteria horyzontalne

w kontekscie realizacji
projektow

kryteria rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

kryteria rownosci kobiet i mezczyzn
kryteria zrownowazonego rozwoju i DNSH

zgodnosc¢ z Kartqg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej

zgodnosc¢ z Konwencjg o Prawach Osob
Niepetnosprawnych
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Zasada rownosci szans

I niedyskryminacji
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Zasada rownosci szans i niedyskryminacji (1)

e wdrozenie dziatan umozliwiajgcych wszystkim osobom sprawiedliwe i petne
uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia, bez wzgledu na ich pte¢, rase, kolor
skory, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub
przekonania, poglgdy polityczne lub wszelkie inne poglgdy, przynaleznos¢ do

mniejszosSci narodowej, majgtek, urodzenie, niepetnosprawnosc, wiek lub orientacje
seksualng

e realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji oznacza, ze wszystkie osoby w

rownym stopniu mogq korzysta¢ z produktow i ustug, ktére powstanqg dzieki
Programowi
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Zasada rownosci szans i niedyskryminacji (2)

Czy z produktow i ustug, ktore powstang w ramach
projektu, beda korzystac ludzie?

Kto doktadnie bedzie z nich korzystat? Do jakich grup
spotecznych nalezg te osoby?

Na jakie trudnosci i bariery moga napotykac te osoby
podczas korzystania z produktow i ustug projektu?

Jakie rozwigzania mozna wprowadzi¢, aby zapewnic petny
dostep do produktow i ustug projektu?
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Rekomendacje - przygotowanie wniosku o dofinansowanie

zaplanowanie rozwigzan i dziatan odpowiadajgcych na potrzeby oraz trudnosci i
bariery, jakich mogq doswiadczac uzytkowniczki i uzytkownicy ostatecznie
korzystajgcy z produktow i ustug projektowych

wskazanie w tresci wniosku o dofinansowanie rozwiqzan i dziatan w zakresie
rownego traktowania personelu projektu. Tego rodzaju opis rowniez stanowi
potwierdzenie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w projekcie
uwzglednianie we wniosku o dofinansowanie wydatkow na pokrycie planowanych
rozwiqgzan i dziatan rownosciowych, wynikajqgcych ze zdiagnozowanych potrzeb
uzytkowniczek i uzytkownikow projektu

uwzglednianie we wniosku o dofinansowanie wydatkow zapewniajgcych dostepnosc¢
produktow i ustug. Wydatki te powinny takze obejmowac dostepnos¢ w zakresie
dziatan informacyjno-promocyjnych
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Rekomendacje - wdrazanie projektu

analiza miejsca pracy za pomocqg ankiety ,,O0cena miejsca pracy pod kgtem rownego
traktowania”

prowadzenie badania satysfakcji pracowniczej. Kwestionariusz badania uwzglednia
zagadnienia dotyczgce rownego traktowania w miejscu pracy

szkolenia BHP, w ramach ktorych jest przedstawiany temat rownego traktowania w
miejscu pracy

szkolenia dla kadry kierowniczej, pracownic i pracownikow dotyczgce rownego
traktowania w miejscu pracy

wdrozenie w organizacji wewnetrznych procedur (na przyktad procedury rekrutacji,
procedury awansu, procedury wynagrodzen)

wdrozenie procedury przeciwdziatania dyskryminacji i mobbingowi w miejscu pracy.
uzyskanie certyfikatu dostepnosci
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Rekomendacje - sprawozdawczos¢ i kontrola

e ujecie we wniosku o ptatnos¢ informacji na temat realizowanych lub zrealizowanych
konkretnych dziatan, ktore zostaty zaplanowane we wniosku o dofinansowanie
projektu w celu zapewnienia jego zgodnosci z zasadg rownosci szans i
niedyskryminacji

e przechowywanie dokumentacji i materiatow (na przyktad regulaminéw, protokotow z
audytu ankietq ,,Ocena miejsca pracy pod kgtem rownego traktowania”, list
obecnosci ze szkolen, materiatow szkoleniowych) potwierdzajgcych realizacje dziatan
rownosciowych.

e przechowywanie dokumentacji z procesow rekrutacji na stanowiska projektowe w
celu ewentualnego udowodnieniaq, ze rekrutacja zostata przeprowadzona bez
stereotypowego przekazu oraz z zachowaniem standardéow rownosciowych
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Zasada rownosci
kobiet i mezczyzn

entrum Kc_mrdynacji
rojektow Srodowiskowych

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska



Zasada rownosci kobiet i mezczyzn

e wdrozenie dziatan majgcych na celu osiggniecie stanu, w ktorym kobietom i
mezczyznom przypisuje sie takg samqg wartos¢ spotecznqg, rowne prawa i rowne
obowigzki. To rowniez stan, w ktérym kobiety i mezczyzni majg rowny dostep do
korzystania z zasobow. Zasada ta ma gwarantowac¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej
bez ograniczen wynikajgcych ze stereotypow ptci

e projekt mozna uznac¢ za neutralny wobec zasady rownosci kobiet i mezczyzn, jesli z
produktow i ustug wypracowanych w projekcie nie bedqg korzystac ludzie
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Rekomendacje - przygotowanie wniosku o dofinansowanie

analiza grupy bezposrednich lub posrednich uzytkowniczek i uzytkownikéw pod
kgtem struktury ptci. Wskazanie ewentualnych nierownosci zwigzanych z ptciq. Jezeli
projekt rozlicza wydatki personalne, to opis ten powinien dotyczy¢ takze struktury
zatrudnienia wnioskodawcy

okreslenie specyficznych potrzeb kobiet i mezczyzn, jakie wynikajqg ze
zidentyfikowanych barier

zaplanowanie dziatan, ktére przyczyniq sie do wyréwnania szans ptci bedqgcej w
gorszym potozeniu. Jesli w projekcie zdiagnozowano konkretne nierownosci, dziatania
te powinny by¢ ukierunkowane na ich eliminacje - przyktadowo - przez zaspokojenie
potrzeb ptci niedoreprezentowanej

uwzglednienie w projekcie wydatkow zapewniajqcych realizacje dziatan o charakterze
rownosciowym (na przyktad szkolen rownosciowych, kampanii informacyjnych, opieki
nad dzieckiem w trakcie szkolen). Jezeli dziatania te sq realizowane bezkosztowo -
wyjasnienie, jak zostanie zapewnione ich wdrozenie
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Rekomendacje - wdrazanie projektu

organizacja szkolen dla kadry kierowniczej dotyczgcych rownosci kobiet i mezczyzn
oraz przeciwdziatania dyskryminacji ze wzgledu na ptec

wdrozenie w organizacji wewnetrznych procedur, ktore sprzyjajqg budowaniu rownosci
kobiet i mezczyzn (na przyktad procedura rekrutacji, procedura awansu, procedura
wynagrodzen)

analiza miejsca pracy za pomocqg ankiety ,,O0cena miejsca pracy pod kgtem work life
balance”

monitorowanie potrzeb zwigzanych z godzeniem zycia osobistego i zawodowego w
zespole projektowym. Oferowanie indywidualnych rozwigzan, ktore odpowiadajg na
te potrzeby

prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych, ktére stosujq jezyk wrazliwy na
pte¢ oraz nie utrwalajqg stereotypow ptciowych
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Rekomendacje - sprawozdawczos¢ i kontrola

e ujecie we wniosku o ptatnos¢ informacji na temat realizowanych lub zrealizowanych
konkretnych dziatan, ktore zostaty zaplanowane we wniosku o dofinansowanie
projektu w celu zapewnienia jego zgodnosci z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn

e przechowywanie dokumentacji i materiatow (na przyktad regulaminow, protokotow z
audytu ankietq ,,Ocena miejsca pracy pod kgtem work life balance”, list obecnosci ze
szkolen, materiatow szkoleniowych) potwierdzajqgcych realizacje dziatan
rownosciowych
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Przyktady btednych opisow (1)

e ,Projekt jest zgodny z zasadqg rownosci kobiet i mezczyzn, poniewaz jego produkty
bedqg powszechnie dostepne, tak samo dla mezczyzn, jak i dla kobiet. Nikogo nie
bedziemy dyskryminowac”

Przedstawiony opis jest zbyt ogolny, brakuje tutaj danych dotyczqcych grupy
uzytkowniczek i uzytkownikow oraz zidentyfikowanych potrzeb lub barier w zakresie
dostepu do produktow bgdz ustug projektowych.
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Przyktady btednych opisow (2)

e ,Projekt jest zgodny z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn. Zostanie zapewniony rowny
udziat kobiet i mezczyzn”

e zgodnos¢ z zasadq nie zawsze oznacza rowny udziat kobiet i mezczyzn. Takie
sformutowanie wymaga szerszego uzasadnienia, w tym odniesienia sie do statystyk
czy przeprowadzonych analiz. Udziat powinien by¢ adekwatny do proporcji ptci w
grupie potencjalnych uzytkowniczek i uzytkownikow lub zwiekszajqcy udziat ptci
niedoreprezentowanej (jesli jest to uzasadnione specyfikq projektu)
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Karta Praw Podstawowych
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Karta Praw Podstawowych

e w celu zapewnienia zgodnosci projektu z poszczegolnymi postanowieniami Karty
praw podstawowych beneficjenci majg mozliwos¢ zastosowania w podpisywanych z
wykonawcami i podwykonawcami umowach klauzul spotecznych, ktore uwzgledniajq
aspekty spoteczne. Klauzule te sqg uregulowane miedzy innymi w artykutach 94-96
Ustawy z dnia 11 wrzesSnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych

e aby zmniejszy¢ ryzyko dyskryminacji, pracodawcy mogg wdrazac rozne rozwigzania
zapobiegajgce takiemu ryzyku i zwiekszajgce inkluzywnosc¢ miejsca pracy

e na rozwigzania te sktadajg sie miedzy innymi: procedury przeciwdziatania
dyskryminacji i mobbingowi w miejscu pracy, szkolenia antydyskryminacyjne i
antymobbingowe dla zatrudnionych oséb, powotywanie osob zaufanych do zgtaszania
przypadkow dyskryminacji
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Spoteczne zamoéwienia publiczne

Oznaczajg zamowienia, w ramach ktorych bierze sie pod uwage, co najmniej jeden z
nastepujgcych aspektow spotecznych:

promocja godnej pracy

poszanowanie praw cztowieka i prawa pracy

wsparcie spotecznego wigczania (w tym osob z niepetnosprawnosciami)

promocja rownych szans oraz standardow dostepnosci

wigczanie zrownowazonych kryteriow wraz z uwzglednieniem kwestii uczciwego i
etycznego handlu

szersze dobrowolne przestrzeganie zasad spotecznej odpowiedzialnosci biznesu (CSR,
ang. corporate social responsibility)
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Ochrona danych osobowych

wskazanie posiadania procedury w zakresie ochrony danych osobowych
wskazanie wdrozonych srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajqgcych
bezpieczenstwo danych osobowych (na przyktad polityka bezpieczenstwa IT,
procedury szyfrowania danych, polityka zarzgdzania hastami)

wskazanie posiadania umow powierzenia przetwarzania danych z podmiotami
zewnetrznymi

wskazanie posiadania procedury zgtaszania i zarzgdzania naruszeniami ochrony
danych osobowych

zaplanowanie w projekcie przeprowadzenia audytu cyberbezpieczenstwa
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Przyktady klauzul spotecznych (1)

Przyktad klauzuli spotecznej dotyczgcej warunkow pracy (artykut 94 Prawa zamowien
publicznych): ,Wykonawca zobowiqzuje sie, ze wszystkie osoby wykonujgce prace przy
realizacji niniejszego zamowienia na podstawie umowy o prace bedq otrzymywaty
wynagrodzenie nie nizsze niz minimalne wynagrodzenie za prace (okreSlone na podstawie
przepisow prawa pracy) oraz bedg miaty zapewnione odpowiednie warunki pracy zgodne
z przepisami BHP.”
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Przyktady klauzul spotecznych (2)

Przyktad klauzuli spotecznej dotyczqgcej zatrudniania oséb z grup wykluczonych
spotecznie (artykut 95 Prawa zamoéwien publicznych): ,Wykonawca zobowiqgzuje sie, ze
przy realizacji niniejszego zamowienia co najmniej X% (na przyktad 10%) osob
zatrudnionych do realizacji zamowienia bedqg stanowity osoby nalezgce do grup
wykluczonych spotecznie, w szczegolnosci bedqg to osoby bezrobotne, osoby z
niepetnosprawnosciami, osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym (na przyktad
wychodzqce z systemu pieczy zastepczej lub osoby opuszczajgce zaktady karne).”
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Przyktady klauzul spotecznych (3)

Przyktad klauzuli spotecznej dotyczgcej promocji rownosci (artykut 96 Prawa zamowien
publicznych): ,Wykonawca zobowiqzuje sie do wdrozenia polityki rownego traktowania i
zakazu dyskryminacji w zatrudnieniu, w szczegolnosci do stosowania zasady rownosci
ptci i rownosSci wynagrodzen za prace tej samej wartosci. Wykonawca zobowigzuje sie
rowniez do stosowania zasad niedyskryminacji ze wzgledu na ptec, wiek,
niepetnosprawnosg, orientacje seksualng, tozsamosc ptciowq, rase, narodowosg,
pochodzenie etniczne oraz religie.”
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Przyktady klauzul spotecznych (4)

Przyktad klauzuli spotecznej dotyczqcej warunkow pracy szanujgcych godnosc
zatrudnionych osob: ,Wykonawca zapewnia, ze wszystkie osoby zatrudnione do
realizacji zamowienia bedq pracowac¢ w warunkach szanujgcych ich godnos¢, zdrowie
oraz bezpieczenstwo, zgodnie z normami BHP. W przypadku wykrycia naruszen tych
standardow wykonawca bedzie zobowigzany do natychmiastowego ich usuniecia pod
rygorem natozenia kary umownej.”
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Przyktady klauzul spotecznych (5)

Przyktad klauzuli spotecznej dotyczqcej zatrudniania na podstawie umowy o prace:
yZamawiajgcy wymaga, aby wszystkie osoby wykonujgce czynnosci bezposSrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, ktore polegajg na Swiadczeniu pracy
okreslonej w artykule 22 §1 Kodeksu pracy, byty zatrudnione przez Wykonawce na

podstawie umowy o prace.”

RS TR

‘;’/ 71\2 Centrum Koordynacji
§._.Z/ Projektéw Srodowiskowych

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska



Przyktady rozwigzan (1)

Przyktady rozwigzan i wymagan w celu zapewnienia zgodnosci projektu z artykutem 7
Poszanowanie zycia prywatnego i rodzinnego:

e ograniczenie godzin pracy - prace budowlane sq prowadzone od siédmej do
dziewietnastej. W sytuacjach awaryjnych, wymagajgcych przedtuzenia godzin pracy,
jest uzyskiwana zgoda lokalnych wtadz i sqg stosowane srodki ochrony oséb
mieszkajgcych

e konsultacje z mieszkankami i mieszkancami - przed rozpoczeciem prac sg
organizowane spotkania z mieszkankami i mieszkancami, na ktorych omawia sie
harmonogram, potencjalne ucigzliwosci i Srodki zapobiegawcze, umozliwia sie takze
zgtaszanie uwag i sugestii
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Przyktady rozwigzan (2)

e monitoring poziomu hatasu i zapylenia - na placu budowy instaluje sie urzqgdzenia
monitorujgce poziom hatasu i zapylenia. W wypadku przekroczenia norm prace
wstrzymuje sie do momentu wprowadzenia Srodkow zaradczych

e zielone korytarze - sq tworzone obszary buforowe z roslinnoscig wokot placu
budowy, ktore pomagajq w absorpcji hatasu i pytu

e komunikacja i informacja - mieszkanki i mieszkancy sq regularnie informowani o
postepach prac, harmonogramach i zmianach (biuletyny, e-maile, aplikacja mobilna).
Osoby te mogq zgtaszac¢ obawy, korzystajgc ze specjalnej linii telefonicznej
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Dobre praktyki

Polska Grupa Energetyczna, jeden z najwiekszych pracodawcow w Polsce, wdraza rézne
dobre praktyki w zakresie zgodnosci z prawem pracy oraz unikania naduzywania umow
cywilnoprawnych. Firma wdrozyta system zgtaszania naruszen, ktory umozliwia
pracownicom i pracownikom anonimowe zgtaszanie przypadkow niewtasciwego
stosowania umow cywilnoprawnych. Przedstawione rozwigzanie moze zapewnic
zgodnosc¢ z artykutem 31 Nalezyte i sprawiedliwe warunki pracy.
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Przyktady naruszen KPP

Przyktadem naruszenia postanowien Karty praw podstawowych, a doktadniej artykutu 5
Zakaz niewolnictwa pracy przymusowej jest sytuacja, w ktorej beneficjent do realizaciji
zadania w ramach projektu zatrudnia podwykonawce korzystajgcego z pracy
przymusowej osob nieposiadajgcych polskich dokumentow tozsamosci.

Podwykonawca zatrudnia osoby , na czarno”, straszy wydaniem tych oso6b organom
panstwa, nie zapewnia bezpiecznych warunkow pracy oraz stosuje inne formy
zastraszania i szantazu, ktére mogag byc¢ okreslone jako handel ludzmi.
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Konwencja o prawach
osOb niepetnosprawnych
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Konwencja o prawach osoéb niepetnosprawnych

e projektowanie uniwersalne oznacza projektowanie produktow, sSrodowiska,
programow i ustug w taki sposob, by byty uzyteczne dla wszystkich w mozliwie
najwiekszym stopniu bez potrzeby adaptac;ji lub specjalistycznego projektowania.
Projektowanie uniwersalne nie wyklucza pomocy technicznych dla szczegélnych grup
osOb niepetnosprawnych, jesli jest to potrzebne

e racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz
dostosowania, nie naktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, jesli
jest to potrzebne w konkretnym przypadku, w celu zapewnienia osobom z
niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i
podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z innymi
osobami
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KPON - rekomendacje (1)

e okreslenie, czy w projekcie wystepujg - w sposob bezposredni lub posredni -
uzytkowniczki i uzytkownicy projektu. W wypadku wystepowania uzytkowniczek i
uzytkownikow projektu przeprowadzenie wstepnej analizy wptywu projektu na osoby
z niepetnosprawnosciami. Analiza powinna wskazywac specyficzne trudnosci i bariery,
jakie mogqg napotkac osoby z roznymi potrzebami - na przyktad osoby z
niepetnosprawnosciq ruchowq, sensoryczng (wzrok, stuch), osoby z
niepetnosprawnosciq intelektualng - w kontakcie z projektem i jego rezultatami.
Pomocne mogq by¢ opisy barier wynikajgcych z roznych niepetnosprawnosci, zawarte
w standardach dostepnosci, stanowiqcych Zatgcznik nr 2 do “Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad rownosciowych w ramach Funduszy Europejskich na lata 2021-2027”
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KPON - rekomendacje (2)

e przeprowadzenie wstepnego audytu dostepnosci projektu i proponowanych
rozwigzan. Audyt moze polegac¢ na konsultacji projektowanych produktow i ustug z
osobami reprezentujgcymi Srodowisko osob z niepetnosprawnosciq

e zaplanowanie konkretnych rozwiqgzan i dziatan podejmowanych w projekcie w celu
zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb osob z niepetnosprawnosciami

e zapewnienie, ze projekt jest zgodny ze standardami dostepnosci. Wskazanie, jak jest
realizowana zasada projektowania uniwersalnego, ewentualnie racjonalnych
usprawnien
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KPON - rekomendacje (3)

e zaplanowanie w projekcie audytow dostepnosci, ktére zostang przeprowadzone
przynajmniej dwa razy: w trakcie projektu i przed jego zakonczeniem. Opisanie
sposobu przeprowadzenia audytu, zaangazowania osob z niepetnosprawnosciami i
organizacji reprezentujqcych takie osoby. Zaplanowanie stosowanych srodkow na ten
cel w budzecie projektu

e uwzglednienie w projekcie wydatkow zapewniajgcych dostepnos¢ produktow i ustug.
Wydatki te powinny obejmowac nie tylko koszty audytow dostepnosci, ale takze
koszty zapewnienia dostepnosci dziatan informacyjno-promocyjnych
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KPON - rekomendacje (4)

e jezeli w projekcie nie wystepujg uzytkowniczki i uzytkownicy produktow i ustug,
projekt mozna uznac za neutralny wobec Konwencji o prawach osob
niepetnosprawnych. Niemniej jednak, jezeli projekt przewiduje rozliczanie wydatkow
osobowych, nalezy opisac, w jaki sposob zostanie zapewniona zgodnos¢ z tq
konwencjg na poziomie zarzqgdzania zespotem projektowym

e upublicznienie informacji o mozliwosci zgtaszania do Instytucji Zarzgdzajqcej,
Instytucji Posredniczgcych lub Instytucji Wdrazajgcych podejrzenia o niezgodnosci
projektu lub dziatan beneficjenta z Konwencjq o prawach oséb niepetnosprawnych
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Dobre praktyki w zakresie KPON

Najlepszym i najskuteczniejszym sposobem rozpoznania potrzeb osob z
niepetnosprawnosciami jest rozmowa i konsultacja z przedstawicielkami i
przedstawicielami tej grupy. By¢ moze osoby z niepetnosprawnosciami majq potrzeby,
ktore sq dla nich szczegolnie wazne, ale tez trudne do rozpoznania przez innych?

Warto takze zbierac¢ informacje od ekspertek i ekspertow w zakresie dostepnosci - to oni
sq skarbnicq rozwigzan pozwalajgcych usung¢ zidentyfikowane bariery. Przyktadem
zastosowania tego narzedzia jest spacer konsultacyjny, ktory zostat zorganizowany w
okolicy Dworca Wilenskiego w Warszawie.
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Przyktad btednych opiséw KPON (1)

We whniosku o dofinansowanie ujeto opis zgodnosci z Konwencjg o prawach osob
niepetnosprawnych: ,Projekt zaktada wdrozenie rozwigzan zgodnych z artykutem 9
Konwencji o Prawach Osob Niepetnosprawnych, w celu zapewnienia dostepnosci fizycznej
i komunikacyjnej dla oséb z ré6znymi niepetnosprawnosciami. W ramach dziatan
projektowych zostang zastosowane standardy zgodne z wytycznymi konwencji,
uwzgledniajgc potrzeby

0sOb z niepetnosprawnosciami ruchowymi, wzrokowymi i stuchowymi. Przeprowadzone
bedq konsultacje spoteczne, aby dostosowac rozwigzania do lokalnych uwarunkowan”.
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Przyktad btednych opiséw KPON (2)

opis ten jest niejasny i mato precyzyjny, poniewaz nie okresla doktadnie, jakie
konkretne rozwigzania bedq wdrozone w celu zapewnienia dostepnosci

brak informacji, ktére konkretnie standardy bedq stosowane. Brak informacji o
zaplanowanych audytach dostepnosci. Z opisu we wniosku o dofinansowanie nie
wynika: kto doktadnie bedzie uczestniczyt w konsultacjach, jak bedqg one
przeprowadzane i w jaki sposob ich wyniki wptyng na realizacje projektu

nie zostato wyjasnione, co doktadnie oznacza okreslenie ,lokalne uwarunkowania” i
jak zostang one uwzglednione w projekcie. Brak konkretnych pozycji budzetowych
przeznaczonych na zakup sprzetu, szkolenia personelu oraz adaptacje infrastruktury

whiosek o dofinansowanie powinien by¢ skierowany do uzupetnienia lub do
poprawy
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Zasada ,,nie czyn
znaczgcej szkody” DNSH
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Zasada ,,nie czyn znaczgcej szkody” DNSH

Zgodnosc¢ z zasadq ,,nie czyn znaczqcej szkody” (zasadg DNSH) oceniana jest w
odniesieniu do celow Srodowiskowych:

e tagodzenie zmian klimatu

e adaptacja do zmian klimatu

e odpowiednie uzytkowanie i ochrona zasobéw wodnych i morskich

e gospodarka o obiegu zamknietym, w tym zapobieganie powstawaniu odpadow i

recykling
e zapobieganie i kontrola zanieczyszczen powietrza, wody lub ziemi

e ochrona i odtwarzanie bioroznorodnosci i ekosystemow
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Cel 1 - tagodzenie zmian klimatu

Przyktady dowodoéw gromadzonych przez Wnioskodawce - etap realizacji inwestycji:

plan ochrony srodowiska

raporty wykonawcy robot z postepu prac

raporty wykonawcy z nadzoru przyrodniczego/Srodowiskowego

raporty inzyniera w zakresie ochrony srodowiska

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie okreslonych rozwigzan zapewniajgcych
minimalizacje negatywnego wptywu infrastruktury na zmiane klimatu - protokoty
odbioru czeSciowe/koncowe obiektow do uzytkowania

protokoty z przeglgdow technicznych maszyn stosowanych na placu budowy
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Cel 2 - Adaptacja do zmian klimatu

Przyktady dowodoéw gromadzonych przez Wnioskodawce - etap realizacji inwestycji:

plan ochrony srodowiska

raporty wykonawcy robot z postepu prac

raporty wykonawcy z nadzoru przyrodniczego/Srodowiskowego

raporty inzyniera w zakresie ochrony srodowiska

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie okreslonych rozwigzan zapewniajgcych
odpornos¢ infrastruktury na zmiany klimatu - protokoty odbioru czesciowe/koncowe
obiektow do uzytkowania)

dziennik budowy
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Cel 3 - Zrownowazone wykorzystywanie i ochrona zasobow
wodnych i morskich

Przyktady dowodow gromadzonych przez Wnioskodawce - etap realizacji inwestycji:

plan ochrony srodowiska

raporty wykonawcy robét z postepu prac

raporty wykonawcy z nadzoru przyrodniczego/Srodowiskowego

raporty inzyniera w zakresie ochrony Srodowiska

raporty z monitoringu Srodowiska wymaganego zapisami decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach w zakresie zasobow wodnych - jesli jest wymagany na etapie
realizacji robot budowlanych
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Cel 4 - Gospodarka o obiegu zamknietym, w tym zapobieganie
powstawaniu odpadow i recykling

Przyktady dowodow gromadzonych przez Wnioskodawce - etap realizacji inwestycji:

plan ochrony srodowiska

raporty wykonawcy robét z postepu prac

raporty inzyniera w zakresie ochrony srodowiska

dokumenty potwierdzajgce wykonanie okreslonych dziatan/zastosowanie srodkow
zapobieganie powstawaniu odpadoéw i recykling (np. umowy z na odbior odpadow,
odpowiednie decyzje administracyjne)

karty, Swiadectwa, deklaracje potwierdzajgce pochodzenie, jakos¢, bezpieczenstwo
zastosowanych w projekcie materiatow, urzqgdzen itp., operaty kolaudacyjne
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Cel 5 - Zapobieganie zanieczyszczeniom powietrza, wody lub
gleby i ich kontrola

Przyktady dowodow gromadzonych przez Wnioskodawce - etap realizacji inwestycji:

raporty inzyniera w zakresie ochrony Srodowiska

e instrukcje/standardy w zakresie dziatan/zastosowania Srodkow zapobiegajgcych
zanieczyszczeniu powietrza, wody i ziemi

e dokumenty potwierdzajgce wykonanie okreslonych dziatan/zastosowanie srodkow
zapobiegajgcych zanieczyszczeniu powietrza, wody i ziemi - protokoty odbioru
czesSciowe/koncowe obiektow do uzytkowania, operaty kolaudacyjne)

e raporty z monitoringu Srodowiska wymaganego zapisami decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach na etapie realizacji robot budowlanych

e raporty realizacji celow Srodowiskowych w ramach systemow zarzgdzania
srodowiskowego (np. ISO 14001)
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Cel 6 - Ochrona i odbudowa bioréznorodnosci i ekosystemow

Przyktady dowodoéw gromadzonych przez Wnioskodawce - etap realizacji inwestycji:

plan ochrony srodowiska

raporty Wykonawcy roboét z postepu prac

raporty wykonawcy z nadzoru przyrodniczego/Srodowiskowego

raporty inzyniera w zakresie ochrony srodowiska

dokumenty potwierdzajgce wykonanie okreslonych dziatan majgcych na celu ochrone
I odtwarzanie bioréznorodnosci i ekosystemow - protokoty odbioru
czesciowe/koncowe obiektow do uzytkowania, operaty kolaudacyjne)

pozwolenia na usuwanie drzew i krzewow oraz decyzje derogacyjne - o ile bedg
wymagane

wyciqg z dziennika budowy - wpisy potwierdzajqgce przestrzeganie obowigzujgcych
przepisow dot. ochrony srodowiska na etapie budowy
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Zielone zamoéwienia publiczne w kontekscie stosowania zasady DNSH

e sporzqgdzenie opisu przedmiotu zamowienia to najbardziej istotny etap przygotowania
postepowania o udzielenie zamoéwienia

e zamawiajgcy sqg zobowigzani do opisu przedmiotu zamoéwienia w sposob jednoznaczny i
wyczerpujgcy, za pomocq dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc
wymagania i okolicznosci mogqgce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty

e zamawiajgcy ma dowolnos¢ w okreslaniu kryteriow oceny ofert przy zatozeniu, ze sq one

zwigzane z przedmiotem zamoéwienia
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Przyktadowe kryteria srodowiskowe (1)

kryterium znaczenie
procentowe
dostawa nastepujgcych produktow: ........... - e Y0

wytworzonych z legalnych zasobow lesnych,
pozyskanych w sposob zrownowazony

/ wykorzystanie na potrzeby Sswiadczonej ustugi
nastepujgcych produktow: ....... -

wytworzonych z legalnych zasobow lesnych,
pozyskanych w sposob zrownowazony

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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maksymalna
liczba punktow
jakie moze
otrzymac oferta

... punktow
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Przyktadowe kryteria srodowiskowe (2)

kryterium

udziat wiokien recyklingowych w dostarczanym
produkcie/produkcie wykorzystywanym do
Swiadczenia ustugi

Pomoc Techniczna
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Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

znaczenie

maksymalna

procentowe liczba punktow

. %
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jakie moze
otrzymac oferta

... punktow
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Przyktadowe kryteria srodowiskowe (3)

kryterium

normy emisji zanieczyszczen powietrza (spalin)
pojazdow wykorzystywanych na potrzeby

realizacji

zamowienia
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znaczenie maksymalna
procentowe liczba punktow

. %

\1‘ Projektéw Srodowiskowych

jakie moze
otrzymac oferta

... punktow
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Przyktadowe kryteria Srodowiskowe (4)

kryterium znaczenie maksymalna
procentowe liczba punktow
jakie moze
otrzymac oferta
dostawa produktow wyprodukowanych zgodniez ... % ... punktow

wymaganiami produkcji ekologicznej

‘*5"11\? Centrum Koordynacji
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Produkty wyprodukowane zgodnie z wymaganiami produkcji ekologicznej

Produkty wyprodukowane zgodnie z wymaganiami produkcji ekologicznej nalezy rozumiec jako
produkty wyprodukowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi w rozporzqgdzeniu (UE) 2018/848, co
obejmuje m.in. przestrzeganie przy ich produkcji nastepujgcych zasad:
e zakaz stosowania GMO, produktow wytworzonych z GMO i produktow wytworzonych przy uzyciu
GMO, innych niz lecznicze produkty weterynaryjne
e stosowanie nasion i zwierzqgt charakteryzujgcych sie duzg roznorodnosciq genetycznq,
odpornoscig na choroby i dlugowiecznosciq
e korzystanie w odpowiedzialny sposob z energii i zasobow naturalnych, takich jak woda, gleba,

materia organiczna i powietrze
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Podstawy prawne

wytyczne dotyczqce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027

standard minimum realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach projektow
wspotfinansowanych z EFS+

standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027

wytyczne dotyczqce zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych Unii Europejskiej
przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych

konwencja o prawach osob niepetnosprawnych Poradnik RPO

nowy Europejski Bauhaus - piekno, zrownowazonos¢, wspolnota

zgodnosc przedsiewziec¢ finansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej, w tym realizowanych w
ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, z zasadqg ,,nie czyn znaczqgcej
szkody” - zasadg DNSH - PODRECZNIK DLA BENEFICJENTA
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Zasady promocji projektow i wykaz
pomniejszen
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Najistotniejsze dokumenty

podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji

wykaz pomniejszen dofinansowania w zakresie obowigzkow komunikacyjnych
beneficjentow

ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027

strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
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Obowigzki beneficjenta

oznaczenie dokumentow, publikacji

oznaczenie produktow / sprzetu / aparatury - naklejki

oznaczenie miejsca realizacji projektu - tablica (powyzej 500 tys euro) lub
plakat (ponizej 500 tys euro) w zaleznosci od wartosci catkowitych wydatkow
informacja na stronie internetowej oraz w mediach spotecznosciowych
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Tablice - przyktad

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu

w jednym, dwdch lub trzech i
wierszach]
maksymalne pole na
znaklher'b vyojewéc!ztwa,
Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia S Fodoniadous
w jednym lub dwéch wierszach] |

www.mapadotacji.gov.pl
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Plakat - przyktad

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl

I

maksymalne pole na
znak/herb wojewdédztwa,
w pionie na osi,
w poziomie do dotu
1
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Naklejka - przyktad

Fundusze Europejskie

Zakup wspotfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej

Europejskie - Polska Unie Europejska

E Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Strona internetowa i media spotecznosciowe

tytut projektu lub jego skrocona nazwa (maksymalnie 150 znakow)

podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli: znak
Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unii Europejskiej
zadania, dziatania, ktére bedq realizowane w projekcie (opis, co zostanie zrobione,
zakupione)

grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)

cel lub cele projektu

efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow)

wartosc¢ projektu (catkowity koszt projektu)

wysokosc wktadu Funduszy Europejskich

hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie (tylko media spotecznosciowe)
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Najwazniejsze zmiany (1)

na produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze powstatych lub zakupionych

w projekcie, koniecznos¢ umieszczenia trwatych naklejek

obnizenie kwoty dla ktorej istnieje koniecznoS¢ umieszczenia tablicy informacyjne;j
obligatoryjne umieszczenie opisu projektu w mediach spotecznosciowych

jezeli projekt ma znaczenie strategiczne lub jego catkowity koszt przekracza 10
mlin euro, nalezy zorganizowac¢ wydarzenie lub dziatanie informacyjno-
promocyjne

pomniejszenia dofinansowania za brak stosowania dziatan promocyjnych
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Najwazniejsze zmiany (2)

e Jesli umieszczenie plakatu w miejscu widocznym i dostepnym publicznie moze
narazac osoby korzystajqce ze wsparcia FE na stygmatyzacje, dyskryminacje lub
niebezpieczenstwo, mozna umiesci¢ plakat w miejscu, w ktérym przynajmniej
uczestnicy projektu bedqg mogli pozna¢ jego tresc.

e Naklejki trzeba umiesci¢ przed rozpoczeciem uzytkowania zakupionych/
powstatych w projekcie sprzetow. Muszg one by¢ widoczne przez caty okres
uzytkowania tego sprzetu. Naklejki muszq by¢ trwate. Uszkodzong lub nieczytelnqg
naklejke musisz wymienic.
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Wykaz pomniejszen dofinansowania

e brak opisu projektu na oficjalnej stronie internetowej Beneficjentaq, jesli jg posiada lub brak
w umieszczonym opisie informacji o fakcie otrzymania wsparcia (0,5%)

e brak opisu projektu na stronach mediow spotecznosciowych Beneficjenta lub brak
w umieszczonym opisie informacji o fakcie otrzymania wsparcia (0,5%)

e nie umieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej
i znaku Unii Europejskiej w ktorymkolwiek dziataniu, dokumencie, materiale (0,25%)

e nie umieszczenie tablicy, przynajmniej jednego plakatu lub elektronicznego wyswietlacza
(0,5%), umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku
do Umowy, umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu niewidocznym lub mato
widocznym dla spoteczenstwa (0,25%)

Materiaty pomocnicze:

1‘) " Centrum Koordyna(:jl

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
/ Projektéw Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Warto sprawdzic:

mapa dobrych praktyk / baza
projektow

https://punktdlaprzyrody.lasy.qgov.pl/
dla-wnioskodawcow/
mapa-dobrych-praktyk-baza-projektow/
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Szkolenie finansowane jest w ramach projektu PTFE.02.01-IZ.00-
0001/23 pn. Centrum Wsparcia Beneficjenta (CWB) - punkt
informacyjno-doradczy dla podmiotow ubiegajgcych sie o srodki na
finansowanie dziatan z zakresu ochrony bioréznorodnosci w PF 2021-
2027
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Dziekujemy za uwage

Zachecamy do korzystania
z dostepnych zrodet finansowania. :

»

Fundusze Europejskie
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