Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w perspektywie finansowej 2021-2027

Warszawa, 05.05.2025 r.
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- Ogolne warunki kwalifikowalno$ci wydatkéow
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- Ogdlne warunki kwalifikowalnosci wydatkow

Zasady kwalifikowalnosci w perspektywie finansowej 2021-2027 zostaty okreslone w

dokumencie:

v" Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (zwane
dalej ,,Wytycznymi”)

Podstawa prawna:

Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia
2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).

UWAGA! Zmienione Wytyczne dotyczace kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata
2021-2027 z 14 marca 2025 r. s3 stosowane od 25 marca 2025 r.

Dokument jest dostepny na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027
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- Ogdlne warunki kwalifikowalnosci wydatkow

OKRES KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW: od 1 stycznia 2021 r. do 31.12.2029 r

Dofinansowania nie moze uzyskac¢ projekt, ktory zostat fizycznie ukoriczony lub w petni wdrozony.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne jedynie w przypadku
spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych i w umowie o dofinansowanie projektu (w przypadku rozpoczecia

realizacji projektu przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie projektu Wnioskodawca realizuje projekt na wtasne ryzyko).

Punktem wyjscia dla oceny kwalifikowalnosci wydatkow jest zatwierdzony wniosek o dofinansowanie projektu. Zatwierdzenie projektu do
dofinansowania i podpisania z beneficjentem umowy o dofinasowanie projektu nie oznacza jednak, ze wszystkie wydatki, ktdre beneficjent
przedstawit we wniosku o ptatnos$¢ w trakcie realizacji projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkdow jest prowadzona takze po zakoniczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw

natozonych na beneficjenta umowa o dofinansowanie projektu oraz wynikajgcych z przepiséow prawa.
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- Matryca Kwalifikowalnosci

WYDATKIEM KWALIFIKOWALNYM jest wydatek spetniajgcy facznie nastepujace warunki okreslone w Wytycznych:

jest zgodny z przepisami prawa,

jest zgodny z umowa o dofinansowanie projektu i Wytycznymi oraz innymi procedurami, do stosowania ktérych beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie
projektu,

zostat faktycznie poniesiony zgodnie z zasadg okreslong w podrozdziale 3.1 Wytycznych, w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu,
spetnia warunki okreslone w programie i SZOP (szczegdtowy opis priorytetéw programu) oraz regulaminie wyboru projektow,

jest niezbedny do realizacji celdw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu lub jego przygotowaniem, o ile SZOP lub regulamin wyboru projektédw dopuszcza
kwalifikowalno$¢ kosztéw zwigzanych z przygotowaniem projektu,

zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
zostat nalezycie udokumentowany zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych oraz z zasadami okreslonymi przez IZ (instytucje zarzadzajaca),
zostat rozliczony we wniosku beneficjenta o ptatnosc,

dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét budowlanych zrealizowanych, w tym zaliczek, z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 3.1. Wytycznych (tj. zaliczka
musi by¢ rozliczona w okresie kwalifikowalnosci projektu).
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WYDATKAMI NIEKWALIFIKOWALNYMI sg wydatki wskazane w art. 64 rozporzadzenia

ogéblnego (Rozporzadzenie 2021/1060), tj.: Wydatki niekwalifikowalne

1. Nastepujace koszty nie kwalifikujg sie do otrzymania wkfadu z Funduszy:

a) odsetki od zadtuzenia, z wyjgtkiem przypadkéw zwigzanych z dotacjami udzielonymi w
formie dotacji na sptate odsetek lub dotacji na optaty gwarancyjne;

b) zakup gruntéw za kwote przekraczajaca 10 % tgcznych wydatkéw kwalifikowalnych na
dang operacje; w przypadku terendw opuszczonych oraz poprzemystowych, na ktérych
znajduja sie budynki, limit ten zostaje podniesiony do 15 %;

c) podatek od wartosci dodanej (VAT), z wyjatkiem:

(i) operacji, ktérych taczny koszt jest nizszy niz 5 000 000 EUR (z VAT);
(ii) operaciji, ktérych tgczny koszt wynosi co najmniej 5 000 000 EUR (z VAT), jezeli nie podlega
zwrotowi na mocy krajowych przepiséw dotyczacych VAT;

Lit. b) akapitu pierwszego nie ma zastosowania do operacji dotyczacych ochrony
srodowiska.

2. W rozporzadzeniach dotyczgcych poszczegdlnych Funduszy mozna okresli¢ dodatkowe
koszty, ktére nie kwalifikujg sie do wktadu z poszczegdlnych Funduszy.
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- Wydatki niekwalifikowalne

WYDATKAMI NIEKWALIFIKOWALNYMI sg wydatki wskazane w Wytycznych w Podrozdziale 2.3. Wydatki niekwalifikowalne:

kary i grzywny;,

koszty postepowania sagdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych,
koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

rozliczony notg ksiegowa koszt zakupu srodka trwatego bedgcego wtasnoscig beneficjenta lub prawa przystugujacego beneficjentowi (taki Srodek trwaty moze zosta¢ wniesiony
do projektu w formie wktadu niepienieznego),

nagrody jubileuszowe przeznaczone dla personelu projektu,
odprawy pracownicze przeznaczone dla personelu projektu,

wpfaty dokonywane na Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z pdzn. zm.), w tym wptaty dokonywane przez strone trzecia,

$wiadczenia na rzecz personelu projektu realizowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej,

koszty sktadek i optat fakultatywnych na rzecz personelu projektu, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa, chyba ze:
v' zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania lub innych wtasciwych przepisach prawa pracy,
v' zostaty wprowadzone co najmniej sze$¢ miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu,

v" potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdw, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu projektu oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?}ﬁil Centrum Koordynacl
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska u Projekttw Srodowiskowych



- Wydatki niekwalifikowalne

koszt zaangazowania personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie na podstawie stosunku pracy w 1Z, IP, IW, gdy zachodzi konflikt intereséw,
koszt zaangazowania pracownika beneficjenta na podstawie umowy cywilnoprawnej innej niz umowa o dzieto, z wyjgtkiem:

v przypadkow, gdy szczegdlne przepisy dotyczgce zatrudniania danej grupy pracownikdéw uniemozliwiajg wykonywanie zadari w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy,

v prac badawczo-rozwojowych.

transakcje, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z nich ptatnosci, dokonane w gotéwce, ktorych wartosc przekracza kwote, o ktérej mowa w art. 19 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z pdzn. zm.) - przekracza 15 000 zt lub rownowartosc tej kwoty, przy czym
transakcje w walutach obcych przelicza sie na ztote wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia

roboczego poprzedzajgceqgo dzien dokonania transakcji,

zaliczka wyptacona przez beneficjenta niezgodnie z postanowieniami umowy, lub jesli element objety zaliczkg nie jest kwalifikowalny lub nie zostat
faktycznie zrealizowany lub dostarczony w okresie kwalifikowalnosci projektu,

koszty operacyjne projektu EFRR/FS/FST, czyli wydatki ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji chyba, ze zostaty zatwierdzone we wniosku o
dofinansowanie projektu w zwigzku z przedmiotem i specyfikg projektu oraz poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow okreslonym w umowie o
dofinansowanie projektu.
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- Wydatki niekwalifikowalne

Wydatkami niekwalifikowalnymi sa: (ZAPISY USUNIETE Z WYTYCZNYCH)

>
>
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Y

odsetki od zadtuzenia,

wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktory byt w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspadtfinansowany ze srodkdw unijnych
lub dotacji krajowych,

podatek od towardw i ustug (VAT), ktory moze zosta¢ odzyskany,

wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajgce 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku terenéw
poprzemystowych oraz terendw opuszczonych, na ktérych znajduja sie budynki, limit ten wynosi 15%,

zakup lokali mieszkalnych, z wyjatkami,
wydatki poniesione na przygotowanie i wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie,
premia (success fee) dla wspoétautora wniosku o dofinansowanie projektu opracowujacego np. studium wykonalnosci,

w przypadku projektdow wspotfinansowanych ze srodkéw EFS — wydatki zwigzane z zakupem nieruchomodsci i infrastruktury oraz dostosowaniem lub adaptacja
budynkdéw i pomieszczen, z wyjatkiem wydatkéw ponoszonych jako cross-financing,

w przypadku instrumentow finansowych - wktady rzeczowe, z wyjgtkami.

inne niz czesé kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowa leasingu, w szczegdlnosci marza finansujgcego, odsetki od refinansowania kosztéw, koszty
ogdlne, optaty ubezpieczeniowe.
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- Podwadjne finansowanie

Podwadjne finansowanie

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkdw — oznacza w szczegdlnosci:

» wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku albo tej samej czesci wydatku ze srodkéw UE w jakiejkolwiek formie
» rozliczenie zakupu uzywanego srodka trwatego, ktéry byt uprzednio wspoétfinansowany z udziatem srodkéw UE,

» rozliczenie kosztéw amortyzacji sSrodka trwatego uprzednio zakupionego z udziatem srodkéw UE,
>

rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie rat
optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

» objecie kosztéw kwalifikowalnych jednoczesnie wsparciem w formie pozyczki
i gwarancji/poreczenia,

» rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich projektu oraz kosztach bezposrednich projektu,

» otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotacji
z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tagcznie wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu.
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- Rozliczanie efektéw projektu i reguta proporcjonalnosci
Reguta proporcjonalnosci

» Witasciwa instytucja bedgca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie
o dofinansowanie projektu do osiggniecia i zachowania wskaznikéw produktu
oraz rezultatu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,

» Nieosiggniecie lub niezachowanie wskaznikdéw, moze oznaczac¢ nieprawidtowos¢
oraz skutkowac¢ natozeniem korekty finansowej,

» Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy moze uznac za niekwalifikowalne
wszystkie wydatki lub odpowiednig czes¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w
ramach projektu — w zaleznosci od stopnia nieosiaggniecia zatozerh merytorycznych
projektu mierzonych wskaznikami produktu lub rezultatu okreslonymi we wniosku
o dofinansowanie projektu, wraz z kosztami posrednimi projektu (reguta
proporcjonalnosci).,

» Witasciwa instytucja bedgca strong umowy moze podjgc¢ decyzje o zastosowaniu
reguty proporcjonalnosci w przypadku niespetnienia kryteriow wyboru
projektow obowigzujgcych w ramach danego naboru wnioskéw o dofinansowanie
projektu, dla ktdrych nie okreslono wskaznikdw produktu lub rezultatu.
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- Rozliczanie efektéw projektu i reguta proporcjonalnosci

» Reguta proporcjonalnosci oceniana jest wedtug stanu na zakoriczenie realizacji projektu, na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé koricowg,

Reguta proporcjonalnosci

» Reguta proporcjonalnosci moze miec¢ zastosowanie w projektach rozliczanych w oparciu o uproszczone metody, przy czym wytgcznie do takich wskaznikéw
produktu lub rezultatu, ktére nie stanowig podstawy rozliczania uproszczonych metod,

» Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy moze podjgc¢ decyzje o odstgpieniu od rozliczenia projektu zgodnie z reguty proporcjonalnosci w przypadku:
v' wystgpienia sity wyzszej,

v jedli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do
osiagniecia zatozen projektu.

» W przypadku projektow partnerskich, sposéb egzekwowania przez beneficjenta od partneréw skutkow rozliczenia efektéw projektu lub zastosowania
reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera reguluje umowa o partnerstwie.
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Gtowne zobowiazania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu -
dofinansowanego ze srodkéw UE w latach 2021-2027
» Zasady rozliczania projektu okresla umowa o dofinansowanie

» Projekt powinien by¢ realizowany zgodnie z umowa o dofinansowanie i harmonogramem ptatnosci

» Dane w harmonogramie ptatnosci uzupetniane sg w podziale na kwartaty i miesigce. Beneficjent wskazuje, kiedy bedzie wnioskowac¢ o dofinansowanie w
formie zaliczek i /lub refundacji.

» Obecnie nie ma modutu Harmonogram ptatnosci w Centralnym Systemie Teleinformatycznym 2021 (CST2021), ale harmonogram ptatnosci mozna w
kazdej chwili zaktualizowaé, przesytajgc odpowiednie dane poprzez modut korespondencji w systemie CST2021. Aktualizacja jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Instytucje i nie wymaga formy aneksu do umowy.

Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wnioskdéw o ptatnosé, w ramach ktorych:

v whnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki,

v wykazuje, na co wykorzystat otrzymana zaliczke,

v wykazuje wydatki poniesione przez siebie na realizacje projektu i ubiega sie o ich refundacje,
v

przekazuje informacje o postepie realizacji projektu.

Jeden wniosek o ptatnos¢ moze spetniac kilka ww. funkcji.
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Gtowne zobowiazania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu -

dofinansowanego ze srodkéw UE w latach 2021-2027

» UWAGA! Transz zaliczki nie mozna przeznaczac na finansowanie wydatkéw niezwigzanych z projektem oraz finansowanie wkfadu wtasnego i
wydatkow niekwalifikowalnych projektu.

» Dofinansowanie projektu moze by¢ wyptacane w formie:
v refundacji wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta lub Partnera projektu;

v’ zaliczki, w jednej albo kilku transzach, nie wiekszych niz jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu. Wysoko$¢ zaliczki okreslona jest
w harmonogramie ptatnosci, stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie;

v refundacji lub zaliczki na rachunek powierniczy (dotyczy projektéw hybrydowych).

» Catkowite rozliczenie dofinansowania nastepuje najpdzniej we wniosku o ptatnos¢ koricowg. Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catego
niewykorzystanego dofinansowania do dnia jego ztozenia.
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Gtowne zobowiazania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu -
dofinansowanego ze srodkéw UE w latach 2021-2027
» Za poprawne rozliczenie zaliczki uznaje sie:

v' wydatkowanie otrzymanych $rodkéw zaliczki w kwocie stanowigcej co najmniej 70% otrzymanych transz zaliczek w terminie 30 dni od
otrzymania ostatniej transzy zaliczki.

v ztozenie za posrednictwem systemu CST2021 w terminie 14 dni kalendarzowych od uptywu terminu na rozliczenie zaliczki wniosku o ptatnosé
potwierdzajgcego wydatkowanie co najmniej 70% otrzymanych transz zaliczek.

v' zwrdcenie czesci niewykorzystanej zaliczki w terminie 14 dni kalendarzowych od uptywu trzydziestodniowego terminu na rozliczenie zaliczki.

» Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkdw poniesionych podczas realizacji projektu w sposdéb
przejrzysty tak, aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji gospodarczych zwigzanych z projektem. Obowigzek prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej nie dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi.

» Beneficjent powinien opisywac tak dokumentacje ksiegowg w ramach ewidencji wydatkéw projektu, aby widoczny byt zwigzek z projektem. Opis
powinien by¢ dokonywany na oryginatach dowodow ksiegowych.
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Gtowne zobowiazania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu -
dofinansowanego ze srodkéw UE w latach 2021-2027

Dokumenty na podstawie ktorych dokonywana jest weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw:

>

>

Y V V V V

opisane i oznakowane faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej, wraz z dowodami zaptaty, na podstawie ktorych
rozliczane sg wydatki kwalifikowalne w ramach projektu;

faktury w walucie obcej wraz z ttumaczeniem, przeliczone wedtug obowigzujgcych przepiséw prawa powszechnego oraz procedur stosowanych w
przyjetej polityce rachunkowosci;

inne dokumenty (jezeli poniesione wydatki nie mogg by¢ potwierdzone fakturami lub dokumentami ksiegowymi o réwnowaznej wartosci
dowodowej);

dokumentacja z wyboru dostawcow / wykonawcow;

umowy z wykonawcami na dostawe/ustuge wraz z aneksami i protokotami koniecznosci, jesli zostaty sporzadzone;

zlecenia lub zaméwienia, jesli z wykonawcg/dostawcy nie zostata zawarta umowa;

protokoty odbioru/przekazania (w tym protokoty odbioréw czesciowych) i inne dokumenty stanowigce podstawe poniesienia wydatkéw;

historia rachunku ptatniczego/wyciagi bankowe z konta wyodrebnionego dla Beneficjenta i/lub Partneréw projektu za okres objety wnioskiem;
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Gtowne zobowigzania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu -
dofinansowanego ze srodkéw UE w latach 2021-2027

Zmiany w projekcie:

>

Mozna dokonywad zmian w projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia do Instytucji za pomocg systemu CST2021. Pamietaj, by zmiany te zgtosié przed planowanym
wprowadzeniem i poczeka¢ na akceptacje.

Jednoczesnie pamietaj, ze:
v' zmiana parametréw technicznych nie moze zmieniaé pierwotnych funkcji sprzetu / urzadzen / wyposazenia;
v/ parametry nie powinny byé gorsze od zatozonych.

Zmiana terminu realizacji projektu wymaga zgtoszenia oraz uzyskania zgody Instytucji. Takg zmiane nalezy zgtosi¢ nie pdZniej niz do dnia zakonczenia realizacji projektu, pod
rygorem uznania wydatkéw za niekwalifikowalne.

Zmiana formy prawnej Beneficjenta, przeksztatcenia wtasnosciowe lub konieczno$¢ wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystgpienia okolicznosci nieprzewidzianych w
momencie sktadania wniosku o dofinansowanie, a mogacych skutkowac przeniesieniem praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy mozliwe jest po poinformowaniu
Instytucji o koniecznosci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, wymagajg zawarcia aneksu do umowy.

Zmiany w projekcie nie mogg mie¢ wptywu na spetnianie kryteriéw wyboru projektu w sposdb, ktéry skutkowatby negatywng oceng projektu, ktory otrzymat
dofinansowanie. Wprowadzane zmiany nie powinny wptywaé negatywnie na wskazniki produktu i rezultatu oraz zmieniaé gtéwnych zatozen wniosku o dofinansowanie i na
Beneficjencie spoczywa ciezar dowodu zaistnienia powyzszych okolicznosci.

Uwaga! Akceptacja zmian przez Instytucje dotyczgca np. robot zamiennych, zmiany parametrow technicznych, zmiany elementéw wskazanych na etapie aplikacyjnym na inne o
podobnych funkcjach, nie jest rownoznaczna ze stwierdzeniem prawidfowosci realizacji umow w kontekscie przepisow ustawy PZP lub zasady konkurencyjnosci.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacl
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska u Projekttw Srodowiskowych



Gtowne zobowiazania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu -
dofinansowanego ze srodkéw UE w latach 2021-2027

Wskazniki:

» Wskazniki produktu majg by¢ osiggniete i wykazane najpdzniej we wniosku o ptatnos$¢ koricowa.
» Wskazniki rezultatu majg by¢ osiggniete najpdzniej w okresie 12 miesiecy od zakoriczenia okresu realizacji projektu.

» Nieosiggniecie wartosci wskaznika/ow produktu/rezultatu w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie skutkuje pomniejszeniem wysokosci
dofinansowania/zwrotem dofinansowania proporcjonalnie do niezrealizowanego procenta wskaznika/ow.

» Nie powoduje konsekwencji finansowych dla Beneficjenta wzrost wartosci wskaznikéw produktu lub/i rezultatu powyzej zaktadanej wartosci

docelowej (tzn. realizacja zatozen ponad 100%) pod warunkiem, iz wptywa pozytywnie na cele projektu oraz nie wynika ze zmiany zakresu
rzeczowego.
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Trwatos¢ projektu

> Trwatos$¢ projektu musi by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lata w przypadku MSP
—w odniesieniu do projektéw, z ktérymi zwigzany jest wymaog utrzymania
inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta.

Przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej moga wprowadzaé inne wymogi
w tym zakresie,

» W przypadku projektow EFS+ zachowanie trwatosci projektu obowigzuje
wytgcznie w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych jako cross-financing lub w
sytuacji, gdy projekt podlega obowigzkowi utrzymania inwestycji zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej,

» Za date ptatnosci koricowej, uznaje sie:

v’ date obcigzenia rachunku ptatniczego instytucji przekazujgce;j
srodki beneficjentowi w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o
ptatnos¢ koricowa beneficjentowi przekazywane sg $rodki,

v’ date zatwierdzenia wniosku o ptatnos$¢ koricowa — w innych przypadkach.
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- Trwatos¢ projektu

» W przypadku niezachowania trwatosci projektu beneficjent jest zobowigzany do zwrotu kwoty dofinansowania proporcjonalnie do okresu, w ktérym
trwatos¢ projektu nie zostata zachowana (zwrot dofinansowania nastepuje wraz z odsetkami jak od zalegtosci podatkowej na podstawie ustawy o
finansach publicznych).

Trwatos¢ projektu

» Naruszenie zasady trwatosci projektu nastepuje w sytuacji wystgpienia
w okresie trwatosci projektu co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

v’ zaprzestano lub przeniesiono dziatalno$é produkcyjng poza region na poziomie NUTS 2, w ktérym dany projekt otrzymat wsparcie,
v nastgpita zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezng korzysé,

v’ nastapita istotna zmiana wptywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego
pierwotnych celow.
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- Ogdlne warunki kwalifikowalnos$ci wydatkow

Blok II:

Szczegolne warunki kwalifikowalnosci wydatkow

EVALUATION

| ?*%I Cantrum Koordynacjl

u Projektéw Srodowiskowych
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, . . , . Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci
Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci:

> zasada faktycznego ponoszenia wydatkéw

> podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow

> wytaczenia

> wkitad niepieniezny

> zakup nieruchomosci

> pozostate wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci
> nabycie prawa uzytkowania wieczystego

> nabycie innych tytutéw prawnych do nieruchomosci

> podatek od towardw i ustug (VAT)

> optaty finansowe

> amortyzacja i leasing sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

> personel projektu
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Zasada faktycznego poniesionego kosztu:

>

>

Do dofinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony,

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. rozchéd srodkdw pienieznych z kasy
lub rachunku ptatniczego (obcigzenie rachunku ptatniczego beneficjenta).

Wyjatki od reguty faktycznego poniesienia stanowig:

v

v

v

wktad niepieniezny,

dodatki i wynagrodzenia wyptacone uczestnikom projektu przez strone trzecig i poswiadczone beneficjentowi projektu EFS+,
koszty amortyzacji,

rozliczenia dokonywane na podstawie noty ksiegowej,

potracenia,

skuteczne ztozenie depozytu sgdowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,

wydatek z tytutu udzielonej gwarancji/poreczenia

wydatki poniesione przez partnera prywatnego w ramach projektéw hybrydowych

odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych,

ptatnosci dokonywane w imieniu beneficjenta z rachunku ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych w Banku Gospodarstwa Krajowego
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Zasada faktycznego poniesionego kosztu:

>

Wydatek kwalifikowalny polegajacy na wniesieniu wktadu niepienieznego uwaza sie za poniesiony, jezeli wktad wtasny zostat faktycznie wniesiony, tzn.
istnieje udokumentowane potwierdzenie jego wykorzystania w ramach projektu.

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki wyptacone przez beneficjenta zgodnie z postanowieniami umowy. Jesli element objety zaliczkg nie jest w
ramach tego projektu kwalifikowalny lub nie zostanie zrealizowany lub dostarczony w okresie kwalifikowalnosci projektu, zaliczka przestaje
by¢ wydatkiem kwalifikowalnym.

Co do zasady, za kwalifikowalne uznawane sg wydatki ponoszone przez beneficjenta na rzecz wykonawcy. Wydatki ponoszone przez beneficjenta na rzecz
innych podmiotéw uczestniczacych w realizacji tej umowy, w tym podwykonawcdéw, mogg zostac¢ uznane za kwalifikowalne w nastepujacych przypadkach:
v w przypadku dokonania przez wykonawce cesji wierzytelnosci,

v przypadku, gdy beneficjent dokonuje pfatnosci bezposrednio na rzecz podwykonawcy,

Dowodem poniesienia wydatku jest zapftacona faktura, inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz odpowiednim dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci (o ile dotyczy)

dla Funduszy Europejskich | Polska Unie Europejska s
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Zasada faktycznego poniesionego kosztu:
Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
> W przypadku wydatkow pienieznych:
v dokonanych przelewem lub obcigzeniowag kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku ptatniczego, tj. date ksiegowania operaciji,

v dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem
rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu,

v dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci,

> w przypadku wktadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wktadu (np. date pierwszego wykorzystania srodka trwatego na rzecz projektu
lub wykonania nieodptatnej pracy przez wolontariusza) lub inng date wskazang przez beneficjenta i zaakceptowang przez wtasciwg instytucje bedaca
strong umowy:

v" w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

v" w przypadku potrgcenia — date potracenia,

v" w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu,

v' w przypadku rozliczers na podstawie noty ksiegowej — date zaksiegowania noty.

Warunki i procedury dokumentowania wydatkow, o ktérych nie ma mowy w Wytycznych, okresla I1Z.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkow:

>

>

Dopuszczalna jest sytuacja, w ktorej podmiot upowazniony przez beneficjenta do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych jest wtascicielem cze$ci majgtku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Podmiot upowazniony musi by¢ wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Dopuszczalna jest sytuacja, aby koszty poniesione przez inny podmiot zwigzane z przygotowaniem albo realizacjg projektu przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie byty kwalifikowalne, a jednoczesnie beneficjent nie wskazat tego podmiotu jako upowaznionego do ponoszenia wydatkdw w przysztosci.
W takim przypadku we wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ ten podmiot oraz dodatkowo opisaé strukture wtasnosci majgtku wytworzonego w
zwigzku z realizacjg projektu oraz sposdb zapewnienia trwatosci projektu.

Beneficjent, niezaleznie od tego, czy sam ponosi wydatki kwalifikowalne, czy upowazni inny podmiot do ich ponoszenia, jest:
v' odpowiedzialny za prawidtowa realizacje projektu i za prawidtowos$é catosci wydatkdw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach projektu,
v' odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu,

v' podmiotem wtasciwym do przedstawiania wnioskdw o ptatno$¢ oraz otrzymywania dofinansowania ze $rodkdw przeznaczonych na realizacje
programu.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Wktad niepieniezny stanowigcy cze$¢ lub catos¢ wktadu wtasnego, wniesiony na rzecz projektu, moze stanowié¢ wydatek kwalifikowalny, o ile spetnione sg
nastepujgce warunki:

Wktad niepieniezny:

v kwota dofinansowania w momencie koricowego rozliczenia projektu nie przekracza kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych z wytgczeniem
wktadu niepienieznego

v wkfad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu): nieruchomosci, urzadzen, materiatéw (surowcéw), wartosci
niematerialnych i prawnych, ekspertyz, nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, nieodptatnej pracy spotecznej cztonkdéw
stowarzyszenia

v wkfad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) sktadnikéw majatku beneficjenta lub majatku innych podmiotéw, jezeli
mozliwos¢ taka wynika z przepiséw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu

v warto$¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej rGwnowaznej fakturom lub innymi
dokumentami

v warto$¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych
v' warto$¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego moga byé poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji
v wkfad niepieniezny nie byt uprzednio wspétfinansowany ze srodkéw UE

» W przypadku wykorzystania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych na rzecz projektu, ich warto$¢ okreslana jest proporcjonalnie do
zakresu ich wykorzystania w projekcie.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Wktad niepieniezny:
» W przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu:

v warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce, aktualnym w momencie
zfozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosé,

v’ jezeli wktadem niepienieznym nie jest cata nieruchomo$é, a jedynie jej cze$¢ (na przyktad tylko pomieszczenia), operat szacunkowy nie jest
wymagany — w takim przypadku wartos¢ wktadu wycenia sie jako koszt amortyzacji lub wynajmu (np. w oparciu o cennik danej instytucji),

v' mozliwe jest dokonanie ptatnosci na potrzeby umowy nabycia innych niz wtasno$é praw do nieruchomosci (np. dzierzawa, najem) o wartosci
nominalnej rocznie nieprzekraczajgcej kwoty 1 PLN.

» Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.
» W przypadku nieodptatnej pracy powinny zostac spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

v’ osoba jest $wiadoma charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. $wiadoma nieodptatnego udziatu),

v’ nalezy zdefiniowaé:
v’ rodzaj nieodptatnej pracy (okresli¢ stanowisko w projekcie);

* zadania wykonywane i wykazywane przez te osobe muszg by¢ zgodne z tytutem nieodptatnej pracy (stanowiska),
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Wktad niepieniezny:
v warto$é wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy okreéla sie:
* zuwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz

» S$redniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w zaleznosci od
zapisOw wniosku o dofinansowanie projektu,

» W przypadku nieodptatnej pracy powinny zostac spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
v" wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniaé wszystkie koszty, ktére zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania:
* koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
* wszystkie pozostate koszty wynikajace z charakteru danego swiadczenia,
* koszt podrézy stuzbowych i diet
* innych niezbednych kosztéow ponoszonych przez osobe $wiadczgca nieodptatng prace

v' wycena wykonywanego $wiadczenia moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Zakup nieruchomosci moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny w projekcie, pod warunkiem spetnienia okreslonych limitéw i kryteriow:

1. Limity wydatkéw na zakup nieruchomosci wynoszg: 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych dla gruntéw oraz 15% dla terendw poprzemystowych i
opuszczonych budynkdéw. Limity te obejmuja:

v' koszty nabycia nieruchomosci,
v' odszkodowania za przejete nieruchomosci,
v koszty obowigzkowego wykupu i odszkodowan.
2. Wyburzenie budynkdéw na nieruchomosciach potrzebnych do realizacji inwestycji takze jest kosztem kwalifikowalnym.
3. Zaliczki na nabycie nieruchomosci, o ile wynika to z przepiséw, moga by¢ uznane za kwalifikowalne, np. przy inwestycjach celu publicznego.
4. Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie, gdy:
v’ cena nie przekracza wartosci rynkowej, potwierdzonej operatem szacunkowym,
v’ nieruchomos¢ jest niezbedna do projektu i jej zakup zostat przewidziany we wniosku.
5. Jesli nieruchomosé nalezy do beneficjenta lub podmiotu powigzanego, moze byc rozliczona jako wkfad niepieniezny.

6. Koszty adaptacji lub remontu budynku sg kwalifikowalne, jesli s niezbedne dla projektu.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Pozostate wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci:

1.

Wydatki bezposrednio zwigzane z nabyciem nieruchomosci (jesli nabycie nieruchomosci stanowi wydatek kwalifikowalny), takie jak wydatki poniesione w zwigzku
ze sporzadzeniem dokumentacji geodezyjno-kartograficznej, wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzgdzeniem operatu szacunkowego) oraz
optaty notarialne stanowig wydatki kwalifikowalne.

W przypadku gdy jedynie cze$¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze by¢ uznana za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci
moga by¢ uznane za kwalifikowalne na nastepujgcych warunkach:

v proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci w catkowitym wydatku na nabycie nieruchomosci — w przypadku wydatkéw
zwigzanych z nabyciem nieruchomosci, ktérych wysokos¢ ustala sie proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np. optaty notarialne),

v' w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wytgcznie rezultatem wypetniania wymogdéw dotyczgcych realizacji programu (np. wydatki
zwigzane z wykonaniem operatu szacunkowego w przypadku, gdy w innych okolicznosciach nie bytoby to wymagane)

Wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy podczas realizacji projektu, w tym praw do terenu np. na potrzeby zaplecza budowy, czy
tymczasowego posadowienia urzadzen, bedg mogty byé uznane za kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizacji projektu i nie s3 wnoszone na rzecz
beneficjenta lub jego jednostki organizacyjnej.

Wydatki zwigzane z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawg szkéd, niezbedne wydatki zwigzane z optatami lub odszkodowaniami za czasowe zajecie czesci
nieruchomosci w trakcie realizacji projektu oraz naleznosci i optaty roczne z tytutu wytaczenia gruntéw z produkcji rolnej i lesnej oraz odszkodowania z tytutu
przedwczesnego wyrebu drzewostanu w odniesieniu do gruntéw lesnych, bedg mogty by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizacji projektu.

i
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Nabycie prawa uzytkowania wieczystego moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym, jesli spetnione sg nastepujace warunki:
Dotyczy to:
1. pierwszej optaty i optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, lub

2. nabycia prawa uzytkowania wieczystego na rynku wtornym.

Warunki kwalifikowalnosci:
1. nieruchomos¢ musi by¢ niezbedna do realizacji projektu i bezposrednio w nim wykorzystywana,
2. optaty muszg by¢ zgodne z ustawg o gospodarce nieruchomosciami,
3. koszty nie mogg przekracza¢ wartosci rynkowej prawa uzytkowania wieczystego,
4. nabycie musi by¢ uwzglednione we wniosku o dofinansowanie,

5. w przypadku zakupu budynkdéw na tej nieruchomosci stosuje sie zasady dotyczgce zakupu nieruchomosci.

Obowiazujg takze warunki trwatosci projektu z podrozdziatu 2.6 Wytycznych.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Nabycie innych tytutéw prawnych do nieruchomosci moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym, jesli spetnione s3 pewne warunki:
Wydatki dotycza:

1. nabycia ograniczonych praw rzeczowych (uzytkowanie, stuzebnosci),

2. tytutéw obligacyjnych (najem, dzierzawa),

3. optat za trwaty zarzad nieruchomoscia.

Warunki kwalifikowalnosci:
1. tytuf prawny musi by¢ zgodny z wymaganiami instytucji dla danego projektu,
2. nieruchomos¢ musi by¢ niezbedna i bezposrednio wykorzystywana w projekcie,
3. pfatnosci nie mogg przekraczac rynkowej wartosci nieruchomosci, co nalezy potwierdzi¢ dokumentami,
4. wydatki muszg dotyczy¢ okresu realizacji projektu,

5. nabycie praw musi by¢ przewidziane we wniosku o dofinansowanie.

Dodatkowe warunki dotyczg trwatosci projektu, jak opisano w podrozdziale 2.6 Wytycznych.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacl
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska u Projekttw Srodowiskowych



- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Podatek VAT w projekcie, ktérego taczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR (wiaczajac VAT) moze by¢ kwalifikowalny, z wyjgtkiem: W SZOP,

regulaminie wyboru projektéw lub umowie o dofinansowanie projektu IZ/IP/IW w ramach EFRR/FS/FST moze wytgczy¢ mozliwos¢ kwalifikowania podatku
VAT.

PODATEK VAT:

» Podatek VAT w projekcie, ktorego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (wtgczajac VAT), jest niekwalifikowalny, z wyjatkiem gdy brak jest prawnej

mozliwosci odzyskiwania podatku VAT. W takich sytuacjach do wniosku o dofinansowanie sktada sie "Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT" w dwdch
czesciach:

v Beneficjent o$wiadcza, iz w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie projektu nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT,

v Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej ze $rodkdw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajagce odzyskanie tego
podatku; w okresie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu,

» Do przeliczenia facznego kosztu projektu, stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany walut stosowany przez KE, aktualny w dniu zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu, lub w dniu zawarcia aneksu do umowy wynikajgcego ze zmian tacznego kosztu projektu.

» Ponowne badanie kwalifikowalnosci podatku VAT jest wymagane w przypadku zmiany tgcznego kosztu projektu majgcego wptyw na kwalifikowalnosé VAT.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Zaptacony podatek VAT moze by¢ kwalifikowalny wytgcznie wowczas, gdy zgodnie z obowigzujgcym prawem, nie przystuguje prawo do odliczenia podatku

PODATEK VAT:

(potencjalnie prawnej mozliwosci), nieskorzystanie tej mozliwosci wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, dotyczy to:
v Beneficjentéw

v' Podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu lub wykorzystujgcych da dziatalnosci opodatkowanej produktu bedgce efektem realizacji projektu,
zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej,

v Uczestnikdéw projektu, czy innemu podmiotowi otrzymujgcemu wsparcie z EFS+,
» Za posiadanie prawa do doliczenia podatku nie uznaje sie mozliwosci okreslonej w art.113 (zwolnienia podmiotowe) i w art. 90 ust. 10 pkt 2 ustawy z VAT.
» Kwalifikowalno$¢ podatku VAT podlega dodatkowym ograniczeniom wynikajgcymi z zasad udzielenia pomocy publiczne;.

» Podatek VAT jest kwalifikowalny w odniesieniu do wdrazania instrumentéw finansowych do inwestycji dokonywanych poprzez ostatecznych odbiorcow.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Nastepujagce optaty finansowe mogg by¢ uznane za kwalifikowalne w ramach kosztow bezposrednich projektu:

Optaty finansowe:

v optaty notarialne, optaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolen, czy zgéd niezbednych do realizacji projektu,

v koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych, o ile s3 wymagane przez przepisy prawa, SZOP lub regulamin wyboru projektéw, z wytgczeniem
wydatkéw na ubezpieczenia dotyczacych fazy eksploatacyjnej projektu,

v'wydatki na ewaluacje, o ile ich poniesienie jest wymagane przez wiasciwg instytucje bedgcg strong umowy.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

1. Szczegdtowe warunki kwalifikowalnosci wydatkow poniesionych w zwigzku z zastosowaniem technik finansowania, ktére nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa
wtasnosci do danego dobra na beneficjenta (np. leasing), okreslone sg w regulaminie wyboru projektéw lub umowie o dofinansowanie projektu.

Amortyzacja i leasing srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

2. Koszty amortyzacji mogg by¢ uznane za kwalifikowalne na warunkach okreslonych w art. 67 ust. 2 rozp. ogdlnego, tj. gdy spetnione sg nastepujgce warunki:
a) kwota wydatkow jest nalezycie uzasadniona dokumentami potwierdzajgcymi o wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom obejmujgcym koszty kwalifikowalne,
b) koszty odnoszg sie wytgcznie do okresu realizacji projektu wskazanego w umowie o dofinansowanie projektu,
c) dotacje publiczne nie zostaty wykorzystane do celéw nabycia amortyzowanych aktywow.
3. W przypadku zastosowania leasingu finansowego wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspotfinansowania jest:
a) kwota przypadajgca na czesc raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta zwigzanej ze sptatg kapitatu (raty kapitatowej) przedmiotu umowy leasingu, albo

b) kwota przypadajgca na fakture nabycia przedmiotu leasingu wystawiona na rzecz leasingodawcy, o ile we wniosku o dofinansowanie projektu leasingodawca zostat
wskazany jako podmiot upowazniony do poniesienia wydatku na zakup leasingowanego dobra.

W przypadku zastosowania leasingu operacyjnego wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspétfinansowania jest kwota przypadajgca na czesé raty leasingowej wystawionej na rzecz
beneficjenta, zwigzanej ze sptatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu.

W przypadku gdy okres obowigzywania umowy leasingu wykracza poza koricowg date kwalifikowalnosci wydatkéw, wydatkami kwalifikujgcymi sie do wspétfinansowania w sytuacji,
o ktorej mowa w pkt 3 lit. a, sg raty leasingowe, zaptacone w okresie kwalifikowalnosci wydatkdw wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Koszty zwigzane z zaangazowanie personelu projektu mogg by¢ kwalifikowalne, o ile koniecznos$é zaangazowania personelu projektu wynika z charakteru
projektu.

Personel projektu

» Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu projektu sg wynagrodzenie brutto oraz koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie z wiasciwymi
przepisami prawa, w szczegolnosci:

v’ sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

v" Fundusz Pracy,

v" Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
v Pracownicze Plany Kapitatowe,
v

odpisy na ZFSS lub wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny.

» Zatrudnienie lub oddelegowanie personelu projektu do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektow beneficjenta jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prace, porozumienia lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy poprzez
wskazanie w szczegdlnosci zadan wykonywanych w ramach projektow. Dokumenty te powinny obejmowac wszystkie zadania personelu projektu lub
projektow.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» lJezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta jedynie w czesci obejmuje zadania w ramach projektu, koszt wynagrodzenia personelu projektu jest
kwalifikowalny, o ile:

Personel projektu

v’ zadania zwigzane z realizacjg projektéw zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace, porozumieniu lub zakresie czynnosci stuzbowych
pracownika lub opisie stanowiska pracy,

v’ zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje
projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika,

v’ koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, chyba ze zakres odpowiedzialnosci, ztozono$¢é lub poziom wymaganych kompetencji
na danym stanowisku uzasadnia réznice w udziale wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

» Koszt wynagrodzenia personelu projektu nie moze przekroczy¢ kwoty wynagrodzenia pracownikéow beneficjenta na analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji lub kwoty wynikajacej z przepisdw prawa pracy.

» |Z zapewnia, ze we wniosku o dofinansowanie projektu EFS+, beneficjent wskazuje:
v forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadah merytorycznych (etat/liczba godzin),

v’ uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu odnoszgce sie do zwyczajowej praktyki beneficjenta w zakresie wynagrodzen

na danym stanowisku lub przepisdw prawa pracy lub statystyki publicznej, co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow na etapie
wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Personel projektu
» Nagrody i premie personelu projektu mogg by¢ kwalifikowalne, jezeli:

v’ zostaty okre$lone w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania (o ile regulaminy te zostaty sporzadzone) co najmniej sze$¢ miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, chyba, ze mozliwos¢ przyznania nagrody zostata przewidziana w aktach prawa powszechnie
obowigzujgcego oraz

v potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdw, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu projektu oraz pozostatych
pracownikow beneficjenta oraz

v przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy.

» Dodatek do wynagrodzenia personelu projektu moze by¢ kwalifikowalny, jezeli:

v’ zostat okre$lony w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania (o ile regulaminy te zostaty sporzadzone) co najmniej sze$¢ miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, chyba, ze mozliwos¢ przyznania dodatku zostata przewidziana
w aktach prawa powszechnie obowigzujgcego,

v potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw, a zasady jego przyznawania sg takie same w przypadku personelu projektu oraz pozostatych
pracownikow beneficjenta,

v’ jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

v jego wysokos¢ uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkdw i wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Personel projektu

>

>

W przypadku przyznania dodatku w zwigzku z realizacjg projektdw beneficjenta, dodatek ten rozliczany jest proporcjonalnie do zaangazowania w dany
projekt.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu, wynikajace z przepisdw prawa pracy, moze by¢ kwalifikowalne w ramach projektu w proporcji, w
ktorej wynagrodzenie pracownika jest rozliczane w ramach projektu.

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem zawodowym personelu projektu w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:
v’ obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadah powierzonych danej osobie,

v’ taczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy UE oraz dziatan finansowanych z
innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw (niezaleznie od formy zaangazowania), nie przekracza 276 godzin
miesiecznie; do ww. limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego oraz czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby, natomiast nie wlicza sie innych
nieobecnosci pracownika (np. urlop bezptatny, rodzicielski i macierzynski).

Spetnienie warunku limitu nalezy zweryfikowac przed zaangazowaniem osoby do projektu. Weryfikacji mozna dokonaé positkujgc sie pisemnym
oswiadczeniem ztozonym przez personel projektu. Warunek ten powinien by¢ spetniony w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w
tym projekcie, przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia tego warunku za niekwalifikowalne nalezy uznac
wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato
naruszenie tego warunku.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Wiasciwa instytucja bedgaca strong umowy zapewnia, ze beneficjent zobowigzuje sie w umowie o dofinansowanie projektu do wprowadzania na biezgco
nastepujgcych danych do systemu teleinformatycznego w zakresie angazowania personelu projektu:

Personel projektu

v dane dotyczace personelu projektu: nr PESEL, imie, nazwisko,

v dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: forma zaangazowania w projekcie, okres zaangazowania osoby w projekcie
(dzier miesigc-rok — dzien-miesigc-rok).

» Osoba upowazniona do dysponowania Srodkami stanowigcymi dofinansowanie projektu oraz podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
beneficjenta nie moze by¢ osobg prawomocnie skazang za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje
na podstawie o$wiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

» Koszty delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu moga by¢ kwalifikowalne, o ile zostaty
uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu jako niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu.

» W ramach projektéw partnerskich wzajemne zlecanie przez partnerdw realizacji zadan przez personel projektu jest niedopuszczalne.

» Koszt zaangazowania osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg bedacej beneficjentem jest kwalifikowalny pod warunkiem wyraznego
wskazania tej formy zaangazowania w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu wraz z:

v’ zakresem obowigzkdw tej osoby i kosztem jej zaangazowania rozliczanego na podstawie noty ksiegowej.

.-"ﬁ_;\:t"'.- o,
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Do personelu projektu, ktérego koszty zaangazowania rozliczane sg na podstawie uproszczonych metod, nie stosuje sie wytycznych dotyczacych

Personel projektu

kwalifikowalnosci personelu projektu, z wyjatkiem wymogu, aby osoba upowazniona do dysponowanie srodkami stanowigcymi dofinansowanie projektu
oraz podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze byé osobg prawomocnie skazang.

» W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw okreslonych w Wytycznych: dane dotyczgce faktycznego czasu pracy w danym miesigcu kalendarzowym,
beneficjent wskazuje ze szczegétowosciag na rok, miesiac, dzien i godziny zaangazowania ze szczegétowoscia ,,0d (...) do (...)", w przypadku, gdy dokumenty
zwigzane z zaangazowaniem nie wskazujg na godziny pracy.

» Umowa o prace obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez pracownika beneficjenta petnigcego role personelu projektu, nie jest mozliwe
angazowanie pracownika do realizacji zadan w ramach projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjatkami (gdy szczegdlne przepisy dotyczgce
zatrudniania danej grupy pracownikdw uniemozliwiajg wykonywanie zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, prac badawczo-
rozwojowych).

dla Funduszy Europejskich | Polska Unie Europejska s
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- Koszty posrednie i bezposrednie

Koszty posrednie i bezposrednie

Koszty bezposrednie to wydatki bezposrednio zwigzane z realizacjg konkretnych
dziatan projektowych, jak wynagrodzenia czy zakup sprzetu.

Koszty posrednie obejmujg ogolne wydatki, takie jak czynsz czy koszty
administracyjne, ktére nie mogg by¢ przypisane do konkretnej aktywnosci.

Koszty posrednie jako uproszczona metoda

W perspektywie 2021-2027 koszty posrednie sg rozliczane uproszczong metoda za
pomocg stawek ryczattowych, co upraszcza procedury ksiegowe i zmniejsza
obcigzenia administracyjne. Stosowanie tej metody jest powszechne, przynajmniej w
naborach przyrodniczych.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez
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- Katalog wydatkéw posrednich

Kosztami posrednimi s3:
1. Koszty personelu zaangazowanego w projekt:

v' Koordynator projektu oraz inne osoby zajmujgce sie zarzadzaniem, rozliczaniem, monitorowaniem projektu lub dziataniami administracyjnymi, w
tym wynagrodzenia, delegacje i szkolenia.

2. Koszty zarzadu:

v' Wynagrodzenie oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakres obowigzkdw nie jest przypisany wytgcznie do projektu (np.
kierownik jednostki).

3. Koszty personelu obstugowego:

v' Obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna (w tym zamdwienia publiczne) na potrzeby funkcjonowania
jednostki.

4. Koszty obstugi ksiegowej:
v" Wynagrodzenie oséb ksiegujacych wydatki w projekcie lub zlecenie obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu.
5. Koszty utrzymania biur:
v' Czynsz, najem, optaty administracyjne zwigzane z utrzymaniem biur.
6. Koszty zwigzane z rachunkami projektowymi:
v" Wydatki na otwarcie i prowadzenie subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego dla projektu.
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10.

11.

12.

13.

- Katalog wydatkéw posrednich

v' Odpisy amortyzacyjne, koszty najmu lub zakupu $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych uzywanych na potrzeby personelu
projektu.

Amortyzacja, najem lub zakup aktywow:

Optaty za media:

v/ Optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa, wode, przesyt, odprowadzanie $ciekéw, wywdz odpaddw.
Koszty ustug telekomunikacyjnych i pocztowych:

v' Koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich.
Koszty ustug powielania dokumentow:

v' Wydatki zwigzane z kopiowaniem i drukowaniem dokumentdw.
Koszty materiatdw biurowych:

v Zakup materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych.
Koszty ochrony:

v' Koszty ustug ochrony fizycznej biura.
Koszty sprzgtania:

v Sprzatanie pomieszczen, zakup $rodkdw czystosci oraz koszty dezynsekcji, dezynfekcji i deratyzacji.
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- Katalog wydatkéw posrednich

14. Optaty transakcyjne:
v' Optaty za dokonywanie krajowych i zagranicznych transakcji pfatniczych.
15. Dziatania promocyjne i informacyjne:

v Zakup materiatéw promocyjnych, prowadzenie strony internetowej, ogtoszenia prasowe, plakaty i ulotki (w przypadku EFS+).

» Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang rozliczone w ramach kosztow bezposrednich. Wtasciwa instytucja dokonujgca oceny
kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan obejmujgcych koszty bezposrednie nie zostaty wykazane koszty, ktére
stanowig koszty posrednie.

» Dodatkowo, na etapie realizacji projektu wtasciwa instytucja zatwierdzajgca wniosek beneficjenta o ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych
kosztow bezposrednich zatgczanym do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ nie zostaty wykazane koszty posrednie. Koszty posrednie rozliczone w ramach
kosztéw bezposrednich sg niekwalifikowalne.

» W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem.
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- Zasada konkurencyjnosci - wytaczenia

Zamoéwienia w ramach projektu — wytgczenia ze stosowania zasady konkurencyjnosci:

a) zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 80.000 zt netto (do 25.03.2025 wartos¢ wynosita 50 000,00 zt netto),

b) zamodwien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, z pézn. zm.), zwanej
dalej: ,,Pzp”,

c) zamoédwien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 Pzp,

d) realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznegoi o
wolontariacie,

e) zamoéwien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Pzp, na podstawie ktérych wytacza sie stosowanie Pzp,

f)  wydatkow rozliczanych za pomocg uproszczonych metod oraz finansowania niepowigzanego z kosztami, o ktérych mowa w podrozdziatach 3.10i 3.11
Wytycznych,

g) zamoéwien udzielanych przez beneficjentéw wybranych w trybie okreslonym w ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz. U.z2022r. poz. 407, z pézn. zm.) lub w ustawie z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2021 r. poz.
541, z pdin. zm.) do realizacji projektu hybrydowego,

h) zamdéwien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamdéwienia wszczetych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku

projektow, ktére otrzymaty pieczeé doskonatosci, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 45 rozporzadzenia ogdlnego,
i) zamodwien, ktérych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac B+R prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne wskazane w zatwierdzonym
whiosku o dofinansow., posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajace na przeprowadzenie prac B+R zgodnie z wnioskiem,
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- Zasada konkurencyjnosci - wytaczenia

Zamoéwienia w ramach projektu — wytgczenia ze stosowania zasady konkurencyjnosci:

j)  zamodwien, ktérych przedmiotem sg ustugi wsparcia rodziny i systemu pieczy zastepczej (z wytgczeniem ustug Swiadczonych w placéwkach wsparcia
dziennego i placowkach opiekuiczo-wychowawczych typu socjalizacyjnego, interwencyjnego lub specjalistyczno-terapeutycznego), sgsiedzkie ustugi
opiekuncze, ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania i specjalistyczne ustugi opiekuricze w miejscu zamieszkania, ustugi asystenckie — swiadczone
osobiscie przez osoby wskazane lub zaakceptowane przez uczestnika projektu.

Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac do:

a) sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia zamdwienia niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego,
ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzieé, nie mozna zachowaé terminéw okreslonych w pkt 19 sekcji 3.2.2 Wytycznych,

b) sytuacji, w ktdrej ze wzgledu na wyjgtkowgq sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajacego, ktérej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia i nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych
w pkt 19 sekcji 3.2.2 Wytycznych,

c) zamodwien, ktére moga byc zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych powodow:

v brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowac
zamowienie, albo

v' przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wtasnosci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma
wytgczne prawo do dysponowania przedmiotem zamoéwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,

o ile nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamdwienia,

i

u‘ Projektéw Srodowiskowych
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Zasada konkurencyjnosci - wytaczenia

Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac do:

d) zamoéwien w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej, ktére mogg by¢
zrealizowane tylko przez jednego wykonawce,

e) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym,

f) zamowien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

g) zamowien udzielanych przez placowke zagraniczng w rozumieniu przepiséw o
stuzbie zagranicznej,

h) zamodwien udzielanych na potrzeby wiasne jednostki wojskowej w rozumieniu
przepisow o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
poza granicami panstwa,

ey T R e e

i) przypadkoéw okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Pzp w stosunku do
podmiotéw wskazanych w tym przepisie.
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- Aktualizacja Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkow

Zmienione Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 z 14 marca 2025 r. obowigzujg od 25 marca 2025 roku.

Zamodwienia w ramach projektu:

Gtéwne zmiany w Wytycznych polegaja na:
v podniesieniu dla zamdwien progu determinujacego stosowanie zasady konkurencyjnosci z 50 tys. zt netto do 80 tys. zt netto — sekcja 3.2.2;

v doprecyzowaniu (zgodnie z wyrokiem Sadu z dnia 22 czerwca 2022 r. w sprawie T-357/19), ze prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT zgodnie z
przepisami prawa krajowego nalezy badac nie tylko z punktu widzenia beneficjenta, lecz réwniez innego podmiotu ponoszgcego wydatki w projekcie
(partnera, grantobiorcy, ostatecznego odbiorcy, uczestnika projektu) — podrozdziat 3.5;

v doprecyzowaniu postanowien wytycznych w zakresie zapobiegania konfliktowi intereséw — podrozdziat 3.2;

v doprecyzowaniu (zgodnie z art. 64 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego nr 2021/1060), ze limity 10% oraz 15% odnosz3 sie do nabycia (zakupu)
nieruchomosci i nie dotyczg wydatkéw poniesionych na nabycie innych tytutdw prawnych do nieruchomosci — podrozdziat 3.4.
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

Zmiany w zasadzie konkurencyjnosci w stosunku do perspektywy finansowej 2014-2020:

>

>
>

A\

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentdéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021);

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021);

Minimalny 30-dniowy termin sktadania ofert stosowany jest dla zaméwien, ktérych szacunkowa wartosc jest réwna lub przekracza 5 382 000 EUR w
przypadku robét budowlanych i 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug;

Brak opisanych trybéw konkurencyjnych dla zaméwien o szacunkowej wartosci ponizej 50 000,00 PLN netto;

Zmianie ulegta tres¢ przestanek dotyczgcych powigzan osobowych i kapitatowych z wykonawcg/dostawcs;

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od S$redniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okres$lonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od
wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.

Protokot postepowania o udzielenie zamdéwienia powinien zawiera¢ m.in. uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych
(jesli dotyczy) oraz imiona i nazwiska osdb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu.
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

» W przypadku zamowien, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych, w ktdrych postepowanie o udzielenie zamdwienia wszczeto przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie projektu,
zastosowanie majg wymogi okreslone w wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci, w tym w szczegdlnosci dotyczace zasady konkurencyjnosci.

» Przy ocenie prawidtowosci udzielania zamowien wszczetych przed wejsciem w Zzycie pierwszej wersji Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéow na lata 2021-2027 (czyli przed 25 listopada 2022 r.), zamdwienia udzielane przez beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym do
stosowania zasady konkurencyjnosci, s3 weryfikowane pod wzgledem zgodnosci z regulacjami krajowymi i unijnymi, z zasadg uczciwej konkurencji i
réwnego traktowania wykonawcoéw.

» W przypadku, gdy wnioskodawca / beneficjent przeprowadza zamdwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, publikuje on zapytanie ofertowe na stronie
internetowe] bazy konkurencyjnosci i prowadzi komunikacje na zasadach okreslonych w wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci.

» Prawidtowe i zgodne z ustawg PZP przeprowadzenie procedur zamdwieniowych ma kluczowe znaczenie dla uznania wydatkow za kwalifikowalne.

> Niewtasciwe stosowanie PZP moze skutkowac¢ uznaniem czesci lub catosci wydatkow za niekwalifikowalne w projekcie.
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

» Szacunkowa warto$é zamdwienia:

v' Podstawa obliczenia szacunkowej warto$ci zamdwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Szacowanie jest dokumentowane w sposéb zapewniajacy wiasciwg Sciezke audytu (np. w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania).

v" Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg szacowania wartosci zamdwienia zgodnie z przepisami tej
ustawy, natomiast po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢ zamodwienia ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od ktorej istnieje
obowigzek stosowania Pzp, ustalajg wartos¢ zamodwienia w ramach projektu.

v" Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci zamdwienia nie mozna dokonywac z zamiarem wytgczenia zamdwienia z
zakresu stosowania zasady konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem
jego wartosci szacunkowej.

v Obliczajac szacunkowg warto$¢ zamdwienia nalezy wzigé pod uwage konieczno$¢ tacznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

* ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢ przedmiotowa), przy czym tozsamosé rodzajowa
dostaw obejmuje dostawy podobne,

*  mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),

* mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce (tozsamosé podmiotowa).
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

» Szacunkowa warto$é zamdwienia:

v' Tozsamosci nalezy rozumie zgodnie z wyktadnia przepisdw Pzp dotyczacych szacowania wartosci zamdwienia
» Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

v' 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,

v' 14 dni—w przypadku robdt budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzgledniac¢ ztozonos¢ zamodwienia oraz czas potrzebny na sporzgdzenie ofert.

» W przypadku zamowien, ktérych szacunkowa wartosc¢ jest rowna lub przekracza 5 382 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 750 000 EUR w
przypadku dostaw i ustug minimalny termin sktadania ofert wynosi 30 dni.

» Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujacego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia
(zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego).

» 0O terminowym zfozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:
1. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

* Podstawg jest catkowite wynagrodzenie wykonawcy bez VAT, oszacowane starannie i udokumentowane zgodnie z wymogami audytowymi (np. w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie lub notatce z szacowania).

2. Szacowanie wartosci zamodwienia przez zamawiajacych:

* Podmioty zobowigzane do stosowania Pzp szacujg wartos¢ zgodnie z ustawg, a nastepnie, jesli nie przekracza ona progu stosowania Pzp, ustalaja
wartos¢ zamoéwienia dla projektu.

3. Zakaz sztucznego dzielenia zamdwienia:

* Metoda szacowania nie moze mie¢ na celu unikania stosowania zasady konkurencyjnosci. Zanizanie wartosci lub dzielenie zamdwienia prowadzace
do jej sztucznego zmniejszenia sg zabronione.

4. Tozsamosci w szacowaniu wartosci:
*  Przy obliczaniu nalezy spetni¢ przestanki tozsamosci:
a) Przedmiotowa — ustugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) Czasowa — mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,

c¢) Podmiotowa — mozliwe wykonanie przez jednego wykonawce.
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:
5. Zamowienia czesciowe:
*  Wartosc ustala sie jako sume czesci, a zasada konkurencyjnosci obowigzuje, gdy tgczna wartosé przekracza okreslony prog.
6. Srodki przeciwdziatania konfliktowi interesow:
* Konieczne jest zapobieganie konfliktom interesow i ich rozpoznawanie, aby unikng¢ zaktécenia konkurencji i zapewnié rowne traktowanie.
7. Powiazania osobowe i kapitatowe:

* Beneficjenci niezobowigzani do stosowania Pzp nie mogg udziela¢ zaméwien podmiotom powigzanym kapitatowo lub osobowo, z wyjgtkami
sektorowymi.

8. Bezstronnos¢ osob prowadzacych postepowanie:

* Osoby uczestniczgce w postepowaniu sktadajg oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami.
9. Opis przedmiotu zamowienia:

*  Musi by¢ jednoznaczny, doktadny i nieutrudniajacy uczciwej konkurencji.
10. Zakaz odniesien do znakow towarowych:

*  Opis przedmiotu nie moze zawiera¢ odniesien do znakdw towarowych, patentéw itp., chyba ze jest to niezbedne.
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

11. Tajemnica przedsiebiorstwa:

12.

13.

14.

15.

16.

* Mozliwe jest ograniczenie opisu przedmiotu zamoéwienia ze wzgledu na tajemnice przedsiebiorstwa, pod warunkiem dostepu do tych informacji
przez wykonawce zobowigzanego do poufnosci.

Kody CPV:
* Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie kody Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV).
Warunki udziatu w postepowaniu:

* Zamawiajgcy moze stawiac warunki, ktore muszg by¢ proporcjonalne, zwigzane z przedmiotem zamoéwienia i umozliwiaé¢ ocene zdolnosci
wykonawcy.

Wymogi finansowe:

e Zamawiajgcy moze wymagac¢ minimalnego rocznego przychodu, ktéry nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci wartosci zamowienia.
Wymogi techniczne i zawodowe:

* Zamawiajgcy moze okresli¢ wymagania dotyczace doswiadczenia, wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych.
Kryteria oceny ofert:

*  Muszg byé zwigzane z przedmiotem zamdwienia, sformutowane jasno i proporcjonalne.
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Dodatkowe kryteria oceny:

*  Oprécz ceny, mogy obejmowac jakosc, aspekty spoteczne, srodowiskowe, techniczne oraz serwis posprzedazny.
Witasciwosci wykonawcy:

*  Kryteria oceny nie mogga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, jak wiarygodnos¢ finansowa czy doswiadczenie.
Terminy sktadania ofert:

*  Minimalny termin to 7 dni dla dostaw i ustug, 14 dni dla robét budowlanych, z mozliwoscig wydtuzenia w zalezno$ci od wartosci zaméwienia.
Wybdr oferty:

* Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem zamédwienia i kryteriami oceny.
Razaco niska cena:

* W przypadku podejrzenia razgco niskiej ceny, zamawiajgcy moze zgdac wyjasnien od wykonawcy.
Protokét postepowania:

*  Wybor oferty jest dokumentowany w protokole, ktory zawiera szczegdty ofert, kryteridw oceny i ewentualnych konfliktéw interesow.
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Dokumenty
Dokumenty dotyczace stosowania metod uproszczonych w perspektywie
finansowania 2021-2027:

Rozporzadzenie ogdlne — stanowi podstawowy akt prawny regulujgcy zasady
stosowania uproszczonych metod.

Akty delegowane KE — mogg zawiera¢ dodatkowe przepisy szczegdtowe.

Wytyczne — zaréwno ogolne, jak i specyficzne dla poszczegdlnych funduszy oraz
programow.

Programy — dokumenty programowe, w tym SZOP, regulamin wyboru projektow
oraz projekt budzetu uzgodniony ex ante.

Metodyki — opracowane przez IK UP w przypadku programéw wspoétfinansowanych
z EFS+, ktdre sg zatgczane do programow.
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- Koszty posrednie i bezposrednie

Metody uproszczone rozliczania wydatkéw

>
>

Decyzje o dopuszczalnosci i sposobie wdrozenia uproszczonych metod rozliczania wydatkéw dla programu, podejmuje wtasciwa IZ.
Metody uproszczone:

v stawki jednostkowe,

v" kwoty ryczattowe,

v stawki ryczattowe.

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw EFRR, EFS+ lub FST, ktérego taczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza rownowartosci 200 tys. EUR w dniu
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu musi by¢ rozliczany za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkéw (do przeliczenia tgcznego kosztu
projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE aktualny na dzien ogtoszenia naboru).

Obowigzek stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw, o ktérym mowa powyzej, nie dotyczy:
v projektdw otrzymujacych wsparcie w ramach pomocy publicznej, ktdre nie stanowi pomocy de minimis, w tym projektéw tgczacych pomoc publiczng
i pomoc de minimis,
v projektdw z obszaru badan i innowacji, o ile 1Z wytgczyta projekt z tego wymogu, a komitet monitorujgcy wyrazit uprzedniag zgode na takie
wytgczenie.
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- Koszty posrednie i bezposrednie

» W przypadku zastosowania stawki ryczattowej, koszty, ktére stanowig podstawe rozliczania pozostatych kosztodw projektu za pomoca tej stawki mogg by¢
rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow.

Metody uproszczone rozliczania wydatkéw

v' Dodatki i wynagrodzenia wyptacane uczestnikom projektu mogg by¢ rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw. Obowigzek
stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow.

» Uproszczone metody rozliczania wydatkdw mozna tgczy¢ w ramach projektu, o ile kazda uproszczona metoda dotyczy odrebnej kategorii kosztow.

» Uproszczone metody rozliczania wydatkdw mozna tgczy¢ w ramach projektu z wydatkami, ktdre zostaty faktycznie poniesione, o ile wydatki rozliczane za
pomocg uproszczonych metod i wydatki faktycznie poniesione dotyczg odrebnych kategorii kosztéw. Zakazane jest podwodjne finansowanie wydatkow, w
szczegolnosci kosztdw zaangazowania personelu projektu.

» Wyboru sposobu rozliczania wydatkéw dokonuje sie do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

» Wyjatkowo, wprowadzenie uproszczonych metod rozliczania wydatkdéw na pozostatg czes¢ projektu dopuszczalne jest w przypadku projektéw
wieloletnich. W takich przypadkach okres, za ktéry deklarowane sg koszty faktycznie poniesione powinien by¢ wyraznie oddzielony od okresu, za ktéry
koszty sg deklarowane na podstawie uproszczonych metod rozliczania wydatkow, tak aby unikngé podwdjnego finansowania kosztéw projektu.
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- Koszty posrednie i bezposrednie

» Warunki rozliczania kosztéw uproszczong metodg rozliczania wydatkéw okresla umowa o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci:

Metody uproszczone rozliczania wydatkéw

v' nazwe i koszt objety uproszczong metodg rozliczania wydatkdw,
v'wskaznik rozliczajacy uproszczong metode rozliczania wydatkdw (nie dotyczy stawki ryczattowej),

v' dokumenty potwierdzajgce osiggniecie rezultatdw, wykonanie produktdow lub zrealizowanie dziatar zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu (nie dotyczy stawki ryczattowej).

» Koszty rozliczane uproszczong metodg rozliczania wydatkdw sg traktowane jak wydatki faktycznie poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia faktur i
innych dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie poniesienia wydatku w ramach projektu.

» Rozliczenie kosztéw za pomocg uproszczonej metody rozliczania wydatkdw dokonywane jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete
wskazniki, przy czym:
v'w przypadku stawek jednostkowych — rozliczenie nastepuje wedtug okreslonej kwoty stawki jednostkowej i liczby stawek jednostkowych

(produktéw lub rezultatéw) zrealizowanych w ramach projektu,

v'w przypadku kwot ryczattowych — rozliczenie kwoty ryczattowej jest uzaleznione od zrealizowania objetych nig dziatah w catosci albo dokonywane
jest w etapach (tzw. kamienie milowe) w sposéb okreslony w metodyce, o ile uzasadnia to charakter projektu,

v' w przypadku stawek ryczattowych — rozliczenie nastepuje wedtug okreslonej stawki ryczattowej odnoszonej do kwalifikowalnych kosztéw bedacych
podstawg rozliczenia.
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- Koszty posrednie i bezposrednie

» Stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe lub stawki ryczattowe, sg okreslane w: rozporzgdzeniu ogdlnym, aktach delegowanych KE, Wytycznych, programie,

Metody uproszczone rozliczania wydatkéw

SZOP, regulaminie wyboru projektéw, albo projekcie budzetu uzgodnionym ex ante przez wtasciwg instytucje bedacg strong umowy na etapie
zatwierdzania wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego taczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza rownowartosci 200 tys. EUR (do przeliczenia
tacznego kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien ogtoszenia naboru).

» W przypadku niezrealizowania okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu wskaznikéw produktu lub rezultatu, dofinansowanie projektu jest
odpowiednio obnizane, w przypadku:

v stawek jednostkowych — niezrealizowane lub niewtasciwie zrealizowane dziatania objete stawkg sg niekwalifikowalne,

v' kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni wskaznikéw produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowa, dana kwota jest uznana
za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,,spetnia — nie spetnia”),

v stawek ryczattowych — rozliczenie nastepuje w oparciu o przedstawiane do rozliczenia kwalifikowalne koszty bedgce podstawg rozliczenia stawek.
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- Zielone zamdwienia i zrownowazony rozwaj

Ksiegowos¢

Blok llI:
Zwieksza widocznosé %apewnia przejrgystos‘é
. r 7= . . =s iektu i Inansowg i zgodnos¢
Ksiggowosc i promocja w projektach unijnych s
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Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie beneficjent zobowigzuje sie do:
v otwarcia i prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego;

v prowadzenia wyodrebnionej informatycznej ewidencji ksiegowej lub stosowania w ramach istniejgcego systemu ewidencji ksiegowej odrebnego kodu
ksiegowego umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich transakcji oraz poszczegdlnych operacji ksiegowych zwigzanych z projektem, uwzgledniajac
podziat na wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne;

v biezacego monitorowania oraz ewidencjonowania transz dofinansowania, z ktérych ponoszone sg wydatki w ramach projektu (przedmiotowe dane
beda przedstawiane do wgladu na kazdorazowe wezwanie instytucji zarzadzajacej);

v’ ksiegowania $rodkéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Na kierowniku jednostki (beneficjencie), jako organie odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i
opisania zasad dotyczgcych ewidencji, rozliczania $srodkéw otrzymanych w ramach projektu i ujecia ich w polityce rachunkowosci oraz dokonania zmian w
zaktadowym planie kont.
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Planujac ewidencje ksiegowa nalezy wzig¢ pod uwage:
v potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczos$cig w zakresie wydatkéw kwalifikowalnych w projektach (podziat kosztéw powinien nastgpié

zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

v’ techniczne mozliwosci posiadanego systemu ksiegowego oraz obowigzujgce przepisy.

Prowadzac ewidencje ksiegowg, beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci sposéb powigzania dokumentu zarejestrowanego w
informatycznych zbiorach ksigg z dokumentem zrédtowym znajdujgcym sie w archiwum papierowych dokumentoéw, tj. zapewnia sciezke audytu.

Beneficjent moze dokonaé wyodrebnionej ewidencji ksiegowej do projektu w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych
poprzez odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci polegajgce na:

v" wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentdéw ksiegowych, kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych pozwalajgcych na
wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym projektem w uktadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie rozliczania i kontroli
projektu, lub

v' wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym projektem (kod ksiegowy oznacza odpowiedni
symbol/numer/wyrdznik stosowany przy rejestracji/ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzenie zestawiania lub rejestru
dowodéw ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcym wszystkie operacje zwigzane z projektem).
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Przyktadowe rozszerzenie planu kont o dodatkowe konta syntetyczne:
Wyciag z przyktadowego planu kont:

010 - srodki trwate

010-1 — srodki trwate — projekt FENIKS

080 — srodki trwate w budowie

080-1 — srodki trwate w budowie — projekt FENIKS
130 — rachunek bankowy

130-1 — rachunek bankowy — projekt FENIKS

W zaleznosci od rodzaju projektu wyodrebnienie kont powinno dotyczy¢ kazdego etapu ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg
projektu, w szczegdlnosci:

v' kont zespotu ,,0” (np. $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne);
kont kosztowych z zespotu ,4” lub ,,5” (np. amortyzacji, ustug);
VAT (jezeli jest kwalifikowalny);rachunku bankowego;

kont dot. rachunkow pienieznych w ramach projektu;

SSERNEE NN

przychodéw (jezeli wystepujg przychody zwigzane z realizacjg projektu).
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Najczestsze btedy dotyczgce ewidencji ksiegowej projektow UE:
v' stosowanie wyodrebnionych kont bez odpowiednich zapiséw w zaktadowym planie kont,
prowadzenie dodatkowej (drugiej) ksiegi rachunkowej tylko dla projektu,
stosowanie wyodrebnionej ewidencji tylko dla kont kosztow,
brak dowoddéw ksiegowych (dokumentéw zréddtowych),
ujecie w ewidencji projektéw kosztow biezgcej dziatalnosci beneficjenta,
niezgodnos¢ pomiedzy zapisami ewidencji ksiegowej, a wydatkami rozliczanymi we wniosku o ptatnosé,
brak lub nieprawidtowe ujecie wktadu wtasnego w ewidencji ksiegowe;j,

ewidencja operacji gospodarczych na podstawie kserokopii dokumentu ksiegowego,

AN NN Y N U NN

dokonywanie z konta projektu ptatnosci niezwigzanych z realizowanym projektem.
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PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy przechowywacé albo w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym
jako elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytacznie w wers;ji elektronicznej.

Beneficjent/Realizator Projektu ma obowigzek przechowywania i archiwizowania:
v dokumentacji ogdlnej Projektu (m.in. oryginatéw Umowy/Porozumienia, aneksow),

v' dokumentacji finansowo-ksiegowej (m.in. oryginatdéw dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatku, dokumentéw potwierdzajgcych
zastosowany sposdb ksiegowania operacji Projektu),

v'dokumentacji merytorycznej (m.in. oryginatéw dokumentdéw dotyczacych inwestycji budowlanej — kosztoryséw, dziennika budowy, protokotéw
odbioru, oryginatéw dokumentow dotyczgcych zakupdéw sprzetu i wyposazenia — certyfikatéw, gwarancji, licencji, oryginatdw aktow notarialnych,
umow zawieranych w zwigzku z realizowanym Projektem, oryginatdw dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie dziatan o charakterze
promocyjnym),

v' dokumentacji przetargowej,

v’ oryginatéw informacji z kontroli przeprowadzanych przez uprawnione do tego podmioty.
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Beneficjent/Realizator Projektu zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez okres pieciu lat od dnia 31
grudnia, w ktérym instytucja zarzagdzajgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta/Realizatora Projektu, z zastrzezeniem przepiséw, o ktérych
mowa w art. 82 ust. 2 Rozporzadzenia ogdlnego.

Dodatkowo, jesli w ramach projektu dofinansowanie udzielone zostato jako pomoc publiczna, wazny jest zapis wynikajgcy z art. 12 Rozporzadzenia
651/2014 - Dokumentacja jest przechowywana przez okres 10 lat od dnia przyznania pomocy ad hoc lub dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach

programu.

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentéw w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych
nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektronicznej, wtasciwie
zabezpieczonych przed zniszczeniem czy uszkodzeniem oraz udostepniania ich w postaci papierowej i elektronicznej w terminie wskazanym w zapisach

niniejszego dokumentu.

Za niedopuszczalne uznaje sie dziatanie polegajace na skanowaniu przez beneficjenta dokumentacji projektowej w celu dalszego przechowywania jej w
formie elektronicznej z jednoczesnym niszczeniem oryginatdw dokumentacji istniejgcej w formie papierowe;j.
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Zasady promowania projektu:

>
>

Kazdy Beneficjent korzystajacy z unijnego wsparcia, ma obowigzek o tym informowac.

Informacje o dofinansowaniu Beneficjent powinien podawac juz w trakcie realizacji projektu, przy okazji wszystkich dziatan informacyjnych i
promocyjnych, jakie w zwigzku z nim podejmuje.

We wiasciwy sposéb nalezy takze oznakowaé dokumenty przeznaczone do publikacji, miejsce realizacji projektu i swojg strone internetowa — jesli taka
Beneficjent posiada.

W przypadku niewywigzania sie z obowigzkéw z zakresu promocji, mozliwe jest natozenie korekty finansowej w wysokosci do 3 % wartosci

przyznanego dofinansowania dla projektu.

Zasady informowania i promocji projektéw okreslajg m.in.:

v

v
v
v

Podpisana umowa o dofinansowanie
Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji
Przepisy prawa m.in.: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

Wytyczne dotyczace informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, Strategie komunikacji, Ksiega Tozsamosci Wizualnej dla marki
Fundusze Europejskie 2021-2027, inne.
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Obowiazki informacyjne wypetniasz od momentu uzyskania dofinansowania, tj. podpisania umowy o dofinansowanie do korica realizacji projektu lub
do konca okresu trwatosci projektu, ktory zostat okreslony w umowie.

Jesli rozpoczynasz realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie mozesz jeszcze uzywac logotypdw unijnych.
Nalezy zaczeka¢ na uzyskanie dofinansowania.

OBOWIAZKOWE DZIALANIA INFORMACYINE | PROMOCYIJNE:

DN N N N N N

<\

dziatania informacyjne i dokumenty oznaczaj ciggiem znakdéw — obligatoryjnie

umieszczaj naklejki na zakupionym lub powstatym sprzecie — obligatoryjnie

opis projektu umie$é w mediach spotecznosciowych — obligatoryjnie

opis projektu umies¢ na stronie internetowej — jesli masz strone internetowg

zawies$ plakat informacyjny lub tablica informacyjna — obligatoryjnie

zorganizuj wydarzenie lub dziatanie informacyjno-promocyjne (jesli catkowita wartos¢ projektu przekracza 10 min euro)

informuj wtasciwe Instytucje o waznych etapach w projekcie i planowanych wydarzeniach informacyjnych i promocyjnych (jesli catkowita wartosc
projektu przekracza 5 min euro)

dokumentuj dziatania informacyjne i promocyjne — obligatoryjnie
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» Oznakuj dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np. dokumentacji przetargowej, ogtoszeniach, analizach,
raportach, wzorach umow, wzorach wnioskéw

» Umiesc trwate naklejki na produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych w projekcie

» Oznakuj dokumenty i materiaty dla oséb, podmiotéw uczestniczgcych w projekcie, np. zaswiadczeniach, certyfikatach, zaproszeniach, materiatach
informacyjnych, programach szkolen i warsztatow, listach obecnosci, prezentacjach multimedialnych, umowach oraz kierowanej do nich
korespondencji

» Oznakuj dziatania informacyjne i promocyjne (jesli takie bedziesz prowadzi¢) np. e-publikacje, ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania

UWAGA! Znak Funduszy Europejskich, znak barw RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu materiatu lub
dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli np. pierwsza strona dokumentu zostanie oznaczona zestawieniem znakéw.

NAKLEJKI umies¢ na:
a) sprzetach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny i urzagdzenia produkcyjne, laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki,)
b) srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach kolejowych)

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej) itp.
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Nie umieszczaj naklejek na przedmiotach uzytku codziennego, ktérych znaczenie ma charakter pomocniczy/ dodatkowy w projekcie np. meble,
akcesoria biurowe, np. lampki biurkowe, drobne elementy wyposazenia pomieszczen

Rozmiar i materiat naklejki powinien by¢ dostosowany do powierzchni lub sprzetu, na ktérym zostanie umieszczona. Jesli wielkos¢ powierzchni to
umozliwia, najmniejszy rozmiar naklejki to ok. 14 cm x 8 cm

Naklej je w dobrze widocznym miejscu
Naklejki umiesc przed rozpoczeciem uzytkowania sprzetéw. Muszg by¢ widoczne przez caty okres uzytkowania tego sprzetu

Wzér naklejki jest obowigzkowy, tj. nie mozna go modyfikowa¢, dodawaé/ usuwac znakow.

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowgq, musisz zamiescié¢ na niej opis projektu i wtasciwe logotypy

Obligatoryjnie opis projektu i logotypy umies¢ na profilu w mediach spotecznosciowych. Jezeli nie posiadasz takiego profilu w mediach
spotecznosciowych, musisz go zatozy¢!
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TABLICA INFORMACYINA:

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz catkowitego kosztu projektu:

a)
v
v

v

DN N NI N NN

Tablica informacyjna:

Kwota dofinansowania powyzej 500 tys. EURO

Dotyczy infrastruktury, prac budowlanych, zakup sprzetu, inwestycje rzeczowe
Finansowany jest z EFRR lub Funduszu Spdjnosci

Plakat informacyjny — w kazdym pozostatym przypadku

Tablice informacyjng umies¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne.
Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie miata mozliwosc zapoznac sie z trescig tablicy.
Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka tablic/plakatéw w kluczowych dla projektu miejscach.

Tablica informacyjna powinna stangé podpisaniu umowy o dofinansowanie (maksymalnie dwa miesigce od tej daty)

Tablica musi by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w okresie jego trwatosci.

Wz4r tablicy jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, uzupetnij tylko tres¢ we wskazanych polach.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacl
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska u Projekttw Srodowiskowych



Wybdr wtasciwego rozmiaru tablicy informacyjnej zalezy od zakresu danego projektu, rodzaju projektu oraz lokalizacji tablicy. Jezeli w projekcie sg
realizowane zadania w zakresie:

a) infrastruktury drogowej, kolejowej, morskiej, wodnej srodlgdowej, lotniczej, telekomunikacyjnej, teleinformatycznej, cyfrowej, przesytowej lub
komunalnej — umies$¢ tablice o wymiarach 240 na 120 cm

b) prac budowlanych — umies¢ tablice o wymiarach 240 na 120 cm
c) zakup sprzetu, umiesc tablice informacyjng o wymiarach 80 na 40 cm

d) jesli nie mozesz ze wzgleddéw technicznych lub bezpieczenstwa itp. umiesci¢ tablicy o wymiarach 240 na 120 cm, za zgodg instytucji przyznajacej
dofinansowanie mozesz umiescic tablice informacyjng o wymiarach 120 na 60 cm

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektow, ktore musisz oznaczy¢ tablicami lub jesli w pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na
ten sam projekt, mozesz umiesci¢ jedng, wspodlng tablice informacyjna:

v" Wyglad wspdlnej tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okreslonymi w ,,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027".
v' Wzébr wspdlnej tablicy jest obowigzkowy, tzn.: nie mozna go modyfikowaé, zmienia¢ ani dodawaé znakdw.

v' Wzdbr wspdlnej tablicy dostepny jest w Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promocji
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PLAKAT INFORMACYINY:

v Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu (maksymalnie miesigc od podpisania umowy o dofinansowanie)

v Plakat umie$¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu np. przy recepcji, wejsciu do budynku. Zawie$ co najmniej jeden plakat, a jesli projekt
realizujesz w kilku lokalizacjach plakaty musisz umiesci¢ w kazdej z nich.

v" Minimalny rozmiar A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm, w orientacji poziomej). Plakat moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa lub
miec¢ forme elektronicznego wyswietlacza.

v' Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, uzupetnij tylko tre$¢ we wskazanych polach.

UWAGA!

» W sytuacji gdy nie wywigzesz sie z podstawowych obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, Instytucja zobowigze Cie do dziatan zaradczych.

» W sytuacji jesli nie zrealizujesz tych dziatan, moze dojs¢ do pomniejszenia dofinansowania projektu. Zgodnie z art. 50 pkt 3 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. pomniejszenie moze wynies¢ do 3% kwoty dofinansowania projektu.

» Szczegbtowe informacje na temat wartosci pomniejszenia kwoty dofinansowania projektu, znajdziesz w zatgczniku do umowy o dofinansowanie

Twojego projektu pn. "Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkdw komunikacyjnych beneficjentéw FE"

H Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane preez | ?ﬁﬁil Centrum Koordynacl

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska u Projektéw Srodowiskowych



Autor prezentacji
Pawet Iwanek

Fundusze Europejskie

Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych
ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita  Dofinansowane przez ’??“‘% c-unuum Koordynac]l
dla Funduszy Eurcpejskich - Polska Unig Europejsky rojektéw Srodowiskowych



