Punkt dla Przyrody

PYTANIA webinar ,Rozliczanie projektow”:

1. Czy w kosztach projektu po stronie wktadu wtasnego moge wykaza¢ wydatek poniesiony
w 100% ze srodkéw zewnetrznych innego programu.

Jezeli wydatek ten byt juz sfinansowany w 100 % w ramach innego projektu to nie bedzie mozliwosci
wykazania tego samego wydatku jako wktad wtasny w kolejnym projekcie (podwdjne finansowanie).

2. Wracajgc do tematu kosztéw posrednich. co w przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu
zmienig sie wytyczne dot. kwalifikowalnosci i zgodnie z tymi nowymi bedzie trzeba do
rozliczenia przedstawia¢ dokumenty dot. kosztow posrednich?

Jesli taka zmiana by nastgpita to od dnia wejscia w zycie nowych Wytycznych nalezy dokumentowad
wydatki rozliczane w ramach kosztéw posrednich, natomiast przed wejsciem w zycie ww. nowych
Wytycznych nie trzeba dokumentowac wydatkéw rozliczanych w ramach kosztow posrednich (sytuacja
ta jest bardzo hipotetyczna).

3. Czy mozna dokona¢ ptatnosci ze srodkéw wtasnych i réwnoczesnie zrefundowac z zaliczki 85%
kosztéw, jest to zwigzane z podzielong ptatnoscia

Mozna dokonywaé czeSciowych ptatnosci podzielong ptatnoscig. Rekomendujemy w takim wypadku
zasili¢ konto zaliczkowe wktadem wtasnym i dokonad petnej zaptaty z konta zaliczkowego.

4. Co w przypadku kiedy cato$¢ umowy jest rozliczana w sposéb zaliczek, w tym ptatnosé
koricowa. Rozumiem, ze wigzgce sg zapisy umowy o dofinansowanie?

Jesli wzér umowy o dofinansowanie przewiduje takg mozliwos¢, jak najbardziej mozna rozliczaé
ptatnosé koncowa w formie rozliczenia zaliczki.

5. Czy w przypadku jst dopuszczalna jest ewidencja pozabilansowa (np. dla wydatkow
poniesionych przed zawarciem umowy o dofinansowanie)

Wyjatkowo jesli nie ma technicznej mozliwosci ujecia wydatkéow w ramach ewidencji bilansowej z uwagi
na zamkniety rok obrachunkowy to instytucja powinna zaakceptowaé ewidencje pozabilansowg dla
wydatkéw poniesionych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie / zawarciem umowy o
dofinansowanie.

6. Czy faktury oraz potwierdzenia zaptaty rowniez muszg miec logo UE itd.?

Nie faktury, ani potwierdzenia przelewdw nie muszg mieé¢ oznakowania. Oznakowanie dotyczy
dokumentow, ktére sg publikowane na zewnatrz organizacji i trafiajg do szerszego grona odbiorcéw
(umowy, protokoty, raporty, materiaty promocyjne, dowody z realizacji).
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7. Czy w przypadku ewidencji ksiegowej muszg by¢ wyodrebnione konta analityczne? Czy zapis w
umowie “stosowanie odrebnego kodu ksiegowego” spetnia taka ewidencja ksiegowa w ktorej,
kazda operacja ksiegowa jest opatrzona jednolitym kodem ksiegowym i jest mozliwosc
wyodrebnienia ewidencji po tym kodzie?

Niektére programy ksiegowe umozliwiajg prowadzenie ewidencji po kodzie, jesli to bedzie kod
wydzielony dla projektu to warunek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej bedzie spetniony.

8. W projektach do 5 min euro VAT bedzie kwalifikowalny (jesli oczywiscie nie ma zadnych
wytgczen np. w regulaminie, umowie ue dofinansowania) nawet gdy wnioskodawca ma prawng
mozliwos$¢ jego odzyskania?

Jesli Beneficjent ma prawng mozliwos$¢ odzyskania VAT to bedzie stanowit on zawsze wydatek
niekwalifikowany.

9. Czy w ramach kosztow posrednich mozna wyptaci¢ premie pracownikowi ktéry przeprowadza
procedury zamoéwien publicznych a nie jest oddelegowany w ramach kosztow bezposrednich

Jesli premia dotyczy wprost czynnosci zwigzanych z projektem to jak najbardziej moze to by¢ wydatek
rozliczony w kosztach posrednich.

10. Jakie dokumenty i jakie zapisy powinny sie w nich znalezé w przypadku dodatku do
wynagrodzenia? czy trzeba prowadzi¢ w tym przypadku ewidencje czasu pracy?

Powyisze kwestie powinny by¢ uregulowane w Regulaminie wynagradzania pracownikéw.

11. Jezeli dodatek zadaniowy zostat wprowadzony rozporzadzeniem 14 lutego 2025 czy mozna
przyznaé taki dodatek pracownikowi od marca 2025.

Jesli to sg przepisy powszechnie obowigzujgce dla wszystkich pracownikéw — tak mozna uznac taki
wydatek za kwalifikowany.

12. Czy dodatek projektowy dla personelu za czas choroby jest kwalifikowalny?, wiadomo ze
wynika z wewnetrznego regulaminu i jest zgodny z wytycznymi ptacowymi w instytucji czy
przepisami krajowymi.

Tak

13. Co to jest doktadnie ta metoda uproszczona rozliczania kosztéw?

Metoda uproszczona rozliczania kosztéw w projektach unijnych to sposéb, w jaki beneficjent moze
rozlicza¢ wydatki w projekcie bez koniecznosci dokumentowania kazdego kosztu na podstawie
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rzeczywistych faktur czy rachunkdéw. Celem tej metody jest zmniejszenie obcigzert administracyjnych i
utatwienie zarzadzania projektami, zwtaszcza tymi o mniejszej skali lub wiekszym udziale kosztéw
trudnych do bezposredniego udokumentowania.

W zaleznosci od programu operacyjnego i typu kosztéw, stosuje sie rézne formy uproszczonego
rozliczania, zdefiniowane w przepisach unijnych (m.in. w rozporzadzeniu ogdélnym dotyczgcym funduszy
UE).

Oto gtéwne formy tej metody:
1. Ryczatty
Catosciowy koszt danego zadania lub etapu projektu jest okreslany z géry.

Po osiggnieciu okreslonych rezultatéw (np. przeprowadzenie szkolenia, wykonanie prototypu)
beneficjent otrzymuje ustalong kwote.

Nie trzeba dokumentowac kosztow rzeczywistych — liczy sie rezultat.
Przyktad:

Za przeprowadzenie cyklu szkolen mozina otrzymaé ryczatt 50 000 zt, niezaleznie od faktycznych
kosztéw, o ile zrealizowano je zgodnie z planem.

2. Stawki jednostkowe

Koszty sg rozliczane w oparciu o z gory okreslone stawki za jednostke produktu/ustugi (np. za dzien
pracy, za uczestnika szkolenia).

Stawki mogg by¢ ustalone przez instytucje lub wyliczone przez beneficjenta na podstawie metodologii
zaakceptowanej przez instytucje.

Przyktad:
200 zt za dzien pracy specjalisty — wystarczy udokumentowac liczbe dni, a nie kazdg ptatnosc.
3. Koszty posrednie wedtug stawki ryczattowe;j

Koszty posrednie (np. administracyjne, ogélne) rozliczane sg jako procent kosztéw bezposrednich, bez
potrzeby dokumentowania ich szczegétowo.

Najczesciej stosowana stawka:

Do 15% kosztow bezposrednich (bez kosztéw podwykonawstwa).

14. Koszty posrednie nie sg wykazywane we WNoP wiec IZ/IW ich nie widzi, ale kazda inna kontrola
np. RIO moze prosi¢ o pokazanie ich rozliczenia, w jaki sposdb dokonaé tego przypisania
wydatkéow posrednich np. do wynagrodzen czy innych wydatkéw? jak prowadzi¢ takie
rozliczenie?

Nalezy opracowac¢ wewnetrzng metodologie przypisania wydatkow do projektu, ktorg nalezy okazaé na
ewentualne wezwanie odpowiednich instytucji. Sugerujemy stosowanie analogicznych metodologii jak
dla wydatkéw bezposrednich.
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15. Czy wynagrodzenia rozliczane w ramach kosztéw posrednich wymagajg udokumentowania?

Na potrzeby rozliczenia projektu nie wymagajg, lecz na ewentualnos¢ kontroli prowadzonych przez inne
organy zalecamy kompletowanie dokumentéw (nie ma koniecznosci stosowania procedur wyboru
dostawcow/wykonawcdéw).

16. Czy w ramach kosztéw posrednich mozna zakupi¢ komputer do obstugi ksiegowe;j

Mozna sfinansowac, lecz rekomenduje sie zastosowanie metodologii wyliczenia kosztu — tj. uwzglednié
realny czas na prowadzenie ksiegowosci projektu.

17. Czy grantobiorcy muszg stosowac zasade konkurencyjnosci

Powyzsze regulujg kazdorazowo zapisy umowy grantowej.

18. Jezeli z przedwstepnej oferty do szacowania zamdwienia wynika np. kwota 70 tys, a oferta
wptynie np. na 140 tys. To wtedy trzeba anulowac¢ zasade konkurencyjnosci i zorganizowac
przetarg. Bedziemy mie¢ wydatek zwigzany z nadzorem budowlany, a tu koszty sg mega
rozbiezne - patrzac na doswiadczenie z innych projektow.

To wskazuje na niepoprawng procedure szacowania — sugerujemy przyjmowanie $redniej, a nie
najtanszej oferty na szacowaniu. Rekomenduje sie uniewaznienie wyboru oraz ponowne ogtoszenie we
wiasciwym trybie, aby unikngé ewentualnej korekty finansowej (w tym wypadku korekta moze wynies$¢
nawet 100%).

19. Prosze o udzielenie odpowiedzi w ponizszym zakresie, zaktadajac, iz w przypadku prawidtowo
przeprowadzonego postepowania na wybdr dostawcy WNIP (licencji oprogramowania)
zgodnie z wytycznymi i zasadg konkurencyjnosci, nie wptyneta zadna oferta. Zakup WNiIP t;.
licencji czasowej oprogramowania w wiekszosci przypadkéw obecnie odbywa sie poprzez
bezposrednie “dodanie do koszyka” wybranej subskrypcji, nastepnie klikajgc opcje ,,Przeslij
zamoOwienie”, wyraza sie zgode na warunki zakupdéw online oraz warunki uzytkowania
oprogramowania, ptatnosé najczesciej nastepuje poprzez karty kredytowe, karty debetowe lub
ptatnosci w systemie PayPal, nie ma mozliwosci bezposrednio podpisania umowy z dostawca.
Zatem prosze o informacje czy ewentualny powyzszy sposéb zakupu ( przy zatozeniu oczywiscie
braku waznej oferty w pierwotnie przeprowadzonym postepowaniu) zostanie uznany za
prawidtowy, nie bedzie podlegat stwierdzeniu nieprawidtowosci oraz natozeniu korekty
finansowej ?

Jesli zakupiona subskrypcja spetnia warunki okreslone w zapytaniu to mozna dokonaé takiego zakupu
z wolnej reki. Prosze zwrdci¢ uwage, ze zakupiona subskrypcja musi by¢ doktadnie na okres wskazany
w zapytaniu ofertowym.

5%
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20. Czy grantobiorcy ktorych projekty nie przekraczajg 200 tys EUR muszg by¢ rozliczane metodami
uproszczonymi?

Powyzsze reguluje umowa grantowa.

21. Czy zamoéwienia udzielane przed decyzjg o przyznaniu dofinansowania, na podstawie
wewnetrznego regulaminu zamdwien do 130 tys. spetniajg zasade konkurencyjnosci zgodnie z
wytycznymi?

Zamodwienia powyzej 50 tys. zt netto (do 24.03.2025) oraz powyzej 80 tys. zt netto (od 25.03.2025)
muszg by¢ publikowane na bazie konkurencyjno$ci oraz realizowane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
niezaleznie od terminu zawarcia umowy o dofinansowanie (wytgczenie jest jedynie dla zamdéwien
ogtaszanych przez wejsciem w zycie pierwszych Wytycznych dla perspektywy 2021-2027).

22. Czy koszty posrednie podlegajg publikacji na BK (Bazie Konkurencyjnosci)?

Nie trzeba przeprowadza¢ procedur zakupowych dla kosztéw posrednich.

23. Jezeli projekt jest rozliczany za pomocg kwot ryczattowych i powstang oszczednosci
poprzetargowe, jak wtedy poprawnie rozliczamy wydatek? Skoro w projektach ryczattowych
nie mozna wykazywac oszczednosci?

Srodki pozostajg u Beneficjenta, nie ma mozliwosci ich zwrotu.

24. Czy z zaliczki mozna ptaci¢ wynagrodzenia z kosztéw bezposrednich

Tak, natomiast trzeba pamietac ze w okresie na rozliczenie zaliczki muszg by¢ pokryte wszystkie koszty
(w tym ZUS, podatki — zazwyczaj ptatne z przesunieciem ustawowym)

25. Co z fakturg na ktdrg zostaty natozone kary umowne? Czy ma byé wtedy nota ksiegowa wtedy
zamiast faktury korygujacej?

Sposéb rozliczenia kar umownych zazwyczaj reguluje umowa z dostawcg/wykonawcy. Jesli kara
umowna dotyczy np. terminu wykonania ustugi/dostawy to nalezy uzyskac¢ fakture w petnej kwocie, a
na potwierdzenie natozenia kary umownej wystawiana jest nota ksiegowa (jako koszt kwalifikowany
mozna rozliczyé petng wartos¢ z faktury).

26. Mam pytanie odnosnie umdéw zawieranych z dostawcami zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
gdzie Beneficjent nie stosuje ustawy PZP. Mianowicie, zgodnie z PZP klauzule waloryzacyjne sg
obowigzkowe w kazdej umowie w sprawie zamodwienia, ktérej czas realizacji przekroczy 6
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miesiecy, wytyczne kwalifikowalnosci tego nie okreslaja, jezeli chodzi o zmiany w umowie. Czy
zatem takg zmiane powinnismy przewidzie¢ w zapytaniu ofertowym? Czy nas obowigzujg te
zapisy PZP ?

W zasadzie konkurencyjnosci nie obowigzujg powyzsze przepisy. Zatem nie musicie Pafistwo zawierac
tego typu warunkow.

27. Czyli postepowania prowadzone w Bazie w ogdle nie sg weryfikowane? A te zamowienia w
ramach regulaminu wewnetrznego?

Dla kosztéw posrednich nie ma koniecznosci przeprowadzania postepowan. Natomiast dla zamowien
powyzej kwot wskazanych w Wytycznych kwalifikowalnosci (tj. dla zamoéwien ogtaszanych przed
25.03.2025 o wartosci powyzej 50 000 zt netto / dla zamdwien ogtaszanych od 25.03.2025 o wartosci
powyzej 80 000 zt netto) konieczne jest przeprowadzenie postepowan ofertowych poprzez baze
konkurencyjnosci. Zamdéwienia ponizej ww. limitdw powinny by¢ realizowane zgodnie z wewnetrzng
procedurg zakupowsa.

28. Mam projekt ryczattowy i powstaty nadwyzki na dziataniu zwigzanym z zakupem sprzetu -
rozumiem, ze moge dokupié jeszcze jakas rzecz? zostaje mi tez nadwyzka na czesci zwigzanej z
zajeciami - czy moge ja na cos wykorzystac (jesli tak to na co? czy na sprzet moge jeszcze?) czy
lepiej to zwrdci¢ do instytucji?

W przypadku ryczattu nadwyzki pozostajg w dyspozycji Beneficjenta i mogg by¢ dowolnie
wydatkowane. Rozliczenie z Instytucjg jest zgodne z kwotami wskazanymi we wniosku o
dofinansowanie niezaleznie od tego jaka kwota zostata poniesiona przez Beneficjenta.

29. Prosze tylko przypomnie¢, czy personel to osoby zatrudnione w ramach kosztow
bezposrednich?

Personel projektu moze by¢ zatrudniony w ramach kosztdw bezposrednich (personel merytoryczny)
oraz w ramach kosztéw posrednich (personel zarzadzajacy / administracyjny).

30. Jaki mamy czas na rozliczenie zaliczki?

Czas ten jest okreslony w umowie o dofinansowanie. Np. w projektach FE PW termin ten wynosi 6
miesiecy (moze on by¢ rézny w réznych programach).

31. Czy mozna rozwing¢ temat zaliczki, jezeli Beneficjent jeszcze nie rozliczyt jednej, a chce wystgpic
o kolejng to musi przedstawic koszty w wysokosci 70% poprzedniej. Jak to wyglada w praktyce?

Tak nalezy rozliczy¢ min. 70% kazdej transzy zaliczki, aby mdéc zawnioskowaé o kolejng. Za rozliczenie
zaliczki uznaje sie réwniez zwrot niewydatkowanej czesci zaliczki.
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32. Na podstawie jakich dokumentdw rozlicza¢ koszty posrednie rozliczane metodg uproszczong?

Powyisze pytanie jest zbyt ogdlne, aby mdc udzieli¢ odpowiedzi. Istniejg rézne metody uproszczone i
kazda z tych metod ma swojg specyfike. To jakie dokumenty nalezy przedtozy¢ powinno wynikac z
dokumentacji aplikacyjnej, zapisdw wniosku oraz umowy o dofinansowanie.

33. Czy w ramach kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem mogg znajdowac sie koszty dodatkéw
specjalnych dla personelu zaangazowanego w rozliczanie, zarzgdzane i monitorowanie
projektem?

Tak jesli dodatki sg powigzane bezposrednio z czynnosciami wykonywanymi w ramach projektu.

34. Czy jst przy zamdwieniach powyzej 80 tys. zt netto a ponizej 130 tys. zt netto, zobowigzana jest
do korzystania z bazy konkurencyjnosci czy moze procedowac na podstawie regulaminu
wewnetrznego jednostki?

Niezaleznie od formy prawnej kaidy Beneficjent jest zobowigzany do stosowania zasady
konkurencyjnosci dla wydatkow powyzej 80 tys. zt netto a ponizej 130 tys. zt netto (tj. do publikacji
zapytania na bazie konkurencyjnosci oraz prowadzenia catego procesu zakupowego poprzez tg baze).

35. Czy przy metodzie uproszczonej moze by¢ zawarta umowa zlecenie z kadrg zarzadzajaca
projektem?

Tak umowa powinna by¢ zawarta, lecz nie bedzie okazywana na etapie rozliczania projektu.
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