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Podstawa prawna
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1.

Cel wytycznych

Celem Wytycznych jest zapewnienie jednolitych regut wykorzystania CST2021 na potrzeby
zarzgdzania finansowego, monitorowania, kontroli, audytu i ewaluacji oraz formy
informacji, jakie bedg przekazywane z wykorzystaniem tego systemu w zwigzku z

realizacjg programow.

Wytyczne obowigzujg wtasciwe instytucje w odniesieniu do programow

wspotfinansowanych

z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz Interreg, dla ktorych instytucja

zarzgdzajgca zostata ustanowiona na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Dokumenty wydawane przez instytucje, o ktérych mowa w pkt 2, nie moga by¢

sprzeczne
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Zﬁegulowaniami zawartymi w Wytycznych.




Zatozenia elektronizaciji

Cata perspektywa finansowa opiera sie na elektronizacji od ztozenia wniosku o

dofinansowanie, przez ocene, realizacje, kontrole po zamkniecie projektu.

Rolg CST jest ograniczy¢ obrdét jakimikolwiek papierowymi dokumentami na linii beneficjent-
instytucja, przyspieszy¢ wymiane danych i ocene.

System ma swoje minusy:

- nie ma autozapisu.
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Architektura CST2021

Zakres danych gromadzonych w CST2021 obejmuje dane z procesow:

B programowania, w szczegolnosci: szczegotowe opisy priorytetoOw programu i
wymiary wykorzystywane w raportowaniu na potrzeby Komisji Europejskiej (np.: cele
polityk/ szczegdtowe, wskazniki, fundusze, kategorie regiondw, kody rodzajow

interwencji),
B wyboru projektow i ich rozliczania,
B kontroli projektow,

B certyfikacji, w tym: tworzenia wnioskow o ptatnos¢ do KE, rocznych zestawien

wydatkow, rejestru kwot wycofanych, zaliczek.
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Architektura CST2021

W sktad CST2021 wchodzg aplikacje:
W S7Z72021,

B Administracja, w tym eSZOP,

B WOD2021,

B SOWA EFS,

B SL2021
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Architektura CST2021

B BK2021,

M e-Kontrole,

B SR2021,

B SKANER,

B Kontrole Krzyzowe,

M SM EFS2,

¥ Centrum Koordynacji
Projektow Srodowiskowych

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska



Uzytkownicy CST2021

Za proces zarzgdzania uprawnieniami do CST2021 odpowiada:
a) wiasciwa instytucja,

b) Wnioskodawca,

c) Beneficjent,

d) Oferent.
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Umowa

Umowa o dofinansowanie jest zrodtem praw i obowigzkow Beneficjentow w kontekscie
wykorzystania CST2021, zawiera ona zapisy dotyczgce:

1) obowigzku wykorzystania CST2021 w realizacji projektu oraz przestrzegania aktualne;
instrukcji udostepnionej przez instytucje udzielajgcg wsparcia;

2) sposobu postepowania w przypadku niedostepnosci CST2021 i wzorow
dokumentow sktadanych przez Beneficjentéw w tej sytuacji;

3) spraw i czynnosci, ktdére nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie
przy wykorzystaniu CST2021;

4) uznania przez Beneficjenta skutecznosci prawnej okresSlonych w umowie rozwigzan
stosowanych w zakresie komunikacji i wymiany danych pomiedzy Beneficjentem a instytucjg
udzielajgcg wsparcia oraz zakazujgce ich kwestionowania;
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Umowa

5) uznania, ze wszelkie dziatania w CST2021 osob uprawnionych przez Beneficjenta sg
traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta;

6) zarzgdzania dostepem do CST2021; w tym, wyznaczenia przez niego osob uprawnionych
do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu w CST2021 w
sposob zgodny z Wytycznymi; Wniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzadzajgce;
projektem stanowi zatgcznik 5 do Wytycznych;

7) obowigzku przestrzegania przez osoby uprawnione przez Beneficjenta Regulaminu
bezpiecznego uzytkowania CST2021 oraz, w razie potrzeby, zasad bezpieczehstwa informacji
okreslonych w innych odpowiednich dokumentach dotyczgcych bezpieczenstwa informac;i
wskazanych przez instytucje udzielajgcg wsparcia;

8) obowigzku kazdorazowego informowania instytucji udzielajgcej wsparcie o
nieautoryzowanym dostepie do CST2021;
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Umowa

9) obowigzkdw Beneficjenta jako administratora w rozumieniu RODO, w tym wypetnienia obowigzku
informacyjnego;

10) zakresu i formatu dokumentoéw niezbednych do rozliczenia projektu, w szczegdlnosci w zakresie
monitoringu rzeczowo-finansowego, harmonograméw finansowych i trwatosci projektu, ktére sg
sktadane

w CST2021;

11) zakresu dokumentow niezbednych do przekazania wraz z wnioskiem o ptatno$¢ w SL2021,
zakresu dokumentow wymaganych do okazania w siedzibie Beneficjenta (np. podczas kontroli w
miejscu realizacji projektu); wraz ze wskazaniem, ze przekazanie dokumentow w CST2021 nie
zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentoéw i ich udostepniania
podczas kontroli na miejscu;
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Umowa

12) czestotliwosci sktadania wnioskow o ptatnos¢, przy czym:
a) czestotliwosc¢ sktadania wnioskdédw o ptatnos¢ w programie okresla 1Z,

b) zaleca sie, aby nie byta ona mniejsza niz raz na 3 miesigce, liczgc od momentu podpisania
umowy. Jesli w okresie rozliczeniowym nie zostaty poniesione wydatki, wéwczas
przedktadany jest wniosek z wypetniong czescig dotyczgcg przebiegu realizacji projektu;

13) obowigzku wykorzystania przez osoby uprawnione przez Beneficjenta kwalifikowanego
podpisu elektronicznego albo certyfikatu niekwalifikowanego generowanego przez SL2021
(jako kod autoryzacyjny przesytany na adres email danej osoby uprawnionej do
podpisywania wnioskdéw o ptatnosc.
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Moduty SL2021
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Whioski o ptatnosc¢

Czestotliwos¢ sktadania wnioskow o ptatnos¢ musi by¢ zgodna z zapisami umowy o
dofinansowanie. Jesli w okresie rozliczeniowym nie zostaty poniesione wydatki, wéwczas
przedktadany jest wniosek z wypetniong czescig dotyczgcg przebiegu realizacji projektu

(postep rzeczowy),
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Harmonogramy ptatnosci

Beneficjent zobowigzany jest do aktualizacji na biezgco harmonogramu ptatnosci.
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Personel

personel projektu - osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w
ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujgcy
Swiadczenia na zasadach okresSlonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie zwanej dalej: ,,ustawg o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie”; personelem projektu jest
rowniez osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosc gospodarczg bedgca
beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.

0 systemie ubezpieczen spotecznych.
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Personel

Whtasciwa instytucja bedgca strong umowy zapewnia, ze beneficjent zobowigzuje
sie w umowie o dofinansowanie projektu do wprowadzania na biezgco
nastepujgcych danych do systemu teleinformatycznego w zakresie angazowania

personelu projektu:
a) dane dotyczgce personelu projektu: nr PESEL, imie, nazwisko;

b) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu: forma
zaangazowania w projekcie, okres zaangazowania osoby w projekcie

(dzienmiesigc-rok - dzien-miesigc).

Nie ma juz kart czasu pracy.
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Zamowienia publiczne

Sprawozdawczosc z zamowien wynika z umowy o dofinansowanie. Modut
,Zamowienia publiczne” przygotowany jest do obstugi wytgcznie postepowan PZP

oraz takich, gdzie inne przepisy wytgczajg stosowanie PZP.

,Baza zamdwien” nie stuzy do przekazywania dokumentacji zasady

konkurencyjnosci.
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Granty

U grantodawcéw widoczna bedzie dodatkowa zaktadka w SL2021 - ,Granty”.

Obowigzkiem beneficjenta - grantodawcy jest sprawozdawanie na biezgco

z zawartych umow grantowych.
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Praca w systemie

Zalogujmy sie do systemu i krok po kroku przejdzmy przez wniosek o ptatnosc

oraz dokumenty pomocnicze.
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Instrukcje

Instrukcje w jednym miejscu:
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