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Załącznik nr 6 do Regulaminu CWB

Pomocnicza lista sprawdzająca przy audycie w zakresie postępowań o udzielenie zamówień w projekcie (zasada konkurencyjności, zamówienia publiczne)

	Beneficjent:
	

	Osoba do kontaktu ze strony Beneficjenta:
	

	Dane kontaktowe do ww. osoby:
	

	Numer umowy o dofinansowanie, której dotyczy zamówienie:
	

	Tytuł/ nr projektu:
	

	Zakres projektu (skrót):
	

	Data zgłoszenia prośby o audyt/ weryfikację:
	

	Zamówienie, którego dotyczy audyt/ weryfikacja:
	




	LP.
	OPIS ZAGADNIENIA 
	Uwagi/ komentarze/ zalecenia

	W przypadku stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych (dalej Pzp)

	1.
	Przestrzeganie zasad udzielania zamówień określonych w obowiązujących przepisach (Czy na etapie przygotowania zamówienia zapewniono zachowanie zasad uczciwej konkurencji, przejrzystości, proporcjonalności i równego traktowania wykonawców?)
	

	2.
	Planowanie postępowań o udzielenie zamówienia.
Czy:
· zamówienie jest zgodne z zakresem projektu i planem finansowym?
· nie zachodzi ryzyko podziału zamówienia lub obejścia Pzp?
· określono właściwy moment wszczęcia postępowania?
	

	3.
	Stosowanie trybów oraz szczególnych instrumentów i procedur w zakresie udzielania zamówień 
Czy: 
· wybrany tryb jest zgodny z wartością i przedmiotem zamówienia?
· sporządzono uzasadnienie wyboru trybu (jeśli wymagane)?
	

	4.
	Czynności związane z przygotowaniem postępowania o udzielenie zamówienia, w tym w szczególności: 
	

	
	a) opis przedmiotu zamówienia 
Czy opis:
· jest jednoznaczny, wyczerpujący i zrozumiały?
· nie odnosi się do konkretnego producenta, znaku towarowego lub technologii (lub zawiera dopuszczenie równoważności)?
· jest spójny z zakresem projektu i budżetem?
	

	
	b) szacowanie wartości zamówienia
Czy:
· wartość zamówienia została ustalona z należytą starannością i została udokumentowana?
· uwzględniono zamówienia podobne pod względem przedmiotowym, podmiotowym i czasowym?
· nie występuje ryzyko sztucznego podziału zamówienia na części?
	

	
	c) ustalenie warunków zamówienia 
Czy warunki udziału:
· są proporcjonalne do przedmiotu zamówienia?
· nie ograniczają konkurencji?
	

	
	d) opracowanie dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszeń i specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) lub opisu potrzeb i wymagań (jeśli wymagany)
Czy przygotowano komplet dokumentów (SWZ/ ogłoszenie/ projekt umowy), spójnych i zgodnych z Pzp?
	

	5.
	Powołanie komisji przetargowej oraz realizacja zadań komisji 
Czy:
· komisja została powołana zgodnie z przepisami (jeśli wymagane)?
· członkowie złożyli oświadczenia o braku konfliktu interesów?
	

	6.
	Czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia, w tym w szczególności: 
	

	
	a) komunikacja zamawiającego z wykonawcami 
Czy:
· ogłoszenie zostanie opublikowane we właściwym publikatorze?
· zaplanowano prawidłowy sposób komunikacji z wykonawcami?
· przewidziano możliwość wyjaśnień i zmian SWZ zgodnie z Pzp?
	

	
	b) dokonywanie zmian dokumentacji związanej z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
Czy zapewniono:
· prawidłowe prowadzenie protokołu?
· kompletność dokumentacji na potrzeby kontroli i audytu?
	

	
	c) złożenie i otwarcie ofert 
	

	
	d) wykluczenie wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia 
	

	
	e) odrzucenie oferty 
	

	
	f) ocena ofert 
	

	
	g) wybór najkorzystniejszej oferty 
	

	
	h) dokumentowanie przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
	

	8.
	Przekazywanie do publikacji ogłoszeń/ zamieszczanie ogłoszeń związanych z udzieleniem zamówienia w odpowiednim publikatorze; udostępnianie informacji na stronie zamawiającego/ stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
	

	9.
	Środki ochrony prawnej 
	

	10.
	Unieważnienie postępowania 
	

	11.
	Umowa w sprawie zamówienia publicznego, w tym jej wykonanie 
	

	
	a) zabezpieczenie należytego wykonania umowy 
	

	
	b) zmiany umowy (aneksy) wraz z uzasadnieniem formalnym i prawnym 
	

	12.
	Formalna poprawność postępowania 
	 
 

	13.
	Dokonanie oceny, czy w postępowaniu o udzielenie zamówienia stwierdzono naruszenie przepisu/ ów Pzp[footnoteRef:1], skutkujące nałożeniem korekty finansowej na podstawie ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027[footnoteRef:2], z uwzględnieniem następujących czynników:  [1:  Ustawa dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) albo ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.). ]  [2:  t.j. Dz.U. z 2025 r.  poz. 1733 ze zm.. ] 

	

	
	a) ocena charakteru nieprawidłowości, jej wagi oraz straty finansowej poniesionej przez dany fundusz 
	

	
	b) ocena wagi nieprawidłowości 
	

	
	c) ocena potencjalnej albo faktycznej straty finansowej poniesionej przez budżet UE[footnoteRef:3]  [3:  na podstawie uzasadnienia wyroku TSUE nr C-406/14, motyw 47 i 48. ] 

	

	14.
	Zmowa przetargowa 
	

	15.
	Konflikt interesów 
Czy:
· nie występuje konflikt interesów lub powiązania osobowe i kapitałowe?
· dokumentacja nie była przygotowywana przy udziale potencjalnych wykonawców?
	

	16.
	Wystąpienie symptomów mogących wskazywać na wystąpienie nadużycia finansowego
	

	17.
	Powiązania pomiędzy wykonawcami 
	

	18.
	Ingerencja wykonawcy w przygotowanie dokumentacji przetargowej 
	

	19.
	Inne istotne kwestie mogące mieć wpływ na prawidłowość wyboru wykonawcy
	

	20.
	Czy zidentyfikowano potencjalne naruszenia Pzp, które mogą skutkować korektą finansową lub pomniejszeniem lub inne naruszenia wraz ze wskazaniem potencjalnych wysokości stawek określonych w oparciu o: Załącznik do Wytycznych dotyczących sposobu korygowania nieprawidłowości na lata 2021-2027 „Stawki procentowe korekt finansowych i pomniejszeń dla poszczególnych kategorii nieprawidłowości indywidualnych stosowane w zamówieniach” oraz jeżeli obowiązują dodatkowe Zalecenia IZ, IP, IW FEnIKS 2021-2027 oraz programach regionalnych (jeśli dotyczy)
	Podsumowanie uwag i rekomendacji:
…..

Potencjalne naruszenia nie skutkujące korektą finansową lub pomniejszeniem:
…..
Potencjalne naruszenia skutkujące korektą finansową lub pomniejszeniem:
…..



	W przypadku stosowania zasady konkurencyjności/ zamówienia poniżej progu*:

	1.
	Czy beneficjent prawidłowo określił szacunkową wartość zamówienia, tj. dokonał zsumowania usług i towarów w ramach danego projektu przy uwzględnieniu kryteriów: tożsamości przedmiotowej (rodzajowej lub funkcjonalnej) i czasowej zamówienia oraz możliwości jego wykonania przez jednego wykonawcę (tożsamość podmiotowa)?
	

	2.
	Czy zamówienie zostało udzielone zgodnie z zasadą konkurencyjności opisaną w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027[footnoteRef:4]? (jeśli dotyczy): [4:  https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/148730/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_wydatkow_na_lata_2021_2027_14_03_2025.pdf] 

	

	3.
	a) czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie wymagane elementy (opis przedmiotu zamówienia, warunki udziału oraz opis sposobu dokonywania ich oceny, kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych, termin składania ofert, opis sposobu przyznania punktacji itp.),
b) czy jest jednoznaczne i niedyskryminujące?
	

	4.
	c) czy właściwie opisano przedmiot zamówienia i czy przedmiot zamówienia nie odnosi się do określonego wyrobu lub źródła?
	

	5.
	d) czy właściwie określono warunki udziału w postępowaniu?
Czy:
· warunki udziału są proporcjonalne?
	

	6.
	e) czy właściwie określono kryteria oceny ofert?
Czy:
· kryteria oceny ofert są obiektywne i przejrzyste?

	

	7.
	f) czy zagwarantowano brak konfliktu interesów? 
g) czy beneficjent udzielił zamówienia wykonawcy niepowiązanemu z zamawiającym osobowo lub kapitałowo?
Czy:
· beneficjent i osoby zaangażowane złożyły oświadczenia o braku powiązań?
	

	8.
	h) czy komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się/ będzie odbywać się pisemnie za pomocą BK2021?
Czy:
· zapytanie zostało/ zostanie opublikowane w BK2021?

	

	9.
	i) czy zastosowano odpowiednie terminy?
	

	10.
	j) czy wybór najkorzystniejszej oferty został przeprowadzony właściwie?
	

	11.
	k) czy protokół postępowania o udzielenie zamówienia został sporządzony w formie pisemnej, opatrzony datą i podpisany przez zamawiającego oraz zawiera niezbędne elementy i załączniki?
	

	12.
	l) czy beneficjent dokonał wyboru najkorzystniejszej spośród złożonych ofert w oparciu o przedstawione w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert?
	

	13.
	m) czy informacja o wyniku postępowania została odpowiednio upubliczniona?
	

	14.
	n) czy postępowanie zostało przeprowadzone w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców?
	

	15.
	o) inne istotne kwestie mogące mieć wpływ na prawidłowość wyboru wykonawcy
	

	16.
	Wykaz potencjalnych naruszeń, które nie skutkują korektą finansową lub pomniejszeniem oraz które mogą skutkować korektą finansową lub pomniejszeniem wraz ze wskazaniem stawek procentowych potencjalnej korekty lub pomniejszenia. Wysokość stawek procentowych korekt finansowych lub pomniejszeń w oparciu o: Załącznik do Wytycznych dotyczących sposobu korygowania nieprawidłowości na lata 2021-2027 : „Stawki procentowe korekt finansowych i pomniejszeń dla poszczególnych kategorii nieprawidłowości indywidualnych stosowane w zamówieniach” oraz jeżeli obowiązują dodatkowe Zalecenia IZ, IP, IW FEnIKS 2021-2027 oraz programach regionalnych (jeśli dotyczy)
	Podsumowanie uwag i rekomendacji:
…..

Potencjalne naruszenia nie skutkujące korektą finansową lub pomniejszeniem:
…..
Potencjalne naruszenia skutkujące korektą finansową lub pomniejszeniem:
…..




 *niewłaściwe wykreślić
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